CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 158/2026

DISPOE SOBRE A ANALISE DE PEDIDOS
DE REDUCAO DE CARGA HORARIA POR
MOTIVO DE ACOMPANHAMENTO OU
DEPENDENTE E INSTITUI COMISSAO
TECNICA PARA AVALIACAO DOS
REQUERIMENTOS.

O PREFEITO DE CONCEICAO DO CASTELO, Estado do Espirito Santo, no uso de

suas atribuigdes legais e tendo em vista os interesses proprios de sua Administracao;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da dignidade da pessoa humana, da

protecao a crianca, a familia e a saude;

CONSIDERANDO o disposto no art. 98, §§ 2° e 3° da Lei n® 8.112/1990, com
redacao dada pela Lei n® 13.370/2016;

CONSIDERANDO o entendimento consolidado do Supremo Tribunal Federal no
Tema 1.097;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos administrativos,

garantindo seguranca juridica, critérios técnicos e uniformidade nas decisdes;

CONSIDERANDO o Decreto n° 5422 de 2026, dispbe sobre a criacdo de uma
comissao técnica para avaliagdo e analise de pedidos de redugdo de carga horaria

por motivo de acompanhamento de filho, conjuge ou dependente deficiente.
RESOLVE:
CAPITULO | - DA COMISSAO

Art. 1° Fica instituida a Comissdo de Analise de Reduc¢ado de Carga Horaria.
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Art. 2° A Comissao sera composta por:

| — 01 representante da Secretaria Municipal de Educacdo, Sra. Maria da Penha

Reis Betini

Il — 01 representante da Secretaria Municipal de Trabalho, Desenvolvimento e

Assisténcia Social — Sra. Camila Falgoni Specimille;

Il — 01 representante da Secretaria Municipal de Salde — Sra. Hemily Vargas

Barbosa.

§1° A Comisséao tera poderes para emissao de laudos técnicos, com a finalidade de
analisar individualmente cada solicitagdo apresentada e subsidiar a decisdo da

autoridade competente.

§2° A Comissdo podera solicitar documentos complementares e apoio técnico

sempre que necessario as demais Secretarias Municipais.

CAPITULO Il - DOS CASOS DE DEFICIENCIA (DIREITO ASSEGURADO)

Art. 3° Sera assegurado ao servidor publico o direito a redugio de carga horaria,
sem compensacgdo de horario e sem prejuizo da remuneracao, quando comprovada
a necessidade de acompanhamento de filho ou dependente com deficiéncia, nos

termos da legislacao vigente.

§1° Considera-se pessoa com deficiéncia aquela assim reconhecida pela legislacéo

aplicavel.

§2° A atuagao da Comisséo restringe-se a verificagéo dos requisitos e a definicao da
forma de implementagdo do direito, ndo podendo indeferir o pedido quando

devidamente comprovado.
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CAPITULO Ill - DOS CASOS DE DOENGA (ANALISE EXCEPCIONAL)

Art. 4° Nos casos em que o pedido estiver relacionado a condicdo de salde de filho

ou dependente sem caracterizacdo de deficiéncia:

I — ndo havera direito subjetivo a redugcdo de carga horaria;
Il — a situagdo podera ser analisada pela Comissdo, em carater excepcional;
lll — a eventual concessdo dependera de avaliagdo técnica da Comissao,
considerando a necessidade de acompanhamento, a gravidade do quadro clinico e

a compatibilidade com o interesse publico.

CAPITULO IV — DOS CRITERIOS TECNICOS
Art. 5° A andlise devera considerar:

| — a condicdo de saude do dependente;

Il — o grau de dependéncia, observado o nivel de autonomia;
[l — a necessidade de acompanhamento direto;

IV — a intensidade dos cuidados exigidos;

V — os elementos meédicos, sociais e funcionais apresentados.

CAPITULO V - DA EXTENSAO DA REDUCAO

Art. 6° A definicdo da redugdo da carga horaria observara critérios de

proporcionalidade, considerando o grau de dependéncia do assistido.

§1° O grau de dependéncia sera aferido com base na autonomia funcional e na

necessidade de acompanhamento.

§2° Nos casos de deficiéncia, a avaliagao tera por finalidade exclusivamente definir

a extensao da reducdo, ndo podendo restringir direito assegurado em lei.

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO
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Art. 7° O pedido devera ser instruido com:

| — laudo médico atualizado;
Il — comprovacéao do vinculo de dependéncia;

Il — demais documentos pertinentes.

CAPITULO VIl - DA ANALISE E FLUXO DECISORIO

Art. 8° A analise inicial da solicitagéo ficara a cargo do(a) Secretario(a) Municipal de

Educacao em exercicio, possuindo carater decisorio.

§1° Havendo duvidas ou necessidade de parecer técnico, o(a) Secretario(a)

formalizara a solicitagéo a Comissao instituida nesta Portaria.
§2° A Comissao realizara reunido para analise do caso e emiss&o de laudo técnico.

§3° O laudo podera subsidiar decisé@o da propria Secretaria ou ser encaminhado ao

Prefeito Municipal para deciso final.

CAPITULO VIl - DO APOIO TECNICO E JURIDICO

Art. 9° Para fins de orientacdo quanto a legislagdo vigente ou esclarecimento de
duvidas, a Comiss&o contara com o apoio e eventual participacdo de representantes

da Advocacia Geral do Municipio.

Paragrafo Unico. Poderdo ainda ser convocados outros servidores técnicos para

emissao de orientagdes opinativas acerca do tema.

CAPITULO IX — DOS PRAZOS

Art. 10° A Comiss&o reunir-se-a mediante solicitagdo formal da Secretaria Municipal

de Educacao.

§1° A Comisséo tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento

da solicitagdo, para analise e emisséo do laudo técnico.
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§2° Ap6s a conclusao da analise, a Comissao tera o prazo adicional de até 30 (trinta)

dias corridos para entrega do laudo devidamente redigido.
CAPITULO X - DO SIGILO E PROTECAO DE DADOS

Art. 11° Os membros da Comissao ficam sujeitos ao sigilo profissional, bem como

as disposicoes da Lei Geral de Protegédo de Dados — LGPD.

§1° E expressamente vedado o compartilhamento com terceiros de quaisquer

informacdes relativas a vida pessoal e profissional do servidor em analise.

§2° O compartilhamento de informacdes somente sera permitido quando houver
convocacdo formal pela Secretaria Municipal de Educacado e/ou pelo Prefeito

Municipal.

§3° As disposicdes deste artigo aplicam-se também a todos os membros convidados

ou convocados para participacgao, inclusive para emissao de orientactes opinativas.

Art. 12° O vazamento, divulgacdo ou compartiihamento indevido de informacdes
sigilosas, quando comprovado que tenha causado prejuizo ao servidor em analise,
sujeitard o responsavel as sangdes civis e criminais cabiveis, sem prejuizo da
instauracado de Procedimento Administrativo Disciplinar (PAD) para apuracdo dos

fatos.

CAPITULO XI — DA DECISAO

Art. 13° O parecer da Comissao tera carater opinativo técnico, cabendo a autoridade

competente a decisao final.

CAPITULO XII - DA SUBSTITUICAO DOS MEMBROS

Art. 14° Os membros da Comissdo poderao ser substituidos a qualquer tempo, por

interesse do Secretario responsavel pela respectiva pasta ou por determinacao do

Prefeito Municipal.
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§1° Nos casos em que o membro da Comissdo seja servidor em designacéo
temporaria, a perda do vinculo com o Municipio implicara automaticamente em sua
excluséo da Comissdo, devendo ser imediatamente substituido por outro servidor

com conhecimento técnico, a ser indicado pelo Secretario da respectiva Secretaria.

§2° Os servidores efefivos que integrarem a Comissao ndo terdo prazo determinado
para permanéncia, podendo continuar no exercicio de suas fungdes enquanto
estiverem em efetivo exercicio e n&do estiverem submetidos a sancées

administrativas.

§3° A substituicdo dos membros da Comisséo, sejam eles servidores efetivos ou em
designacéo temporaria, podera ocorrer a qualquer tempo, independentemente de

aviso prévio, mediante decisdo do Prefeito Municipal.

CAPITULO Xili — DISPOSICOES FINAIS
Art. 15° Os casos poderao ser reavaliados periodicamente.
Art. 16° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5° - Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Conceigédo do Castelo — ES, 21 de Maio de 2026.

VALBER'DE VARGAS FERREIRA

Prefeito de Conceigao do Castelo — ES
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