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‘\535 PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO

DECRETO N° 2.881/2017

DISPOE SOBRE O MANUAL DE ORIENTAGAO
PARA FORMALIZAGAO DE REPASSES
PUBLICOS MUNICIPAIS A ORGANIZAGOES DA
SOCIEDADE CIVIL E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO, no Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, no uso de suas atribuicbes
legais, pela Lei Federal 13.019/2014 e pelo Decreto n® 2.850/2017 com suas
alteragoes posteriores:

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Manual de Orientagdo para Formalizagdo de Repasses
PUblicos Municipais a Organizagoes da Sociedade Civil, conforme anexo |, parte
integrante do presente Decreto.

Art. 2° - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢es em contrario.

Conceigao do Castelo-ES, 10 de maio de 2017.

CH RISTI%‘EPADETTO

Prefeito de Conceicao do Castelo-ES



MANUAL DE ORIENTACAO PARA

FORMALIZACAO DE REPASSES PUBLICOS

MUNICIPAIS A ORGANIZACOES DA

SOCIEDADE CIVIL



INTRODUCAO

Com a Lel 13.019/2014, conhecida como Marco Regulatério das Organizag8es da Sociedade Civil, que
entrou em vigor para os municipios no dia 12 de janeiro de 2017, passa a ser estabelecido um novo
regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as organizacGes por meio de novos
instrumentos jurfdicos: os termaos de Fomento e de Colaboragdo, no caso de parcerias com recursos

financeiros, e o Acordo de Cooperacdo, no caso de parcerias sem recursos financeiros.

A nova lei vai impactar as rela¢des entre poder publico e organizagdo da sociedade civil em todo o
Pais e sua implementacdo tem como propésito estimular a gestdo piblica democratica nas diferentes
esferas de governo e valorizar as organizagbes da sociedade civil como parceiras do Estado na

garantia e efetivagdo de direitos.
2. OBJETIVOS

" O fortalecimento do Terceiro Setor nos dias atuals estd diretamente ligado a expansao e qualificagao
| de suas atividades. Sobretudo os repasses publicos pretendem:

- melhorar a qualidade e eficiéncia da gestdo organizacional e dos programas sociais;

- incremento da base de recursos;

- sustentabilidade da Organizacdo da Sociedade Civil;

i viabilidade de condicdes para o aumento da participagdo voluntaria dos cidadaos. Para tudo
isso, temos uma legislacdo que norteia a natureza juridica das relagBes destinadas a regular os
" repasses de recursos publicos: a lei de licitagdes (8666/93), lei 13.019/2014 e as leis municipais
eﬁpeciﬁcas destinadas ac Terceiro Setor, além do decreto municipal n? 2.850, de 02 de marco de

2017.
3. FORMAS DE REPASSE OU TRANSFERENCIA DE RECURSOS PUBLICOS

Com a edigdo da Lei Federal ng 13.019/2014, haverd relevante alteragdo no cendrio administrativo na

forma de como transferir recursos publicos & Organiza¢do da Sociedade Civil do Terceiro Setor ou as

chayﬂrganizagﬁes da Sociedade Civil (OSC).



Fste manual tem por finalidade relacionar a documentagao exigida pelo Municipio de Conceigéo do
Castelo para transferéncia de recursos e orientar as organizagoes da sociedade civil quanto
apresentacao dos documentos necessarios.

3.1 - ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL IMPEDIDA DE FIRMAR PARCERIA

Conforme a nova legislacao, estdo impedidas de firmar parceria com o Poder Publico as organizagdes
da sociedade civil que:

a) N3o esteja regularmente constituida;

b) ndo possuam no minimo 01 {um) ano de fundagdo comprovados por meio de documentagao
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica = CNPJ;

c) ndo comprovem experiéncia prévia, com efetividade, na realizagdo do objeto da parceria;

d) n3o possuam instalacBes, condigbes materiais e capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento do objeto e o cumprimento das metas estabelecidas;

e) ndo prestaram contas de recursos recebidos de parcerias anteriores;

. f) indicarem dirigentes da parceria que tenham parentesco até segundo grau com agente politico ou
membros do Ministério Publico, ou ainda tenham como dirigente agente politico, estendendo-se a
vedacdo aos respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou

* por afinidade, até o segundo gray;

gi Tenha tido as contas rejeitadas pela administragdo publica nos ultimos cinco anos, exceto se:

- For sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os débitos eventualmente
imputados;

- For reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicdo;

- A apreciacio das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito suspensivo;

h) Tenha sido punida com uma das seguintes sangdes, pelo periodo que durar a penalidade:

- Suspensdo de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a administracdo;

- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica;

- Suspensdo tempordria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar
parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da esfera de governo da administracdo publica
sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

- Declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou
_ contrato com 6rgdos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos
'él:eterminantes da punicio ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade

qu%ou a penalidade, que seréd concedida sempre que a OSC ressarcir a administragdo publica



pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo de suspensdo temporaria da
participacdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgaos e
entidades da esfera de governo da administra¢do publica sancionadora;

i) tenha tido contas de parceria julgadas irregulares por Tribunal de Contas de qualquer esfera da
Federagao, em decisdo irrecorrivel, no tltimos 8 (oito) anos;

j)Tenha entre seus dirigentes pessoa:

a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal
ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacdo, em decisdo irrecorrivel, nos Gltimos 8 (oito)
anos;

b) julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em comissdo ou

"funcdo de confianga, enguanto durar a inabilitagdo;
¢) considerada responsdvel por ato de improbidade, enquanto durarem os prazos

éstébelecidos nos incisos |, Il e Ill do art. 12 da Lein” 8.429, de 2 de junho de 1992.

k) ndo sanaram todas as irregularidades anteriores pendentes;
I) ndo possua em seu estatuto ou norma de organizagdo interna:

- objetivos voltados & promocdo de atividades e finalidades de relevancia publica e social;

- previsdo de que, em caso de dissolucdo da Organizacdo da Sociedade Civil, o respectivo
patrimonio liquido seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os
rgquisitns da Lei n? 13.019/2014 e cujo objeto social seja, preferencialmente, 0 mesmo da entidade
extinta;

- escrituragdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com as Normas
Brasileiras de Contabilidade (dispensado para as organizacdes religiosas);

" m) outros impeditivos elencados no art. 39 e 40 da Lei 13.019/2014.

Ocorrendo uma das hipoteses de vedagdo acima elencadas, no ambito de parcerias em execucdo,
fica igualmente vedada a transferéncia de novos recursos, sob pena de responsabilidade solidaria,
excetuando-se 0s casos de servicos essenciais que ndo podem ser adiados sob pena de prejuizo ao
erdrio ou 3 populacdo, desde gue precedida de expressa e fundamentada autorizacdo da

administragdo publica.

Enquanto nio houver o ressarcimento do dano ao erdrio, pelo qual seja responsavel a OSC, persiste o

impedimento para celebrar novas parcerias.



E vedada a celebracio de parcerias que tenham por objeto, envolvam ou Incluam, direta ou
indiretamente, delegagdo das fungbes de regulacao, de fiscalizagdo, de exercicio do poder de policia

ou de outras atividades exclusivas de Estado.

Aplica-se as parcerias do Municipio de Conceigdo do Castelo as ressalvas previstas nos pardgrafos do

art. 33, quando for o caso.
3.2 - DESPESAS PROIBIDAS E VEDACOES — art. 45 da Lei 13.019/2014:

N&o pode vincular ao objeto:
a)utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;
b) pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a parceria,

salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;

3.3 — DA LIBERAGCAO, APLICAGAO, MOVIMENTAGAQ E UTILIZAGAO DOS RECURSQOS - art. 51 e
seguintes da Lei 13.019/2014

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdao depositados em conta corrente especifica,
- isenta de tarifa bancaria, na Caixa Econémica Federal, no Banco do Brasil ou no Banco do Estado do
Espirito Santo - BANESTES.

Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria, estando sujeitos as
“mesmas condigBes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos. Estes ndo serdo
considerados como contrapartida, e deverfo ser devolvidos ao Municipio, ou aplicados, quando

autorizados, no objeto da parceria.

Por ocasido da conclusdo, denincia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas,
serdo devolvidos a administragdo publica no prazo improrrogavel de trinta dias, sob pena de
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade

competente da administragdo publica.

Toda a movimentacio de recursos no dmbito da parceria serd realizada mediante transferéncia

eletrinica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a obrigatoriedade de depésito em sua conta



bancdria. Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancéria de titularidade

dos fornecedores e prestadores de servigos.

Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletrénica, o termo de

colaboracdo ou de fomento podera admitir a realizagdo de pagamentos em espécie.
3.3.1. Da Movimentagdo Financeira entre PMCC e Organizagado da Sociedade Civil

A movimentacdo dos recursos repassados pelo Municipio e da contrapartida financeira, quando
houver, devera ser feita exclusivamente na conta bancaria especifica, aberta para esta finalidade, e

somente para pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho aprovado.

As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serao liberadas em estrita conformidade
com o respectivo cronograma de desembolso aprovado, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo
retidas até o saneamento das impropriedades:

. 1..Quando houver evidéncias de irregularidade na aplica¢do de parcela anteriormente recebida;

2. Quandch) constatado desvio de finalidade na aplicac3o dos recursos ou o inadimplementa da QSC
_em relacBo as obrigacBes estabelecidas na pareceria celebrada;

3. Quando a 0SC deixar de adotar sem justificativa as medidas saneadoras apontadas pela

administragao publica ou pelos érgaos de controle interno ou externo.

Os rendimentos de ativos financeiros serfo aplicados no objeto da parceria, estando sujeitos as
mesmas condigbes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos. Por ocasido da
conclusdo, dentncia, rescisio ou extingdo da parceria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive
os provenientes das receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serfo devolvidos a
administragdo publica no prazo improrrogavel de trinta dias, sob pena de imediata instaura¢do de
tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente da

administracdo publica.

3.3.2. Da Movimentagdo Financeira entre Organizagdo da Sociedade Civil e Prestadores de Servigos

e Fornecedores

Toda a movimentacdo de recursos no dmbito da parceria serd realizada mediante transferéncia

eletronica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e 4 obrigatoriedade de depdsito em sua conta



bancaria. Os pagamentos deverfo ser realizados mediante crédito na conta bancdria de titularidade

dos fornecedores e prestadores de servicos.

Demonstrada a impossibilidade fisica do pagamento mediante transferéncia eletrénica, o termo de

colaboragdo ou de fomento podera admitir a realizag3o de pagamentos em espécie.
3.3.3. Dos Orgamentos para o alcance do objeto proposto

O responsavel pela aplicacdo dos recursos repassados fica obrigado a adotar os procedimentos que
atendam as disposicBes do art. 32 da Lei n? B.666/93, visando em especial a economicidade e a
 impessoalidade, mediante pesquisa de precos junto &, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo

pertinente ao objeto da transferéncia voluntéria.

Os orgamentos deverdo ser emitidos por fornecedores dos quais suas atividades principais ou
secunddrias coincidam com os produtos ou servicos or¢ados. Em caso de orgamento de pessoa fisica,
apresentar a copia da identidade do fornecedor e a descrigdo da atividade a ser desempenhada. Os
orcamentos devem conter o carimbo de "confere com original”, assinado pelo Gestor da parceria nas
copias e os originais devem ser em papel timbrado com a identificacdo do respectivo fornecedor,
além do carimbo e do cartdo CNPJ da empresa, contendo o numero do telefone de contato, a data
da pesquisa, o detalhamento do bem ou servigo, incluindo a quantidade, o valor unitério, o valor

"total e estar assinado pelo representante legal da empresa.

Na hipotese de orcamento ser encaminhado via correio eletronico, solicitar ao fornecedor que
digitalize o orcamento com o carimbo de CNPJ e a assinatura do responsavel. A pesquisa de pregos
devera ser elaborada junto a fornecedores regulares, com consultas em sitios de fornecedores

confiaveis.

4 REQUISITOS A SEREM OBSERVADOS PELO MUNICIPIO PARA REALIZAR PARCERIAS - art. 35 e
seguintes da Lei 13.019/2014

A celebracdo e a formalizacdo das parcerias dependerdo da adocdo das seguintes providéncias pela
administragdo publica:

1. Realizacio de chamamento piblico, ressalvadas as hipoteses previstas na Lei n? 13.019/2014 e
suas alteragdes;

2. Wﬂ expressa da existéncia de prévia dotagdo orcamentaria para execugdo da parceria;



3. Demonstracdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional
da organiza¢do da sociedade civil foram avaliados e s3o compativeis com o objeto;

4. Aprovacdo do plano de trabalho pelo Secretério Municipal, a ser apresentado nos termos do item
10 deste manual;

5. Emissdo de parecer de érgdo técnico da administragdo publica, que devera pronunciar-se, de
forma expressa, a respeito:

a) Do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

b) Da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em miutua cooperagao, da
parceria adotada;

¢) Da viabilidade de sua execucdo;

d) Da verificacdo do cronograma de desembolso;

e) Da descricio de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizacdo da
Exeéuv;'éo da parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliacdo da
", execugdo fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

f) Da designacdo do gestor da parceria;

g) Da designacao da comissdo de monitoramento e avaliacdo da parceria;

6. Emissdo de parecer juridico do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica da administracdo

publica acerca da possibilidade de celebracao da parceria.

Nao serd exigida contrapartida financeira como requisito para celebracdo de parceria, facultada a
exigéncia de contrapartida em bens e servicos cuja expressdo monetaria sera obrigatoriamente

identificada no termo de colaboragdo ou de fomento.

.Caso o parecer técnico ou o parecer juridico concluam pela possibilidade de celebra¢do da parceria
com ressalvas, devera o administrador publico sanar os aspectos ressalvados ou, mediante ato

formal, justificar a preservacdo desses aspectos ou sua exclusao.

Na hipétese de o gestor da parceria deixar de ser agente publico ou ser lotado em outro 6rgdo ou
entidade, o administrador publico deverd designar novo gestor, assumindo, enquanto [sso nao

ocorrer, todas as obrigacdes do gestor, com as respectivas responsabilidades.

Sera impedida de participar como gestor da parceria ou como membro da comissdo de

monitoramento e avaliagio pessoa que, nos Ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relagdo juridica



com, ao menos, 1 {(uma) das OSC participes. Configurado o impedimento, devera ser designado

gestor ou membro substituto que possua qualificacdo técnica equivalente 3 do substituido

Caso e entidade adquira equipamentos e materiais permanentes com recursos provenientes da
celebragdo da parceria,0 bem sera gravado com cldusula de inalienabilidade e a OSC devera
formalizar promessa de transferéncia da propriedade a administracdo publica, na hipotese de sua

extincéo.
5. DA COMISSAO DE SELECAO

O Municipio nomeara Comissdo de Selecdo para processar e julgar o Chamamento Publico,
assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo do quadro de

pessoal da administracdo publica.

Sera impedida de participar da comissdo de selegdo pessoa que, nos ultimos cinco anos, tenha
mantido relacio juridica com, ao menos, uma das entidades participantes do chamamento publico.
Configurado tal impedimento, deverd ser designado membro substituto que possua qualificagdo
equivalente a do

substituido.
6. DA SELECAO

somente depois de encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a administracdo pablica
procedera a verificacio dos documentos que comprovem o atendimento pela Organizacdo da

Sociedade Civil selecionada dos requisitos previstos no item 09 deste manual.

Na hipdtese de a Organizagdo da Sociedade Civil selecionada ndo atender aos requisitos exigidos no
item09 deste manual, aquela imediatamente mais bem classificada poderé ser convidada a aceitar a
celebracio de parceria nos termos da proposta por ela apresentada.

Caso a organizagdo convidada aceite celebrar a parceria, proceder-se-a a verificagdo dos documentos

que comprovem o atendimenioc aos requisitos previstos. Tal procedimento serda seguido

suyente até que se conclua a selecdo prevista no edital.



Caso a comissdo entenda haver necessidade, por motivo de forca maior, a sessao podera ser

suspensa e, de imediato, nova data e hora serd marcada.
Isto ocorrendo, serd lavrada ata justificando a necessidade da suspensdo.

O grau de adequacdo da proposta aos objetivos especificos do programa ou da acdo em que se
'insere_ 0 objeto da parceria e, quando for o caso, ao valor de referéncia constante do chamamento

constitui critério obrigatério de julgamento.

Sera obrigatoriamente justificada a selecio de proposta que nio for a mais adequada ao valor de

referéncia constante do chamamento publico.
A homologacdo ndo gera direito para a Organizagdo da Sociedade Civil a celebracéo da parceria.

O resultado do julgamento, apos homologado, sera divulgado no Diario Oficial do Municipio e em seu

Portal na internet (http://www.conceicaodocastelo.es.gov.br/).
7. DO CHAMAMENTO PUBLICO - art. 23 e seguintes da lei 13.019/2014

A administracdo publica deverd adotar procedimentos claros, objetivos e simplificados que orientem
os interessados e facilitem o acesso direto aos érgdos da administracdo publica, independentemente

da modalidade de parceria a ser celebrada.

Pafa a celebrag@o das parcerias e quando o objeto do acordo de cooperagdo envolver a celebragado
-::I.e. comodato, doagdo de bens ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial, o
_ municipio deverd realizar o chamamento piblico para selecionar Organizacdo da Sociedade Civil que
torne mais eficaz a execucdo do objeto, exceto nos casos de dispensa e inexigibilidade previstos nos

art. 30 e31 da Lei n? 13.019/2014 e suas altera¢des.

E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocacdo, cldusulas ou condicdes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo em decorréncia de qualquer

cir%ia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto da parceria.



£ vedado condicionar a realizagdo de chamamento publico ou a celebracio de parceria 3 prévia

realizacio de Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social.

0 edital do chamamento publico especificara, no minimo:

1. A programacdo or¢amentéria que autoriza e viabiliza a celebracgdo da parceria;

2. 0 objeto da parceria;

3. As datas, os prazos, as condi¢des, o local e a forma de apresentacdo das propostas;

4, As datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas, inclusive no que se refere 3
metodologia de pontuacdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o taso;
-5, O valor previsto para a realizacdo do objeto;

6. As condicOes para a interposigao de recurso administrativo;

7. A minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;
_ 8. De acordo com as caracteristicas do objeto da parceria, medidas de acessibilidade para pessoa

com deficiéncia ou mobilidade reduzida e idosa;

O edital devera ser amplamente divulgado em pégina do sitio oficial do Municipio, com antecedéncia

minima de trinta dias.

0O grau de adequagdo da proposta aos objetivos especificos do programa ou da agdo em que se
insere o objeto da parceria e, quando for o caso, ao valor de referéncia constante do chamamento

constitui critério obrigatorio de julgamento.
8 QUANDO O CHAMAMENTO PUBLICO PODERA SER DISPENSADO OUNAO SER EXIGIDO

As parcerias que envolvam recursos decorrentes de emendas parlamentares as leis orcamentarias
anuais e os acordos de cooperac¢do serdo celebrados sem chamamento publico, exceto em relagdo
aos acordos de cooperacdo, quando o objeto envolver a celebracio de comodato, doacio de bens ou

outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial,
Os casos de dispensa e inexigibilidade previstos nos art. 30 e 31 da Lei n213.019/2014 sdo:

‘8.1, A Administracdo Publica podera dispensar a realizacdo do chamamento publico:
1. No caso de urgéncia decorrente de paralisagdo ou iminéncia de paralisagao de atividades de

rdef interesse plblico, pelo prazo de até cento e oitenta dias;



2. Nos casos de guerra, calamidade ptblica, grave perturbagdo da ordem publica ou ameaca a paz
social;

3. Quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas ameacadas ou em situacio que
possa comprometer a sua seguran¢a;

4. No caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educacdo, saude e assisténcia social,
desde que executadas por organizacBes da sociedade civil previamente credenciadas pelo érgéo

gestor da respectiva politica.

8.2. O chamamento publico sera inexigivel em razao:
1. Da natureza singular do objeto da parceria;
2. Se as metas somente puderem ser atingidas por uma entidade especifica, quando:

a. O objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso
internacianal, no qual sejam indicadas as instituigdes que utilizardo os recursos;
| b. A parceria decorrer de transferncia para organizacdo da sociedade civil que esteja
at._tt;?rizada em lei na qual seja identificada expressamente a entidade beneficidria, inclusive quando
se tratar da subvencdo social (inciso Ido & 32 do art. 12 da Lei no 4.320/1964), observado o disposto

no art. 26 da Lei Complementar no 101/2000.

Sob pena de nulidade do ato de formalizacdo da parceria, o extrato da justificativa da dispensa ou da
inexigibilidade devera ser publicado, na mesma data em que for efetivado, no Portal do Municipio na

internet(http://www.conceicaodocastelo.es.gov.br/).

Admite‘se impugnagao a justificativa, apresentada no prazo de cinco dias a contar de sua publica¢do,
cujo teor deve ser analisado pelo secretario municipal em até cinco dias da data do respectivo
protocolo. Havendo fundamento na impugnagdo, serd revogado o ato que declarou a dispensa ou
considerou inexigivel o chamamento publico, e sera imediatamente iniciado o procedimento para a

realizacdo do chamamento publico, conforme o caso.

8.3 - Da formalizagdo do processo de dispensa ou inexigibilidade do chamamento publico

O processo de dispensa e inexigibilidade de chamamento publico deverd ser instruido com os
seguintes documentos:

1 - Protocolo do Plano de Trabalho preparado pela organizagao da sociedade civil junto ao Municipio
para consecug¢do de finalidades de interesse publico e reciproco, definido pelo Municipio, juntando o



comprovante de que estd credenciada (respectivo Conselho Municipal), bem comeo todos os
documentos exigidos para a formalizacdo das parcerias;

2 — 0 processo devera ser instruido com ato administrativo que faca indicacdo expressa da existéncia
de prévia dotagdo orgamentdria para execucdo da parceria;

3 - Devera constar parecer técnico das referidas Secretarias afins, ou de orgao técnico da
administrac3o publica, que devera pronunciar-se, de forma expressa, a respeito:

a) da demonstracio de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e
operacional da organiza¢do foram avaliados e s3o compativeis com o objeto;

b} da aprovacao do plano de trabalho apresentado pela organiza¢do da sociedade civil;

c) do meérito da proposta contida no Plano de Trabalho, que esta em conformidade com a
modalidade de parceria adotada;

d) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes (Prefeitura e organizacio) na
realizacdo, em mutua cooperacdo, da parceria prevista;

e) da viabilidade de sua execugdo;
f) da verificagdo do croncgrama de desembolso;

g) da descrigdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizagdo da
execugdo da parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para
avaliacdo da execucgdo fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

h) da designagio do gestor da parceria;
i) da designacao da comissao de monitoramento e avaliagdo da parceria;

4 - emissio de parecer juridico ou consultoria juridica da administragio publica acerca da
possibilidade de celebracdo da parceria, demonstrando gue no caso entre o Municipio e a
organizagao, € legal a DISPENSA ou a INEXIGIBILIDADE do chamamento publico;

S - Ato administrativo do administrador publico aprovando o processo, os pareceres e determinando
a contratagdo por DISPENSA ou INEXIGIBILIDADE de CHAMAMENTO PUBLICO da organizagdo;

6 - Publicacdo do extrato da JUSTIFICATIVA da Dispensa ou Inexigibilidade de Chamamento para a
organizacdo, na mesma data em que for efetivado no sitio oficial do Municipio na internet, e a
critério do administrador ptblico no Didrio Oficial do Municipio, prevendo inclusive nessa, o prazo de
cinco dias a contar da publicacdo, da possibilidade de se apresentar IMPUGNACAQ a justificativa;

9 - FORMALIZACAO DA PARCERIA

Para a formalizacdo da parceria € necessdrio gque a organizacdo da sociedade civil comprove sua

capacidade de gerenciar e executar os repasses publicos, mediante apresentacdo dos seguintes

documentOS/
ol



1. Oficio do Representante da organizacdo da sociedade civil solicitando a celebracdo da parceria
para execucdo do Plano de Trabalho, especificando de forma simplificada o objeto, diagnastico,
viabilidade, estimativa de custos, beneficios esperados, e prazo (DOCUMENTO 01);

2, Copia do Estatuto registrado, acompanhada de declaracdo informando o artigo/clausula que
demonstre as informacg@es voltadas 3 promocdo de atividades e finalidades de relevéncia publica e
social; a constituicdo de conselho fiscal ou érgdo equivalente; a previsdo de que, em caso de
dissolugdo da Organizacdo da Sociedade Civil, o respectivo patrimonio liquido seja transferido a outra
pessoa juridica de igual natureza e as normas de prestagdo de contas sociais, inclusive com mencdo
as normas de contabilidade e publicidade;

3. Ata de eleicio da diretoria em exercicio;

4. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

5. CPF e RG do representante da organizagao da sociedade civil;

6. Certificacdo da CONVENENTE como Organizagdo da Sociedade Civil de utilidade publica efou
Organizac3o da Sociedade Civil Beneficente de Assisténcia Social;

7. Certificado de Registro de Organizacdo da Sociedade Civil de fins filantrépicos ou registro no
conselha municipal da area;

8. Certiddo Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da Unido, incluindo débitos previdenciarios,
Certiddao Negativa de Débitos Estadual e Municipal;

9, Certiddo de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

10. Certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da Organizacdo da Sociedade Civil,
bem como o periodo de atuagdo e CPF (DOCUMENTO 02);

11. Certiddo contendo o nome do contador responsavel pela Organizacdo da Sociedade Civil e
respectiva copia da certiddo de regularidade do Conselho Regional de Contabilidade (DOCUMENTO
03);

12, 'Certida"m contendo o nome de um gestor indicado pela Organizagdo da Sociedade Civil para ser o
responsavel pelo controle administrativo, financeiro e de execugdo da parceria (DOCUMENTO 04);
13. Declaracdo de possuir instalagfes, condigBes materiais, capacidade técnica e operacional para a
execugao do plano de trabalho e aplicagdo da receita (DOCUMENTO 05);

14. Declaracio de abertura de conta bancaria especifica para cada parceria (DOCUMENTO 06);

15. Declaracio de que os dirigentes da Organizacdo da Sociedade Civil ndo sdo agentes politicos
{DUC'..JMENTO 07);

16. Declaracdo informando se o Termo de Parceria/Convénio representa vantagem econdmica para a

'Administracio Municipal, em detrimento da realizacdo direta do seu objeto;



17. Declaracio que a organizagdo da sociedade civil se compromete a comunicar a Camara Municipal
sobre a assinatura do termo de parceria (DOCUMENTO 08)

18. Declaragiio que a Organizagdo da Sociedade Civil se compromete a atender a Lei Federal n®
12.527/2011 e dar publicidade ao objeto pactuado(DOCUMENTO 09);

19. Declaracio de reserva de disponibilidade de recursos (DOCUMENTO 10)- OPCIONAL;

20. Declaracio de adimpléncia com o Poder Publico Municipal (DOCUMENTO 11);

21. Declaragdo que a Organizac8o da Sociedade Civil ndo contratara parentes ou empresas, inclusive
por afinidade, de dirigentes da CONVENENTE ou de membros do poder publico CONCEDENTE
(DOCUMENTO 12);

22. Declaragdo informando a data de Inicio das atividades da Organizacdo da Sociedade Civil
(DOCUMENTO 13);

23. Declaracio de comprovagio de enderego da sede da organizagdo da sociedade civil
(DOCUMENTO 14);

24. Declaracdo que a Organizacdo da Sociedade Civil se compromete em aplicar os recursos
repassados de acordo com o art. 51 da Lei 13019/2014 bem como prestar contas na forma dos art.(s)
'63 a 68 da mesma lei (DOCUMENTO 15);
25. Ficha cadastro (DOCUMENTO 16);
' 26. Plano de Trabalho em conformidade com o art. 116 da Lei Federal n* 8.666/93 e art. 22 da Lei
13.019/2014(DOCUMENTO 17);

Todos os documentos (certiddo, declaracdo) deverdo ser impressos em papel timbrado da

", Organizacdo da Sociedade Civil, exceto aguelas de responsabilidade de drgdo publico.

Durante toda a execucio da parceria a Organizagdo da Sociedade Civil deverd estar em regularidade

com o Governo Federal, Estadual e Municipal sob pena de suspensao dos repasses.

10. PLANO DE TRABALHO — at. 22 da lei 13.019/2014

0.plano de trabalho é o documento obrigatério a qualquer modalidade de parceria, devendo conter
toda a informagdo necesséria 3 boa execucdo da parceria, com a aplicagao eficiente dos recursos
ptiblicos. instrumento fundamental para o planejamento, fiscalizacdo e andlise das prestacbes de

contas.

S3o elementos necessarios a tados os planos de trabalho:



1. Descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo entre essa
realidade e as atividades ou projeto e metas a serem atingidas;

2. Descrigdo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem executados;

3, Previsio de receitas e de despesas a serem realizadas na execugdo das atividades ou dos projetos
abrangidos pela parceria;

4. Forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles atreladas;

5. Definigao dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas;
Sera necessirio ainda os seguintes elementos, que também deverdo constar no plano de trabalho:

1. Plano de Aplicaciio dos recursos a serem desembolsados pela administragdo publica;
2. O detalhamento dos valores dos impostos, contribuigdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, férias, décimo terceiro saldrio, saldrios proporcionais, verbas rescisorias e demais
encargos sociais incidentes sobre as atividades previstas para a execucdo do objeto, de
responsabilidade da entidade, a serem pagos com os recursos transferidos por meio da parceria,
durante sua vigéncia, desde que:

a) Correspondam as atividades previstas para a consecugdo do objeto ea qualificacdo técnica
necessaria para a execucdo da fungdo a ser desempenhada;

b) Sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua e ndo superior ao teto do

" Poder Executivo;

¢) Sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetiva e exclusivamente dedicado a parceria
celebrada;
3. Valores a serem repassados, mediante cronograma de desembolso compativel com os gastos das
etapas vinculadas as metas do cronograma fisico;
4, Modo e periodicidade das prestagbes de contas, compativeis com o periodo de realizacao das
etapas vinculadas as metas e com o periodo de vigéncia da parceria;
5. Elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os pregos praticados no mercado
ou com outras parcerias da mesma natureza, devendo existir elementos indicativos da mensuracae
desses custos, tais como: cotagdes, tabelas de precos de associagdes profissionais, publicagGes

especializadas ou quaisquer outras fontes de informagdo disponiveis ao publico;

O plano de trabalho da parceria podera ser revisto para alteragdo de valores ou de metas, mediante

termo_aditivo ao plano de trabalho original.



11. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO - art. 58 e seguintes da lei 13.019/2014

A administragdo publica é obrigada a realizar procedimentos de fiscalizago das parcerias celebradas
para fins de monitoramento e avaliagio do cumprimento do objeto. As parcerias formalizadas com o
Municipio deverdo prever a forma de monitoramento e avaliagdo, com a indicacdo dos recursos

humanos e tecnoldgicos que serdo empregados na atividade.

_Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a Secretaria parceira realizara, sempre gue
possivel, pesquisa de satisfacio com os beneficidrios do plano de trabalho e utilizara os resulitados
como subsidio na avaliacdo da parceria celebrada e do cumprimento dos objetivos pactuados, bem

como na reorientagdo e no ajuste das metas e atividades definidas.

A Secretaria parceira emitird relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria e 0
submeterd 3 Comissio de Monitoramento e Avaliagdo designada, que o homologara,
independentemente da obrigatoriedade de apresentagdo da prestagdo de contas devida pela

organizagao da sociedade civil.

A Comissio de Monitoramento e Avaliagdo é d6rgao colegiado destinado a monitorar e avaliar as
parcerias celebradas com organizagdo da sociedade civil mediante termo de colaboragao ou termo
'-"de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a
" participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do

quadro de pessoal da administragdo pablica.

O relatério técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria devers conter no minimo:

1. A descric@o suméria das atividades e metas estabelecidas;

2. Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social
obtido em razdo da execugdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e
aprovados no plano de trabalho;

3. Valdres efetivamente transferidos pela Secretaria parceira;

4. Analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela organizacdo na
prestacio de contas, quando ndo for comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no

respectivo termo de colaborag¢do ou de fomento;



5 Andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles internoc e externo, no dmbito da
fiscalizacio preventiva, bem como de suas conclusbes e das medidas que tomaram em decorréncia

dessas auditorias.

No caso de parcerias financiadas com recursos de fundos especificos, 0 monitoramento e a avaliagac
serdio realizados também pelos respectivos conselhos gestores. Sem prejuizo da fiscalizagdo realizada
pelo Municipio e pelos érgdos de controle, a execugdo da parceria sera acompanhada e fiscalizada

pelos conselhos de politicas publicas das dreas correspondentes de atuacdo existentes.

O Municipio deveré viabilizar o acompanhamento pela internet dos processos de liberacdo de

.recursos referentes as parcerias celebradas.

11.1. Séo atribuigdes do Fiscal

1. Acompanhar e fiscalizar in loco a execugdo da parceria garantindo a verificacdo da legalidade a
gualquer tempo;

2. Confrontar os servigos e/ou bens adquiridos com o previsto no plano de trabalho aprovado,
atentando-se para as quantidades e qualidades dos mesmos;

3. Verificar se os bens e servigos adquiridos estdo sendo efetivamente utilizados na execucdo da
parceria;

4. Informar ao Gestor da parceria a existéncia de fatos que comprometam ou possam comprometer
as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como
as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas detectados;

5. Emitir Relatério Técnico de Acompanhamento in loco da parceria, contendo material fotografico

para comprovagao dos fatos.

11.2. S3o atribuicdes do Gestor (art. 61 e 62)
1. Acompanhar os termos de parceria, gerenciando seus prazos de vigéncia, alteragbes,
prorrogacdes, repactuacdes e outros eventos administrativos, por meio de termos aditivos;
2. Disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as atividades de monitoramento
e avaliacdo;
" 3. Propor a adocio de providéncias legais que se fizerem necessérias ao Ordenador de Despesas, na
hipdtese de inadimplementos, baseada nas informacGes do Fiscal da parceria;

4. Manter atualizade o banco de dados das parcerias firmadas, de modo a contribuir para o seu

eyendamentu, ao longo do tempo;



5. Emitir parecer técnico conclusivo de analise das prestagdes de contas parcial (se for o caso) e
prestacdo de contas final, com base no Relatério de Monitoramento e Avaliagéo, observando o que
'segue:

a. No caso de prestacdo de contas tinica, o Gestor emitira parecer técnico conclusivo para fins de
avallacfio do cumprimento do objeto.

b, Se a duracdo da parceria exceder um ano, a organizagdo devera apresentar prestacio de contas ao
fim de cada exercicio, para fins de monitoramento do cumprimento das metas do objeto.

c. Para fins de avaliacio quanto 3 eficicia e efetividade das acbes em execugdo ou que ja foram
realizadas, os pareceres técnicos elaborados pelo Gestar deverdo obrigatoriamente, mencionar:

_ 1. Os resultados ja alcangados e seus beneficios;

2. Os impactos econdmicos ou sociais;

3. O grau de satisfagdo do publico alvo;

4. A possibilidade de sustentabilidade das agdes apés a conclusdo do objeto pactuado.

Na hipdtese de inexecugdo por culpa exclusiva da organizacdo da sociedade civil, 2 administra¢do
publica podera, exclusivamente para assegurar 0 atendimento de servicos essenciais a populagao,
por ato proprio e independentemente de autorizagdo judicial, a fim de realizar ou manter a execugao
das metas cu atividades pactuadas:

1. Retomar os bens publicos em poder da organizacdo da sociedade civil parceira, qualguer que
tenha sido a modalidade ou titulo que concedeu direitos de uso de tais bens;

2. Assumir a responsabilidade pela execucdo do restante do objeto previsto no plano de trabalho, no
caso de paralisagdo, de modo a evitar sua descontinuidade, devendo ser considerado na prestagdo
de contaso que foi executado pela organizagdo até o momento em que O Municipio assumiu essas

responsabilidades.

Em ambas as situacBes, ¢ dever do Gestor promover a comunicacdo formal ao ordenador de

despesas.
12. DAS DESPESAS
0 gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos das parcerias, inclusive no que

diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal serdo de responsabilidade exclusiva

da organizacdo da sociedadé civil.



A responsabilidade pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,fiscais e comerciais
relacionados 3 execucdo do objeto previsto nos termos de parceria € exclusiva da organizagdo da
sociedade civil, ndo implicando qualquer responsabilidade, seja solidaria ou subsididria, 3

administracio publica pela inadimpléncia da organizagdo da sociedade civil do referido pagamento.
E vedado:

1. Utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;
2. Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a parceria, salvo

nas hipoteses previstas em lei especifica e na lel de diretrizes orgamentarias.

Poder'a:o ser pagas com recursos vinculados & parceria, desde que aprovadas no plano de trabalho e
demonstrada a compatibilidade com o valor de mercado da regido onde atua, as seguintes despesas:
1. Remuneracio da equipe encarregada da execugdo do plano de trabalho,inclusive de pessoal
préprio da organizagdo da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria,compreendendo as
despesas com pagamentos de impostos,contribui¢es sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS,férias, décimo terceiro salario, saldrios proporcionais, verbas rescisérias e demais
encargos sociais e trabalhistas;

2. Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo nos casos em que a execug¢do do
objeto da parceria assim o exija;

3. Custos indiretos necessarios 3 execugdo do objeto, seja qual for a proporgdo em relagdo ao valor
total da parceria;

4. Aquisicio de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecugao do objeto e servi¢cos
de adequacdo de espago fisico, desde que necessérios a instalacdo dos referidos equipamentos e

materiais.

Importante destacar que:

1. O pagamento de remuneragdo da equipe contratada pela organizagdo da sociedade civil com
recursos da parceria ndo gera vinculo trabalhista com o poder publico.

2. A inadimpléncia da organizaciio da sociedade civil em decorréncia de atrasos na liberacdo de
repasses relacionados & parceria nao podera acarretar restricdes a liberagdo de parcelas
subsequentes.

3. A inadimpléncia da administracdo publica ndo transfere a organizacdo da sociedade civil

aresponsabilidade pelo pagamento de obriga¢8es vinculadas a parceria com recursos proprios.



4. Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a organizagdo da sociedade
civil deve apresentar a memoria de calculo do rateio da despesavedada a duplicidade ou a

sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela dos custos indiretos.
13. DA PRESTACAO DE CONTAS - art. 63 e seguintes da Lei n® 13.019/2014

A prestacdo de contas apresentada pela organizacdo da sociedade civil deverd conter elementos
suficientes que permitam ao Gestor da parceria, avaliar o0 andamento ou concluir que o seu objeto
foi executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a
comprovagdo do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a

prestacBo de contas.

A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-do em plataforma eletronica,
permitindo a visualizagdo por qualquer interessado e consistira na analise dos documentos previstos
no plano de trabalho, além dos seguintes documentos:

a) Oficio de encaminhamento;

b) Relatério de execucio do objeto, elaborado pela organizacao da sociedade civil, contendo as
atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e © comparativo de metas
propostas com os resultados alcan¢ados;

¢) Relatério de Atendimento (dreas de Assisténcia Social, Salde e Educacdo);

d) Relatério de execucdo financeira do termo de colaboracdo ou do termo de fomento, com a
descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculacdo com a execugdo do
objeto, na forma do inc. Il do art. 66 da lei 13019/2014.

e) Relatério de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execucdo da parceria;

f) Relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo, elaborado pelo gestor da parceria e homologado
pela comissdo de monitoramento e avaliagao designada, sobre a conformidade do cumprimento do
objeto e os resultados alcancados durante a execucdo do termo de colaboragdo ou de fomento,
observado o disposte no inc. Il do parégrafo tnico do art. 66 da lei 13.019/2014;

g) Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida econdmico-financeira, quando houver, 0s rendimentos auferidos da
aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

h) Relagdo de pagamentos;

i) Relagio de bens (adquiridos, produzidos ou construidos)acompanhados de registros fotograficos

eyque evidente a quantidade e 0 modelo desses bens;



) Extrato da conta bancéria especifica abrangendo todo o periodo de vigéncia da parceria;

k) Extrato de aplicagdo financeira, se houver,

I} Comprovante de recolhimento dos encargos sociais e fiscais de obrigacdo do beneficidrio
incidentes sobre pagamentos efetuados com recursos repassados pelo Municipio;

m) Cépias dos comprovantes de todas as despesas realizadas (nota fiscal,nota fiscal de servico,
cupom fiscal, guias de recolhimento), bem como seus respectivos documentos de pagamentos,
acompanhados das coletas prévias e precos para verificacdo do preco de mercado;

n) Demonstracio da aplicacdo da contrapartida, por meio do Relatorio de Execugdo Fisico Financeira;

o) Conciliagio bancaria, se houver.

A prestagdo de contas deverd ser apresentada no prazo de até noventa dias a partir do término da
vigéncia da parceria, ou no final de cada exercicio se a duracdo da parceria exceder um ano, podendo
ser prorrogado por até 30(trinta) dias, desde que devidamente justificado.

O prazo para a prestagdo final de contas serd estabelecido de acordo com a complexidade do objeto

da parceria.

13.1. Da Analise

A andlise da prestacdo de contas deverd considerar a verdade real dos fatos e os resultados
alcangados, conforme estabelecido no Plano de Trabalho e no Termo de Colaboragdo ou de
Fomento.Na analise da prestacdo de contas devera ser verificada a execucdo fisica e financeira da

parceria.

Para a verificacdo da execugdo fisica e do atingimento dos objetivos, devera ser realizado exame
comparativo de documentos e demonstrativos que informem as especificagbes, quantidades,
cronalogia e valores. O gestor publico responsavel ird emitir um parecer técnico contendo a analise
de prestacdo de contas da parceria, mencionando obrigatoriamente:

1. Os resultados ja alcangados e seus beneficios;

2. Os impactos econdmicos ou sociais;

3. O grau de satisfac8o do publico-alve;

4. A possibilidade de sustentabilidade das acGes ap6s a conclusdo do objeto pactuado.
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Quanto & execucdo financeira, serdo analisados os dados financeiros com o intuito de estabelecer o
nexo de causalidade entre a receita e a despes a realizada, a sua conformidade e o cumprimento das

normas pertinentes.

Também sers analisada a correta e regular aplicagdo dos recursos repassados pelo Municipio, os da
contrapartida indicada pela organizacdo da sociedade civil e os auferidos com a aplicagdo no
mercado financeiro, abrangendo os aspectos formais, contabeis, legais, financeiros e patrimoniais

dos documentos que compdem a prestacdo de contas.

O Ordenador de Despesa, com base nos documentos apresentados no processo de prestacdo de
contas e nos Pareceres Técnicos e Financeiros emitidos pelo Gestor, respeitando o prazo fixado no
ajuste e respectivo Plano de Trabalho aprovado, manifestar-se-a expressamente nos autos sobre:

1. A aprovagao da prestagdo de contas; ou.

2. A aprovacdo da prestagdo de contas com ressalvas; ou.

3. A rejeicdo da prestacdo de contas e da determinacéo da imediata instauragdo de tomada de

contas especial.

As prestacdes de contas serdo avaliadas:
1. Regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidos no plano de trabalho;
2. Regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza
formal que ndo resulte em dano ao erario;
3. Irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

a. Omissdo no dever de prestar contas;

b. Descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

¢. Dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico;

d. Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores pablicos.

O administrader publico responde pela decisdo sobre a aprovagdo da prestagdo de contas ou por
omissdo em relacio a andlise de seu conteudo,levando em consideragio, no primeiro caso, os
pareceres técnico, financeiro e juridico, sendo permitida delegacdo a autoridades diretamente

subordinadas,vedada a subdelegagdo.



Aprovada a prestagdo de contas pelo Ordenador de Despesa da unidade concedente, o Gestor
liberara o devido registro da aprovacdo da prestacdo de contas no sistema de informacdes de

convénios e parcerias da PMCC,

A administracio publica apreciara a prestagao final de contas apresentada, no prazo de até cento e
cinquenta dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela

determinada, prorrogavel justificadamente por igual periodo.
13.2. Das Irregularidades, Glosas e Devolugdes.

As impropriedades que deram causa a rejeicdo da prestacdo de contas serdo registradas em
plataforma eletrénica de acesso publico, devendo ser levadas em consideracdo por ocasido da

assinatura de futuras parcerias com a administragdo publica.

Constatada irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, serd concedido prazo por notificacéo,
limitado a 45 dias e prorrogavel por igual periodo, para a organizagdo da sociedade civil sanar a

irregularidade ou cumprir a abrigacdo.Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da
omiss3o, n3o havende o saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, deve adotar as providéncias para apuragdo dos fatos, identificacdo dos

responsaveis, quantificacio do dano e obtengdo do ressarcimento, nos termas da legislacdo vigente.

Em ndo sendo adimplida a irregularidade constatada pela Administragdo, na aplicacdo dos recursos
repassados, os débitos eventualmente apurados deverao ser corrigidos pelos indices indicados pela
Secretaria Municipal de Finangas e restituidos ao Municipio por meio de DAM — Documento de

Arrecadacdo Municipal.

Decorridos os prazos para devolu¢do sem que a irregularidade tenha sido sanada, ou adimplida, o
Ordenador de Despesas instaurard o processo de tomada de contas especial. Apos exaurida a fase
recursal @ mantida a decisfo de prestacdo de contas avaliada como irregular, ndo sendo caso de
restituiciio integral dos recursos e desde que ndo tenha havido dolo ou fraude, a organizacdo da
sociedade civil podera solicitar autorizagdo para que o ressarcimento ao erario seja promovido por
meio de agdes compensatérias de interesse publico, mediante a apresentacdo de novo plano de
trabalho, conforme o objeto descrito no instrumento celebrado e a area de atuacgdo da organizacao,

ynsuracio econdmica sera feita a partir do plano de trabalho original.



A qualquer tempo da celebragdo da parceria, a administragdo piblica podera adotar as medidas
saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido causados aos cofres

publicos.

13.3. Do Arquivo da Documentacgdo

Os documentos incluidos pela entidade no sistema de informagdes de convénios e parcerias, desde
que possuam garantia da origem e de seu signatario por certificacdo digital, serdo considerados
originais para os efeitos de prestagdo de contas.Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util
subsequente ao da prestacio de contas, a entidade deve manter em seu arquivo 0s documentos

originais que comp&em a prestagao de contas.

14. DOS PRAZOS

14.1, Relacio de Parcerias Celebradas com o Municipio

A administracdo publica deverd manter, em seu sitio oficial na internet, a relacdo das parcerias
celebradas e dos respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias apds o respectivo
encerramento.

14.2. Prorrogagdo de Prazo

A vigéncia da parceria podera ser alterada mediante solicitagdo da organizacdo da sociedade
civil,devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada a administracdo publica em, no
minimo, trinta dias antes do termo inicialmente previsto.

14.3. Prorrogacéo de Oficio

A prorrogacdo de oficio da vigéncia do instrumento deve ser feita pela administra¢do publica,
quando ela der causa a atraso na liberagao dos recursos, limitada ao exato periodo do atraso

verificado.

14.4. Prestacdo de Contas
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A organizacio da sociedade civil prestard contas da boa e regular aplicagdo dos recursos recebidos
no prazo de até noventa dias a partir do término da vigéncia da parceria ou no final de cada

exercicio, se a duracdo da parceria exceder um ano.

14.5. Notificagdo e Saneamento de Irregularidade em Prestacao de Contas

Constatada irregularidade ou omissdo na prestagdo de contas, sera concedido por notificagdo prazo

para a organizagdo sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, limitado a 45 (quarenta e cinco)

dias, prorrogével, no maximo, por igual periodo, dentro do prazo que a administrac8io publica possui

para analisar e decidir sobre a prestacdo de contas.

14,6, Apreciagdo da Prestacdo de Contas

A administracio publica apreciara a prestagdo final de contas apresentada, no prazo de ate cento e

cinguenta dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela

_ determinada, prorrogével justificadamente por igual periodo. Os motivos e justificativas para o

descumprimento do primeiro prazo deverdo ser reportados ao Ordenador de Despesas e 3

Controladoria Geral do Municipio em até 15 (quinze) dias do fato.

14.7. Publicagdo da Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade

sob pena de nulidade do ato de formalizagdo da parceria, o extrato da Justificativa devera ser
publicado na mesma data em que for efetivado, no sitio oficial da administragao publica na internet
e, eventualmente, a critério do ordenador de despesas, também no meio oficial de publicidade da
administra¢ao publica.

14.8. Impugnacio a Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade

Admite-se a impugnagdo & justificativa, apresentada no praza de cinco dias a contar de sua

publicagdo, cujo teor deve ser analisado pelo ordenador de despesas responsavel em até cinco dias

da data do respectivo protocolo.

14.9. 2evolu¢;io de Recursos



Por ocasido da conclusio, denlncia, rescisdo ou extincdo da parceria, os saldos financeiros
. remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagoes financeiras realizadas,
serdo devolvidos 3 administragdo publica no prazo improrrogavel de trinta dias, sob pena de
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade

competente da administragdo publica.
14.10. Pesquisa de Satisfagao

Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a administracdo publica realizara, sempre que
possivel, pesquisa de satisfagdo com os beneficiarios do plano de trabalho e utilizard os resultados
como subsidio na avaliacio da parceria celebrada e do cumprimento dos objetivos pactuados, bem

como na reorientacdo e no ajuste das metas e atividades definidas.
14.11. Rescisdo da Parceria

Os participes possuem a faculdade de rescindirem o instrumento de parceria a2 qualquer tempo,
respeitado o prazo minimo de antecedéncia para a publicidade dessa inten¢do, que ndo podera ser

inferidr a 60 (sessenta) dias.
14.12. Prescri¢do de Penalidade

Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentagdo da prestagdo de contas, 2
aplicacdo de penalidade decorrente de infragao relacionada & execucio da parceria.A prescrigao sera

interrompida com o inicio da tomada de contas especial.
14.13. Guarda de Documentos

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente ao da prestagdo de contas, a

entidade deve manter em seu arquivo os documentos originais que compdem a prestacdo de contas.

14.14. Adequacio de Parcerias Anteriores a Lei n2 13.019/2014
As parcerias existentes no momento da entrada em vigor da Lei n® 13.019/2014no municipio de

%ﬁa do Castelo (01/01/2017) permanecerdo regidas pela legislagdo vigente a0 tempo de sua



celebracio, sem prejuizo da aplicagdo subsididria desta Lei, naquilo em que for cabivel, desde que

em beneficio do alcance do objeto da parceria.

15. DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A instauracio e o procedimento da Tomada de Contas Especial obedecera a legislagdo vigente e as

normas emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado, a respeito.

0 Ordenador de Despesas, sob pena de responsabilidade solidaria, devera imediatamente adotar
providéncias com vistas a instauragdo de Tomada de Contas Especial, para apuracdo de fatos,
identificacio dos responsaveis e quantificagdo do dano, ao conhecer do fato ou por determinagdo do
Tribunal de Contas, quando:

1. A Organizagdo deixar de prestar contas, depois de notificada da inadimpléncia;

2. N3o for aprovada a prestacio de contas, em razdo de:

a) Inexecugdo parcial ou total do objeto pactuado;

b) Apropriacéo indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceria, ou sua aplicagdo com desvio de
finalidade;

¢} Omitir-se a organizagao da socledade civil na devolugdo de recursos ao erdrio, relativos a despesas
impugnadas, no prazo estipulado;

d) Deixar de ser executada a contrapartida, ou a auséncia de sua regular comprovagao;

e) Nio restar demonstrados os rendimentos obtidos com a aplicacdo financeira dos recursos
transferidos e a regularidade da sua utilizagdo, confarme a Parceria;

f) Pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondémico de que resulte dano ao erério, na execugdo da

Parceria.

Antes do término da parceria e diante de evidéncia de irregularidade na execucao do objeto, a
administracio publica poderd promover a instauragdo de tomada de contas especial. O servidor
encarregado do controle ou instrugdo dos Pprocessos de prestagbes de contas respondera
administrativamente por omissdo no cumprimento do dever legal, caso deixe de informar a
autoridade superior a falta de prestagdo de contas ou a existéncia de irregularidade apurada em

documentagdo apresentada.

&



Caso a organizagdo da sociedade civil apresente intempestivamente a prestacdo de contas ou
recolham aos cofres publicos os valores inerentes, com 0s gravames cabiveis, serd encerrado o
processo de Tomada de Contas Especial porventura instaurado, por deixar de se justificar, e
determinado pelo Ordenador de Despesas:

1. No caso da prestacio de contas, a sua analise e instrugdo pelo setor competente;

2. Quanto aos valores devolvidos, o exame de regularidade do recolhimento efetuado, para ser
providenciada a baixa de responsabilidade correspondente.

Nos casos em que nao for constatado dolo da organizagao da sociedade civil ou de seus prepostos,
sem prejuizo da atualizagdo monetaria, impede a incidéncia de juros de mora sobre débitos
eventualmente apurados, no periodo entre o final do prazo referido neste paragrafo e a data em que

foi ultimada a apreciagio pela administracdo publica.

16. DAS SANCOES

Nos casos de ndo observéncia as regras da parceria firmada, ao plano de trabalho e a legislagdo
vigente, 0 Municipio podera, garantida a prévia defesa, aplicar a organizagdo da sociedade civil
parceira as seguintes sancoes:

1. Adverténcia;

2. Suspensio temporaria da participa¢do em chamamento publico e impedimento de celebrar
parceria ou contrato com 0Orgdos e entidades da esfera de governo da administracdo publica
sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

3, Declaraciio de inidoneidade para participar em Chamamento Plblico ou celebrar parceria ou
contratos com érgdos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacio perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a organizagdo da sociedade civil ressarcir o
Municipio pelos prejulzos resultantes, e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no item
2, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de

vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dais)anos de aplicagdo da penalidade.



17 - MODELO DE DOCUMENTQOS:

DOCUMENTO 01: MODELO DE OFiCIO

Conceicio do Castelo, __de de
Oficio N¢ /.
Senhor Prefeito,

Em obediéncia a Lei 13019/2014 e as instrugdes da Prefeitura Municipal de Conceicao do Castelo,
vimos pelo presente solicitar recursos financeiros para atendimento ao (INDICAR O OBIETO) a fim de
(lUSTIFICATIUA).

(A justificativa para a parceria deve ser descrita por meio do relato da importancia do repasse no
rontexto do municipio, Indicando sua participagdo na melhoria, bem estar e gualidade de vida da

populagdo)

Aproveitamos a oportunidade para renovar nossos protestos de estima e consideragdo.

Respeitosamente,

(Dirigente da Organizag3o da Sociedade Civil)

Ao Excelentissimo Senhor

prefeito de Conceigdo do Castelo-ES



. DOCUMENTO 02: CERTIDAO CONTENDO O NOME DOS DIRIGENTES E CONSELHEIROS DA
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL E PERIODO DE ATUACAO

CERTIDAO

; presidente/diretor/provedor do {a)

, CPF , Certifico que os dirigentes e

conselheiras da referida Organizacdo da Sociedade Civil, cujo periodo de atuagdo é de

| a / / _, s3o0: Presidente: , CPF . Vice-
" Presidente: , CPF . Outros: , CPF
Conceigédo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificagdo

4



. DOCUMENTO 03: CERTIDAO CONTENDO O NOME DO CONTADOR RESPONSAVEL PELA
ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL E RESPECTIVA COPIA DA CERTIDAO DE REGULARIDADE DO
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE;

CERTIDAO
; presidente/diretor/provedor do (a)
, CPF , declaro para os devidos fins e sob
penas da lei, que (nome do contador], CPF , CRCn° €0

contador responsavel pela referida Organizacdo da Sociedade Civil e que seu registro estd regular

. junto ao Conselho Regional de Contabilidade, conforme copia anexa.

Conceicdo do Castelo-ES, de de

\.

Assinatura e carimbo ou identificagdo

Obs: anexar a esta certiddo comprovante de regularidade do contador perante o Conselho Regional

de Contabilidade

4



- DOCUMENTO 04: CERTIDAO CONTENDO O NOME DO GESTOR RESPONSAVEL PELO CONTROLE
ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E DE EXECUCAO DA PARCERIA

CERTIDAO
e presidente/diretor/provedor do (a)
. CPF 1 nomeio ola) sr.(a)
, portador(a) do CPF , como Gestor{a) na

Organizagao da Sociedade Civil pelo controle administrativo, financeiro e de execugdo da parceria

celebrado com o Municipie de Conceicio do Castelo.

Declaro ter conhecimento e estar ciente das responsabilidades previstas na Lei Federal n®

13.019/2014.

Conceigdo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificagdo

4
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. DOCUMENTO 05: DECLARACAO DE POSSUIR INSTALAGOES, CONDIGOES MATERIAIS,CAPACIDADE
TECNICA E OPERACIONAL PARA A EXECUGAO DO PLANO DE TRABALHO E APLICAGAQ DA RECEITA

DECLARACAO

Eu, , brasileiro (a), portador (a) da CI N2 , e CPF N2 , residente

e domiciliado & Rua/Av. , representante legal da Organiza¢do da Sociedade
Civil, denominada de , com Sede a , n? , Bairro
, na cidade de , inscrito no CNPJ n® , DECLARO,

sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa e nos termos da Lei n? 13.019/2014, art.
33, v, ¢, que possui instalagdes, condigdes materiais, capacidade técnica e operacional e esta em
pleno e regular funcionamento, cumprindo suas finalidades estatutdrias, dispondo de estrutura e

recursos necessarios para execucio do Termo de Colaboragdo/Fomento, em especial as seguintes:

l 1 RECURSOS HUMANOS

‘ 2 INSTALAGOES FISICAS ‘

3 EQUIPAMENTOS '

4 MOBILIARIOS




5 EXPERIENCIA NA EXECUCAOQ DO OBIETO

— - - o —

<Listar informacdo sobre a capacidade tal como: Executado Convénio n? -----/----—-- @, mediante

c6pia de instrumento>

Conceicao do Castelo-ES de de

Assinatura do Representante Legal da OSC

&



- DOCUMENTO 06: DECLARAGAO DE ABERTURA DE CONTA CORRENTE ESPECIFICA:

DECLARACAO

; presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF , declaro para os devidos fins e sob

penas da lel, que a conta bancéria especifica para a parceria proposto é:

Banco:

Endereco:

Municipio:

Telefone:

Agéncia n®;

Contan™

Conceiclo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificacdo

4



- DOCUMENTO 07: DECLARACAO DE QUE OS DIRIGENTES DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

NAO SAO AGENTES POLITICOS

DECLARACAO

presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF , declaro para os devidos fins e sob

penas da lei, que nao integram a respectiva diretoria agentes politicos do governo CONCEDENTE.

Conceigdo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificagdo

Z



- DOCUMENTO 08: DECLARAGAO QUE A ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL SE COMPROMETE EM
COMUNICAR A CAMARA MUNICIPAL SOBRE A ASSINATURA DO TERMO DE PARCERIA, CONFORME
REGE A LEI DE LICITAGOES:

DECLARACAO

, presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF ~, declaro para os devidos fins e sob
penas da lei, que a Organizacdo da Sociedade Civil se compromete em comunicar a Camara
Municipal sobre a assinatura do termo de parceria com a Prefeitura Municipal de Bariri e
recebimento de recursos publicos municipais, conforme previsto no paragrafo 22 do art. 116 da Lei

Federal 8.666/1993.

Conceigdo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificagdo

4



- DOCUMENTO 09: DECLARACAO DE ATENDIMENTO A LEI FEDERAL N 12.527/2011.

DECLARACAD

presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF , declaro para os devidos fins e sob

penas da lel, que a Organizagdo da Sociedade Civil se compromete em atender os reguisitos previstos
na Lei Federal n® 12.527/2011 e de forma especial ao artigo 47 da lei 13.019/2014, de forma especial
a publicidade aos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestacdes de

contas a que estejam legalmente obrigadas.

Conceigdo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificacdo

4



DOCUMENTO 10: DECLARAGCAO DE DISPONIBILIDADE DE RECURSOS — OPCIONAL

DECLARAGAO
: presidente/diretor/provedor do (a)
, CPF , declaro para os devidos fins e sob

penas da lei, que a Organizagao da Sociedade Civil se compromete em dispor de recursos financeiros
préprios, a titulo de contrapartida, para a boa execucdo do Termo de Parceria, conforme plano de

trabalho apresentado.

Conceicdo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificagdo

4



- DOCUMENTO 11: DECLARACAO DE ADIMPLENCIA COM O PODER PUBLICO

DECLARACAO

; presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF , declaro para os devidos fins e sob

penas da lei, que a formalizagdo do Termo de Parceria com o Municipio de Conceigdo do Castelo ndo
contraria o Estatuto da Organizacdo da Sociedade Civil e que a mesma esta em dia com as prestagdes

de contas referente a recursos recebidos do Municipio de Conceigdo do Castelo.

Conceigio do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificagdo

&
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- DOCUMENTO 12: DECLARACAO DE CONTRATAGAO DE PARENTES E EMPRESAS

DECLARACAO

) presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF , declaro ndo haver contratagso de

parentes ou empresas, inclusive por afinidade, de dirigentes vinculados a este objeto, bem como

membraos do Poder Publico.

Conceigao do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificacdo

y S



DOCUMENTO 13: DECLARACAO DE INICIO DE ATIVIDADES

DECLARAGCAO
; presidente/diretar/provedor do (a)
_, CPF , declaro para os devidos fins que a
Organizacio da Sociedade Civil teve seu inicio das atividades em

/__/ e que seu Estatuto atende os art. 33 e 34 da Lei Federal n? 13.019/14.

Conceicdo do Castelo-ES, de de

Assinatura e carimbo ou identificacdo

&



DOCUMENTO 14: DECLARACAO DE COMPROVAGAO DE ENDERECO DA SEDEDA ORGANIZAGAO
SOCIEDADE CIVIL

DECLARACAO

, presidente/diretor/provedor do (a)
L EPF , DECLARO para os devidos fins que a
Organizagdo da Sociedade Civil (OSC), se encontra sediada a , n2 , Bairro

, na cidade de /ES, conforme comprovante de conta (agua, luz ou telefone), em

anexo, inscrita no CNPJ n® , ativo ha de ) anos de existéncia, estando a

| -

veracidade das informacBes confirmadas no comprovante de Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas, emitido pela Receita Federal do Brasil.

: % (ES) _de de

Assinatura do Representante Legal da OSC



- DOCUMENTO 15: PRESTACAO DE CONTAS

DECLARACAO

" presidente/diretor/provedor do (a)

, CPE __, declaro para os devidos fins que a

Organizagdo da Sociedade Civil se compromete em aplicar 0s recursos

repassados de acordo com o art, 51 da Lei 13019/2014 bem como prestar contas na forma dos art.(s)

63 a 68 da mesma lel.

Conceigdo do Castelo, de de

Assinatura e carimbo ou identificacdo

4



DOCUMENTO 16: FICHA CADASTRO

| - IDENTIFICAGAQ EXERCICIO
01 - ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL: 02 - CNPJ:
| 03 — ENDERECO:
04 — CEP: 05 - BAIRRO 06 - FONE 07 - CELULAR
08 - SITE 09 - E-MAIL
Il - IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL
10 - NOME: 11-CPF
12 - RG 13 - DATA DA POSSE
14 — ENDERECO RESIDENCIAL:
| 15— BAIRRO: 16 - FONE RESIDENCIAL: 17 - CELULAR:
Conceigao do Castelo-ES, de de 2

ASSINATURA E CARIMBO OU IDENTIFICACAO DA AUTORIDADE

OBS: OBRIGATORIO INDICAR TELEFONE DE CONTATO DA OSC E EMAIL




DOCUMENTO 17: PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO

(Antigo 22 da Lei n” 13.019/2014, alterada pela Lei n® 13.204/2015)

1 — DADOS GERAIS DA PROPONENTE

Nome: CNPJ.

Logradouro (Avenida, Rua, Rod)

Bairro: Cidade: ' CEP:
E-mail da Instituigio: Home Page
Telefone 1 Telefone 2 Telefone 3

0 0 0
Conta Corrente Banco Agéncia

2 - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL LEGAL PELA PROPONENTE

Nome: CPF:
N° RG Orgao Expedidor ~ Cargo: Funcéo:

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.)

Bairro: Cidade: CEP:

Telefone 1 ' Telefone 2 Telefone 3

0 0 ()
4



3 - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO

Nome:
Area de Formagio: N° do Registro no Congelho Profissional
Bairro Cidade ' CEP

E-mail do Teécnico:

Telefone do Técnico 1: ' Telefone do Técnico 2:;

0 ()

4 - OUTROS PARTICIPES (Indicar se existem outros parceiros para execugao deste
projeto. Se houver, incluir os dados de identificagao).

MNome:
CNPJI/CPF:
i

Eﬂderec.o.

Bairro: | Cidade: CEP:

&



5 - DESCRIGAO DA REALIDADE

Descrever a evolugao do trabalho da instituicdo a partir da sua fundagao:

Breve Historico da Organizagaoc da Sociedade Civil (Sugere informar a data de
criacdo, diretrizes da OSC, capacidade de atendimento, numero de associados,
principais trabalhos realizados e qualificacéo técnica dos profissionais permanente);

Caracterizagao do servigo/projeto(informar como o servigo/projeto esla organizado,
publico atendido, metodologia de trabalho, equipe/RH e equipe técnica dos
Servigos/projeto)

Informar quais projetos, programas ou campanhasa instituig@o participou, 0s objetivos e
resultados alcancados, periodo em que ocorreram, as fontes financiadoras e os valores
investidos, bem como as parcerias estabelecidas com outras organizagdes no ano
anteriar;

Descrever de forma sucinta as parcerias existentes ou anteriores, origem das fontes de
recursos e sua destinagao;

6 -SINTESE DA PROPOSTA

6.1 -Titulo da Proposta:

6.2 — Identificagdo do Objeto(Breve descrigao, clara & objetiva, do que se pretende realizar na
proposta e os resultados esperados).

6.3 - Objetivo Geral da Proposta(relacionando com a situagdo problema que se deseja
enfrentar com a execugao do objeto, devendo estar em consonancia com O Servico
socioassistencial ofertado pela entidade):

6.4 — Objetivos Especificos da Proposta(Devem apresentar detalhadamente o objetivo geral,
relacionando com os resultados a serem atingidos):

4



6.5 — Justificativa da Proposta (Deve expor os argumentos & as consideragbes sobre as
necessidades que justificam a realizag@o das agdes/atividades propostas, indicando como ira
contribuir para a mudanca da situagao problema apresentada. E a justificativa que fundamenta
a proposta)

6.6 — Abrangéncia da Proposta:

6.7 — Publico Beneficiario (Direto e Indireto):

6.7.1 Perfil do Piblico Beneficiario Direto (Indicar faixa etéria, renda, escolaridade, condigédo
de moradia)

6.8 — Meta de Atendimento:

6.9 — Periodo Referéncia para Execugéo do Objeto:

Inicio: / ) Término: ! '}

6.10 — Metodologia e Abordagem da Proposta (Deve descréver como serdo realizadas as
acoes/atividades, incluindo as estratégias e os procedimentos detalhades para a sua execucao.
E a maneira pela qual os objetivos serdo alcancados).

4



7 - CAPACIDADE INSTALADA

7. 1 Equipe de Profissionais Permanente da OSC (Informar a composi¢ao da equipe de
profissionais que atuardo na execucao da proposta).

Eunch Carga Horaria
ungdo na
Nome Formacao Entidade Semanal de
Trabalho
' 7.2 Estrutura Fisica:
() Propna () Cedida () Alugada () Outra

7.3 Instalag6es Fisicas (Informar o numero de comodos existentes na instituicao e quais séo
as principais atividades realizadas em cada espago):

Coémodo Quantidade Tipo de atividades desenvolvidas no espago

7.4 Equipamentos Disponiveis (Informar os tipos e a quantidade de equipamentos existentes
na instituicdo que poderdo ser utilizados durante a execugdo do objeto. Exemplo: carros,
equipamentos, maguinas, terrenos e etc.)

Tipo de Equipamento Quantidade




8 — MONITORAMENTO, AVALIAGAO E SUSTENTABILIDADE DA PROPOSTA

8.1 Quais Técnicas de Monitoramento e Avaliagao serdo aplicadas durante a execugéo do
objeto(Indicar quais s3o as técnicas, quando seréo aplicadas, e quais os objetivos da aplicacao
e guais ospossiveis encaminhamentos que serdo adotados com base nas informagoes obtidas
durante omonitoramento e avaliacao):

8.2 Sustentabilidade da Proposta (Indicar se as agoes/atividades terao continuidade apos o
término da vigéncia deste Termo ou quais estratégias serdo utilizadas para garantir a
continuidade dasacodes/atividades):

4
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9 _ DETALHAMENTOS DA APLICAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

cODIGO

ESPECIFICAGAQ

CONCEDENTE

PROPONENTE
(Contrapartida)

TOTAL

3.3.50.43

Material de Consumo

Servicos de Terceiros —
Pessoa Fisica

‘Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

Custos Indiretos/Equipe
Encarregada pela
execucao

4.4.50.42

Equipamentos e
Materiais Permanentes

TOTAL

9.1 DETALHAMENTO DAS DESPESAS(Especificar o gasto com cada item de despesa)

9.1.1 MATERIAL DE CONSUMO (3.3.50.43)

Iltem | Especificacé@o Unid. Qtde Valor Valor
Unitario Total
SUBTOTAL




9.1.2 SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA (3.3.50.43)

Item

Especificacéao

Unid. | Qtde

Valor
Unit.

Valor Total |

Subtotal

9.1.3 EQUIPE ENCARREGADA PELA EXECUGAO (3.3.50.43 (Art 48, Inciso I)) *

Item

Especificagdo

Cargo Qtde

Salario Valor

Total

Subtotal

(% Comprovar com Planilha de Meméria de Calculo demonstrando 0s salérios nominais com todos
0§ encargos sociais previstos no Art. 46, Inciso | da Lein” 1 3.019/2014)

9.1.4 SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA (3.3.50.43)

Item

Especifica¢ao

Unid. | Qtde

Valor Unit. | Valor

Total

4




Subtotal

9.1.5 EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES (4.4.50.42)

Valor Valor
Item Especificagédo Unid. Qtde Unit. Total
Subtotal

TOTAL GERAL (9.1.1+9.1.2+9.1.3+9.1.4 +9.1.5)

&




10 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)

REPASSE(S) DO CONCEDENTE

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

CONTRAPARTIDA DO PROPONENTE( se for o caso, por decisao da OSC)

MES/AND

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

MES/ANO

11 — DECLARAGAO DO PROPONENTE

Na gualidade de representante legal da Organizagdo da Sociedade Civil - OSC, declaro, para
fins de direito e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacao de
:nadirnplénc:’a que impega a realizagdo deste, na forma deste plano de trabalho.

DECLARO ainda para os devidos fins que o Plano de Trabalho apresentado sera executado
de acordo com as metas e plano de aplicagéo.

Pede e espera deferimento.

Em de de

Assinalura do Representante Legal




12 — APROVAGAO PELO CONCEDENTE

APROVADO.
Conceigao do Castelo (ES) de de
Secretario Municipal
Prefeito Municipal
DOCUMENTO 18: MODELO DE OFiCIO
Conceigdo do Castelo, __de de
- OficioNe ___/__.

&

Senhor Prefeito,

Em obediéncia a Lei 13019/2014 e as instrucdes da Prefeitura Municipal de Conceigdo do Castelo,
em especial os Decretos ns. 12 2,850, de 02 de mar¢o de 2017 e 2.868, de 20 de abril de 2017, vimos
pelo presente solicitar o CREDENCIAMENTO da organizagdo da sociedade civil

4

(Nome), CNPJ n? , conforme documentagdo em anexo,




Aproveitamos a oportunidade para renovar nossos protestos de estima e consideracao.

Respeitosamente,

(Dirigente da Organizacdo da Sociedade Civil)

Ao Excelentissimo Senhor

Prefeito de Conceigdo do Castelo-ES

&



