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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°© 081/2018
Processo Administrativo n°© 2.604//2018

O MUNICIPIO DE CONCEICAO DO CASTELO, pessoa juridica de direito publico, com sede na
Avenida José Grilo, n® 426, Centro, Conceicdo do Castelo, ES, CEP 29.370-000, inscrito no CNPJ sob o
n°® 27.165.570/0001-98, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. CHRISTIANO
SPADETTO, brasileiro, casado, residente e domiciliado na Avenida José Grilo, n® 794, Centro,
Conceicao do Castelo, ES, CEP 29.370-000, inscrito no CPF sob o n® 003.755.567-70 e no RG
sob 0 n°® 961351-ES, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, considerando o julgamento
da licitacdo na modalidade de PREGAO, na forma PRESENCIAL, para REGISTRO DE PRECOS n°
028, Processo Administrativo n° 2.604/2018, RESOLVE REGISTRAR OS PRECOS da empresa M.
G. COMERCIO DISTRIBUIDORA E SERVICOS LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrito
no CNPJ sob o0 n® 10.467.477/0001-35, com sede na Rua Duque de Caxias, n® 882, Interlagos,
Linhares, ES, CEP: 29.903-152, Tel.: 27) 3372-1165, E-mail:
m.g.comerciodistribuidora@hotmail.com, por seu representante legal o Sr. MARCIAL JOSE
GALLON, brasileiro, casado, empresario, residente na Rua Capitdo José Maria, n°® 1078, Edificio
Raquel, Apto 201, Linhares, ES, portador do CPF n°®. 780.244.047-53 e RG n°. 1796329 SPTC/ES,
de acordo com a classificacdo por ela alcancada e nas quantidades cotadas, atendendo as condi¢cfes
previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 10.520/02, Lei n°®
8.666/93 e suas alteragbes, Lei Complementar n°® 123/06, alteracdes da Lei complementar

147/2014 e no Decreto Municipal n® 4.247/2013, e em conformidade com as disposi¢cdes a seguir:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE DESTINADO A ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DO CASTELO - ES.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 - O preco registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade, fornecedor e as demais

condi¢gOes ofertadas sdo as que seguem:
2.2 - Discriminacdo do objeto:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO
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Item | Lote | Cddigo Especificagdo Marca [Unidade|Quantidade| Unitario | Valor Total
PAPEL SULFITE 75G 210X297 A4 CHAMEQUINHO|
GRAMATURA SENINH A

00114 | 00114 | 00017680 [75G/M2 PCT/100 FLS CORES VARIADAS PCT 275,00 3,6 990,00
Papel sulfite 75g 210x297 a4 chamequinho gramatura;
75 g/m2 pct/100 fls — cores variadas
PAPEL XEROGRAFICO OFICIO 2 216X330MM CX 10

00122 | 00122 | 00017692 [PCTX500 FLS REPORT CX 40,00 183 7.320,00
Papel xerografico oficio 2- 216x330mm cx 10pct x 500fls|

TOTAL GERAL......uuutieineriinnenisssnnesssssnsssssenssnns 8.310,00

2.2.2- Sendo o valor acima distribuido da seguinte Forma:

2.2.2.1-Orgao Gerenciador - Prefeitura Municipal de Concei¢ao do Castelo, ES: R$ 8.310,00 (oito

mil, trezentos e dez reais).

3 - CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 - A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua

assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

4 - CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1- Fica dispensada a certificacdo de dotacdo orcamentaria nos processos licitatorios para registro

de precos, nos termos do art. 15 da lei federal N° 8.666/93, devendo ser informada no ato da

compra.

5 - CLAUSULA QUINTA - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1 - As compras seréo realizadas de acordo com as necessidades das Secretarias do Municipio, no

periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos/contrato.

5.2 - Os materiais deverao ser entregues no almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de

Conceicao do Castelo, ES, localizado na sede do Municipio de Concei¢cdo do Castelo, ES.

5.3 - A entrega do material licitado deverd ser efetuada em até 20 (vinte) dias corridos, apés a

expedi¢cdo de autorizagdo de fornecimento e de acordo com a solicitacdo do Setor responsavel, no

qual constara os quantitativos, prazos e locais para entrega.
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5.4 - Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato/ata de registro de pregos, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

5.5 - Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da Contratada/ Fornecedor registrado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.6 - Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

5.7 - Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.8 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada/Fornecedor registrado pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢éao do contrato.
5.9 - Durante a vigéncia do contrato/ ata de registro de precos, a empresa fica obrigada a entregar
os produtos de acordo com o valor proposto, nas quantidades solicitadas.

5.10 - Fica a critério da contratante/ Orgdo gerenciador a definicio do momento de inicio da

execucao do contrato/ata de registro de precos.

5.11 - A empresa fica obrigada a atender a todos os pedidos realizados pela Administracao.

6 - CLAUSULA SEXTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O preco registrado podera ser cancelado nas seguintes hipéteses:

6.1.1 - Pela administracdo, quando houver comprovado interesse publico, ou quando o fornecedor:
a) Nao formalizar a Ata de Registro de Precos, sem justificativa aceitavel;

b) N&o cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos;

c) N&ao aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese de se tornar este superior aos praticados no

mercado;
d) Incorrer em inexecucédo total ou parcial da Ata de Registro de Precos.

6.1.2 - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo formal e expressa, comprovar a
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impossibilidade, por caso fortuito ou forca maior, de dar cumprimento as exigéncias do instrumento

convocatério e da Ata de Registro de Precos.

6.2 - O cancelamento do registro de precos por parte da Administracdo, assegurados a ampla defesa

e o contraditorio.

6.7.1 - O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicacdo de sancao
administrativa, quando motivada pela ocorréncia de infracdo cometida pela empresa, observados

os critérios estabelecidos na clausula décima primeira deste instrumento.

6.3 - Da decisdo da administracdo se dara conhecimento aos fornecedores, mediante o envio de

correspondéncia, com aviso de recebimento.

6.4 - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do fornecedor, a comunicagao sera
efetivada através de publicacdo na imprensa oficial, considerando-se cancelado o preco registrado,

a contar do terceiro dia subsequente ao da publicacéo.

6.5 - A solicitagao, pelo fornecedor, de cancelamento do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a comprovacgédo dos fatos que justificam o

pedido, para apreciacéo, avaliacdo e decisdo da Administracao.

7- CLAUSULA SETIMA- DO PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo de documento fiscal habil na
Prefeitura Municipal de Concei¢éo do Castelo, sem emendas ou rasuras, apds a execuc¢éo dos objetos
deste Edital e ter ocorrido o recebimento na forma prevista no artigo 73, da Lei n® 8.666/93 e suas
alteracbes, bem como, comprovantes do recolhimento dos encargos, através da apresentacdo das
Certiddes Negativas de Débitos do FGTS, INSS, RECEITA FEDERAL, DIVIDA ATIVA DA UNIAO,
TRABALHISTA, ESTADUAL E MUNICIPAL. Os documentos fiscais habeis, depois de conferidos, serao
encaminhados para processamento e pagamento em até 10 (dez) dias, apds a respectiva

apresentacao.

7.2 - O documento fiscal habil (nota fiscal ou equivalente) devera conter o mesmo CNPJ do Contrato

Social, Ato Constitutivo ou Estatuto apresentado no ato do credenciamento.

7.2.1 - Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) ao Orgdo Gerenciador para correcdo, ficando estabelecimento que o prazo para

pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

7.3 - A Prefeitura Municipal de Conceicdo do Castelo podera deduzir do pagamento importancias
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que a qualquer titulo lhe forem devidos pelo Fornecedor Registrado, em decorréncia de

inadimplemento contratual.

7.4 - O pagamento das faturas somente sera feito em cobranca simples, sendo expressamente
vedada ao Fornecedor Registrado a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede bancéria

ou de terceiros.

7.5 - Para a efetivacdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condi¢cdes previstas

neste edital no que concerne & PROPOSTA e a HABILITACAO.

8 - CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR E DO FORNECEDOR
REGISTRADO

8.1 - OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR:

8.1.1 - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

8.1.3 - Comunicar a Contratada/Fornecedor registrado, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

8.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada/ Fornecedor
Registrado, através de comissao/servidor especialmente designado;

4.1.5 - Efetuar o pagamento & Contratada/Fornecedor Registrado no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.1.6 - A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada/Fornecedor Registrado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente
Termo de Contrato/ata de Registro de Precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada/ Fornecedor registrado, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.
8.2 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:
8.2 - OBRIGACOES DA CONTRATADA/ FORNECEDOR REGISTRADO:

8.2.1 - A Contratada/Fornecedor registrado deve cumprir todas as obrigagdes constantes no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

Prefeitura Municipal de Conceigdo do Castelo, ES - Av. José Grilo, N2 426, Centro, Conceig¢do do Castelo, Cep. 29370-000, Tel.: 3547
1101/1599- E-mail: contratosconvenios@conceicaodocastelo.es.gov.br.



%\‘“i“’?’uf"’.‘yg
= =" PREFEITURA DE CONCElCAO DO CASTELO, ES

8.2.2 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢fes, conforme especificacdes, prazos
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.2.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

4.2.4 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.2.5 - Manter, durante toda a execug¢do do contrato/ata de registro de precos, em
compatibilidade com as obriga¢fes assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagéo;

8.2.6 - Entregar os objetos desta licitagdo apds a expedicdo de autorizagdo de fornecimento e
de acordo com a solicitacdo do Setor competente, que dela indicara local da entrega e os
quantitativos dos produtos.

8.2.7 - Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela administracdo;

8.2.8 - Se responsabilizada pelos danos que vierem a ser causada diretamente a Administracado
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do ATA;

8.2.9 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos a pessoas causados pela CONTRATADA/Fornecedor Registrado, seus empregados, ou
prepostos, & Contratante/ Orgéo gerenciador, ou a terceiros;

8.2.10 - Entregar o objeto desta licitacdo de forma parcelada, de acordo com as necessidades
da administracao;

8.2.11 - Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato/ata de registro de
precos;

8.2.12 - Entregar o objeto de acordo com as condi¢bes e prazos propostos no Termo de
Referéncia e manté-los em pleno funcionamento dentro do periodo de garantia;

8.2.13 - Providenciar a imediata correcédo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
contratante/Orgédo gerenciador;

8.2.14 - Garantir a execucéo qualificada do contrato/ ata de registro de precos durante o periodo

de execucéo;

9- CLAUSULA NONA- SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666/93 e da Lei n® 10.520/02, o

Fornecedor Registrado que:

9.1.1 - Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia do
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registro de precos;

9.1.2 - Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
9.1.3 - Fraudar na execucdo da Ata de Registro de Precos;
9.1.4 - Comportar-se de modo inidéneo;

9.1.5 - Cometer fraude fiscal;

9.1.6 - Nao mantiver a proposta;

9.2 - O Fornecedor Registrado que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

9.2.1 - Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para o Orgéo gerenciador;

9.2.2 - Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

9.2.3 - Multa compensatdria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da Ata de registro de
precos, no caso de inexecucédo total do objeto;

9.2.4 - Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

9.2.5 - Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo prazo de até 02
(dois) anos;

9.2.6 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o Fornecedor
Registrado ressarcir o Orgdo gerenciador pelos prejuizos causados;

9.3 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, incisos Il e IV da Lei n°® 8666/93, o 6rgao
registrado que:

9.3.1 - Tenha sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

9.3.2 - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;

9.3.3 - Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

9.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
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que assegurara o contraditério e a ampla defesa do Fornecedor Registrado, observando-se o

procedimento previsto na Lei n® 8.666/93, e subsidiariamente a Lei n® 9.784/99.

9.5 - A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,

observado o principio da proporcionalidade.

9.6 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoéria aplicadas pela administracédo
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao 6rgdo gerenciador,

relativos as parcelas efetivamente executadas da ATA.

9.7 - Em qualquer caso, se ap6s o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em

desfavor da empresa, € obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

9.8 - A notificacdo deveréa ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de

sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.
10- CLAUSULA SETIMA- DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

10.1- Visando restabelecer o equilibrio financeiro inicial do Contrato, os precos poderado ser revistos

nas seguintes hipoteses:

a) Alteracao da politica econémica do pais que resulte reflexos nos precos ajustados;
b) Em decorréncia de eventual aumento ou reducdo dos prec¢os praticados no mercado;
c¢) por forca de situacdes imprevisiveis que produzem reflexos nos precos de mercado;

d) por outras hipoteses que sejam devidamente comprovadas a inviabilidade de praticar o preco

ofertado, desde que devidamente aceitos pela Administracdo.

10.2- A revisdo que trata este item deveréa ser precedida de fundamentacdo juridica e econémico-

financeira apds analise de elementos materiais que sustentam a necessidade da revisao.

10.3- Quando o preco apurado em Ata, por motivo de superveniente, tornar - se superior ao prego

praticado no mercado cabera a Administracao:

a) Convocar o contratado visando a negociacdo para reducdo de precos e sua adequagdo ao

praticado no mercado;
b) Frustrada a negociacao, liberar o fornecedor do compromisso assumido;
¢) Convocar os demais fornecedores visando a igual oportunidade de negociacao.

10.4- Os fatos decorrentes de situagdes imprevisiveis, que resultem no impedimento de contratar
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ao preco ofertado, deverdo estar devidamente comprovados no processo sob pena de obstaculizar

a alteracéo de preco pretendida.

11 - CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

11.1 - A rescisdo da Ata de Registro de Precos poder& ocorrer nas hipdteses e condi¢cdes previstas
nos artigos 78 e 79 da Lei n® 8.666/1993, no que couberem, com aplicacdo do art. 80 da mesma

Lei, se for o caso.

12- CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDICOES GERAIS

12.1 - As condi¢bes gerais do fornecimento tais como pagamentos, 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e

demais condicées do ajuste, encontram-se definidos no TERMO DE REFERENCIA.

12.2 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,

inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

13- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS.
13.1. Os casos omissos ou situagcbes ndo explicitadas nas clausulas deste Instrumento serédo

decididos administrativamente, ES, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°. 8.666/93 e suas
alteracbes posteriores e demais regulamentos e normas administrativas que fazem parte integrante

desta Ata de Registro de precos, independentemente de suas transcrigoes.

14 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- FORO

14.1 - Fica eleito o Foro da Cidade de Concei¢cdo do Castelo, para dirimir quaisquer duvidas ou
contestac¢Bes oriundas desta Ata de Registro de Precos e que ndo possam ser resolvidas por meios

administrativos, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10.2-Para firmeza e validade do pactuado, a presente ata de registro de precos, foi lavrada em 02

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes

Conceicao do Castelo - ES, 13 de julho de 2018.
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CHRISTIANO SPADETTO
PREFEITO
Representante legal do Orgédo Gerenciador

M. G. COMERCIO DISTRIBUIDORA E SERVICOS LTDA
MARCIAL JOSE GALLON
Representante legal do fornecedor registrado

TESTEMUNHA:

CPF

CPF
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Ato de Desighacao — Fiscal de Contratos

DADOS DO CONTRATO

PROCESSO N° 2.604 DATA 19/04/2018 ATAS DE 079/2018;
REGISTRO 080/2018;
DE PRECOS 081/2018;
082/2018;
083/2018;
084/2018;
085/2018.
UNIDADE PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CNPJ | 27.165.570/0001-98
GESTORA CASTELO

VALOR DO CONTRATO

R$ 73.588,85
R$ 34.545,20

R$ 8.310,00
R$ 31.314,10

R$ 11.668,90

R$ 69.629,53

R$ 76.715,34

VIGENCIA

13 de julho de 2018 a 12 de julho
de 2019.

CONTRATADO

*MARILENE NODARI ZANDONADI ME

*AGNES COMERCIAL LTDA

*M. G. COMERCIO DISTRIBUIDORA E SERVICOS LTDA
*CESCOPEL ATACADO DISTRIBUIDOR LTDA EPP

*M.G. DE OLIVEIRA MILHORATO- ME
*GABRIELA HUBNER SILVERIO ME

*CAMPOS E GOMES LTDA ME

OBJETO

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, DESTINADO A ATENDER
AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO.

Dispde sobre a designacao de Fiscal para assistir
e subsidiar o gestor do contrato indicado na
epigrafe e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Conceicdo do Castelo, no uso das atribuigbes conferidas no art. 71 da Lei
Organica Municipal, resolve:
Designar os servidores abaixo relacionados como como fiscais das ATAS DE REGISTRO DE
PRECOS n®s 079/2018; 080/2018; 081/2018; 082/2018; 083/2018; 084/2018; 085/2018.

aquisicao oriundas das respectivas secretarias:
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FISCAL: RONAN PEREIRA MOREIRA, Matricula n® 0037523 lotado na Secretaria Municipal de
administracao;

FISCAL: ANGELA MARIA DASSIE Matricula n® 000070, lotada na Secretaria Municipal de Saude;

FISCAL: MARIA DA PENHA REIS BETINE Matricula 37105, lotada na Secretaria Municipal de
Educacéo.

FISCAL: CRISTOVAO EDJUNIOR VARGAS, Matricula n® 001295 lotado na Secretaria Municipal
de Financas;

FISCAL: ANA MARLI DA SILVA, Matricula n® 000227, lotado na Secretaria Municipal Obras e
Servigos Urbanos;

FISCAL: LUCILENE JUBINE BISSACO, Matricula n® 026, lotado na Secretaria Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente.

FISCAL: LUZIA DRIUSSO, Matricula n® 005862, lotado na Secretaria Municipal de Assisténcia
Social; que representardo as Secretarias perante o contratado e zelar& pela boa execucéo do objeto
pactuado, exercendo as atividades de orientagdo, fiscalizacdo e controle previstas no Decreto n®
2.376 e 2.453/2014, devendo ainda:

I - Armazenar em pasta eletrdnica copia do termo contratual e todos os seus aditivos,
apostilamentos e planilha de custos e formacdo de precos atualizada, se existentes, juntamente
com outros documentos capazes de dirimir dlvidas, a respeito do cumprimento das obrigacdes
assumidas pelas partes, e que o auxilie no acompanhamento da execucao dos servigos contratados.

11 - Acompanhar “in loco” a execucdo do objeto do contrato, apontando as faltas cometidas
pelo contratado e, se for o caso, promover os registros.
111 - Elaborar registro proéprio e individualizado em que conste o controle do saldo residual

e as informacgBes das determinacdes necessarias a regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos
observados.

1V - Determinar a corre¢ado e readequacéao das faltas cometidas pelo contratado e informar
ao gestor do contrato quando as medidas corretivas ultrapassarem sua competéncia.

V - Manter contato com o preposto ou representante da Contratada, durante toda a
execuc¢ao do contrato, com o objetivo de garantir o cumprimento integral das obrigacdes pactuadas.

VI - Esclarecer as duvidas do preposto ou representante da Contratada, direcionando-as,
quando for o caso, ao gestor do contrato ao qual o Fiscal esta vinculado.

V11 - Controlar todos os materiais necessarios a perfeita execucdo do objeto contratado
no tocante a qualidade e quantidade.

V111 - Exigir que a Contratada mantenha, permanentemente, o bom estado de limpeza,
organizacdo e conservagao nos locais onde serdo executados 0s servicos.
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IX - Proibir a execucédo, por parte dos funcionéarios da Contratada, de servicos diferentes
do objeto do contrato, tais como: comercializagdo de produtos, prestagéo de servigos, dentre outros.

X - Proibir, nos locais onde serdo executados os servi¢cos, a permanéncia de materiais,
equipamentos e pessoas estranhas ao objeto do contrato.

X1 - Acompanhar os prazos de execucao e de entrega de material (observar forma e local
determinados no contrato).

XI11 - Solicitar aos responsaveis em cada localidade relatério de acompanhamento dos
servigos contratados, quando o contrato contemplar a execugéo de servicos em diversas localidades.

X111 - Anotar no “Formulario Acompanhamento da Execuc¢do dos Servi¢cos Contratados”,
Anexo D do Decreto n© 2.376 e 2.453/2014, todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, em especial as que repercutem na qualidade do objeto e que acarretam retengdo no
pagamento.

X1V - Nos contratos de prestacao de servigos, solicitar a Contratada, mediante notificagdo
formal e devidamente motivada, por meio do “Formulério Substituicdo de Funcionario” (Anexo E
do Decreto n® 2.376 € 2.453/2014), a substituicdo, de acordo com o0s prazos determinados, de
qualquer funcionario com comportamento julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a
disciplina ou ao interesse do Municipio. Podera, por iguais motivos, ser solicitada também a

substituicdo do preposto.

XV - Buscar esclarecimentos e solucfes técnicas para as ocorréncias que surgirem durante
a execucao dos servicos e antecipar-se na solucado de problemas que afetem a relagdo contratual,
tais como: greve de pessoal, ndo pagamento de obrigacdes com funcionérios, dentre outros.

XVI1 - Nao atestar a Nota Fiscal enquanto ndo for cumprida a total execucgado, entrega ou
correcdo dos bens ou servigos.

XVI11 - Verificar se os servigcos foram subcontratados, sendo permitida a subcontratacéao
parcial do objeto (nunca total) mediante previsdo contratual.

XVI11I - Caso a execucdo ndo esteja plenamente de acordo com o disposto no contrato,
avaliar a necessidade de readequacdo deste, mediante termo aditivo. Caso a readequacdo seja
necessaria, encaminhar ao gestor do contrato, documento apontando as alteracfes necessarias
acompanhado das justificativas pertinentes.

XIX - Nos casos em que for constatada falha na execuc¢ao, ndo havendo acordo de niveis
de servico ou a readequacao contratual ndo for necessaria, realizar as glosas mediante o “Formulario
de Glosa” (Anexo F do Decreto n© 2.376 e 2.453/2014), de acordo com o0s percentuais
determinados.
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XX - Comunicar por escrito ao gestor do contrato a ocorréncia de danos causados pela
Contratada ao Municipio ou a terceiros durante toda a execucdo do contrato, mediante
preenchimento do “Formulario Solicitacdo de Esclarecimentos e Providéncias” (Anexo G do
Decreto n© 2.376 e 2.453/2014).

XXI1 - Atestar, quando for o caso, para fins de restituicdo da garantia, que a Contratada
cumpriu integralmente todas as obriga¢fes contratuais, inclusive as trabalhistas e previdenciarias.

XX11 — Preencher o “Formuléario de Solicitagdo de Pagamento” (Anexo H do Decreto n®
2.376 e 2.453/2014) e providenciar a autuacdo do processo ou encaminhar ao setor responsavel.
Para os contratos de prestacao de servigos continuados, abrir um processo de pagamento para cada
més.

XXI111 - Conferir a documentacgdo apresentada para pagamento, utilizando o “Formulario
CheckList” (Anexo | do Decreto n© 2.376 e 2.453/2014), a fim de verificar se ha alguma
divergéncia com relacdo ao servigo prestado, erro ou rasura, adotando as medidas necessarias para
a solucédo da pendéncia detectada, antes de atesta-la e encaminha-la para pagamento.

XXIV — Verificar se as condicbes de pagamento do contrato foram obedecidas, o valor
cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido, se existem elementos que justifiguem o
desconto do valor da Nota Fiscal/Fatura, se foi observado o que dispde o contrato nos casos de
instalacdo ou teste de funcionamento e se a Nota Fiscal tem validade e estda completamente
preenchida.

XXXV - Procedidas as verificacdes, o fiscal devera atestar se a prestacao do servigco ou o
recebimento dos bens esta de acordo com o contrato.

Conceicao do Castelo, ES, 13 de julho de 2018.

CHRISTIANO SPADETTO

Ordenador de Despesas

CIENCIA DOS (AS) SERVIDORES (AS) DESIGNADOS (AS)

FISCAL: RONAN PEREIRA MOREIRA

FISCAL: ANGELA MARIA DASSIE
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FISCAL: MARIA DA PENHA REIS BETINE

FISCAL: CRISTOVAO EDJUNIOR VARGASFISCAL

FISCAL: ANA MARLI DA SILVA

FISCAL: LUCILENE JUBINE BISSACO

FISCAL: LUZIA DRIUSSO
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