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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA — PAAAI - PARA O ANO DE 2015.

O COORDENADOR CHEFE DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE
CONCEICAO DO CASTELO, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a que dispGe a Instrucdo Normativa n2 002/2013, aprovada pelo Decreto n2
2.171/2013, que dispde sobre o Plano Anual de Auditoria, €;

CONSIDERANDO as necessidades de geréncia e planejamento, dos trabalhos de Auditoria a ser
desenvolvido pela Unidade Central de Controle Interno;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal delega aos Orgdos de Controle Interno e Externo o exame
da integridade, adequacdo das informacdes fisicas, contabeis, financeiras e operacionais dos Orgdos da
Administracdo Direta e Indireta, do Poder executivo e Legislativo do Municipio de Concei¢cdo do
Castelo, e ainda,

CONSIDERANDO o disposto no art. 70 e seguintes da Constituicdo Federal, fica instituido o:
PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA — PAAAI — PARA O ANO DE 2015
| - DAS DEFINICOES.

I. a - Auditoria Interna é um exame das operagdes, atividades e sistemas de determinado Orgdo ou
Entidade e possui o objetivo examinar a integridade, adequacao e eficacia dos controles internos e das
informacdes fisicas, contabeis, financeiras e operacionais do auditado.

I. b - Na sele¢dao das areas e dos processos a serem auditados serdo considerados os aspectos de
materialidade, relevancia, vulnerabilidade e criticidade pretérita (falhas, erros e outras deficiéncias
anteriores), bem como as recomendacdes dos drgdos do Sistema de Controle Externo pendentes de
implementagdes, quando existentes.

Il - DA EXECUGCAO DAS AUDITORIAS

Il. a - Antes do inicio da execu¢do das Auditorias Internas, serd encaminhado o TSD — Termo de
Solicitagdo de Documentos pela Controladoria, através de Comunicacdo Interna ao Orgdo ou Entidade
a ser auditado, com 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia da data designada para o inicio da auditoria.
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IIl. b - O Orgdo ou Entidade notificado da Auditoria devera providenciar as informacdes solicitadas,
disponibilizando-as na reunido inicial a ser realizada no inicio dos trabalhos e informada na
Comunicacdo Interna que encaminha o TSD — Termo de Solicitacdo de Documentos.

Il. ¢ - Toda a documentac3do disponibilizada pelo Orgdo ou Entidade a ser auditado, em atendimento as
solicitacbes da Unidade Central de Controle Interno, subsidiara a elaboracao dos Papéis de Trabalho e
sera mantida em arquivo apropriado pela Equipe de Auditoria por periodo de tempo suficiente para
atender as necessidades da auditoria e satisfazer qualquer exigéncia normativa ou profissional
aplicadvel a manutencado de registros de auditoria.

Il. d - Apdbs a conclusdo de cada Auditoria, seus resultados serdo levados ao conhecimento dos
gestores ou dirigentes das areas envolvidas para que adotem as providéncias necessarias, e 0os pontos
ndo sanados constardo no Relatdrio de Auditoria.

Il. e - A Unidade Central de Controle Interno, fara o acompanhamento da execucao das auditorias,
bem como dos prazos e providéncias a serem tomadas pelos Orgdos ou Entidades nas implementacdes
das recomendacdes constantes do relatdrio.

1l - DAS DISPOSICOES GERAIS E DOS ANEXOS

Ill. a - Fica aprovado, na forma do Anexo | desta Instrucao Normativa, o Cronograma de Execucdo do
Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna para o exercicio de 2015.

Ill. b - Na execugdo do Plano Anual de Atividade de Auditoria Interna para o exercicio de 2015, Unidade
Central de Controle Interno, realizara as auditorias na ordem e nos prazos fixados no Anexo I.

lll. ¢ - Fica aprovado, na forma do Anexo |l desta Instrucdo Normativa o documento ora denominado
“Procedimentos de Controle em Auditoria”.

lll. d - O anexo Il relaciona os principais itens que poderdo ser verificados nos Orgdos ou Entidades
durante a execugdo das Auditorias Internas, constituindo-se em referencial para a Unidade Central de
Controle Interno, na realiza¢dao de suas tarefas.

lll. e - A Unidade Central de Controle Interno poderd utilizar-se de procedimentos complementares
aqueles contidos no Anexo Il, de acordo com outros aspectos que se ajustem as caracteristicas de cada
Orgio ou Entidades auditado.

ANTELMO CARDOSO
Coordenador Chefe da Unidade Central de Controle Interno

SANDRA CRISTINA PINTO DARE PERIM
Auxiliar Administrativo
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE AUDITORIA
INTERNA — EXERCICIO 2015

AUDITORIAS

2015

LOCAIS

JAN

FEV

MAR

ABRIL

MAIO

Planejamento de
Acdes Servigos
Internos

02

05 06 07 08 09

1213141516

192021 22 23

26 27 28 29 30

Planejamento e
Desenvolvimento do
relatério das
principais atividades
do Controle Interno
em 2014,

020304 05 06

0910111213

18192023 24

2526 27

Parecer conclusivo
do controle interno
sobre as contas do
poder executivo e

02 03 04 05 06

0910111213

16171819 20

legislativo. 2324 2526 27
3031

Servicos  Internos, 0102 06 07 08
E_o_rtlferfencias 09101314 15

icitacOes,
Conferéncia de 1617202223
Relatério de 24 27 28 29 30
Conselhos
Municipais.
Conferéncia 04 05 06 07 08
documentos 11121314 15
contabeis por 18 19 20 21 22
amostragem — saldo
conta corrente 2526 27 28 29
normativa de

licitac&o e contratos
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE AUDITORIA
INTERNA — EXERCICIO 2015

AUDITORIAS

2015

LOCAIS

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

Servigos internos de
Auditoria na Camara
Municipal

01 02 03 05 08

0910111215

1617 18 19 22

2324252629

30

Servigos Internos de
Auditoria por
amostragem.

01 02 03 06 07

0809101314

151617 20 21

22232427 28

293031

Servigos Internos de

03 04 05 06 07

Auditoria por 1011 12 13 14

amostragem de

documentos 171819 20 21

Contébeis 24 25 26 27 28

Servigos Internos de 01020304 08
Auditoria por 0910111415
amostragem de 16 17 18 21 22
documentos 2324252829
licitagbes

30

Conferéncia
documentos
Contabeis e de
licitagbes Normativa
de Licitagédo e
Contratos

01 02 05 06 07

0809131415

16 19 20 21 22

2326 27 28 29

30



http://www.pmcc@es.gov.br/

<\

—
-
-

CONCHOAD DO CASTHO
AL AL RA YUNIZIFA

Prefeitura Municipal de Conceigdo do Castelo - ES

Av. José Grilo, 426 — Centro — Conceicéo do Castelo — ES
CEP: 29.370-000 — 28 3547 1101
www.conceicaodocastelo.es.gov.br

ANEXO |

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE AUDITORIA
INTERNA — EXERCICIO 2015

AUDITORIAS 2015

LOCAIS NOV DEZ

03 04 05 06 09

Conferéncia de Bens 10 11 12 13 16

Patrimoniais 1718 19 20 23

24 2526 27 30

Planejamento e 01 02 03 04 07
Desenvolvimento do 0809 10 11 14
Relatério do Tribunal
de Contas — TCE e 1516171821
Conferéncias Gerais 22 23 24 28 29

3031
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ANEXO Il
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM ADITORIAS INTERNAS

1. CONTROLE DE GESTAO

1.1 Atendimento as deliberagdes dos 6rgaos de Controle Externo
1.2 Atendimento as delibera¢cdes da Unidade de Controle Interno
1.3 Mecanismo de Controle Interno

1.4 Mecanismo para autuacdo do Controle Social

1.5 Mecanismos de Transparéncia das A¢oes Governamentais
1.6 Normas Internas

1.7 Sistema de Informagdes Contabeis

1.8 Gestao da Informacao

1.9 Fluxo de Decisdes

1.10 Prestacdo de Contas da Entidade

1.11 Entidades Descentralizadas

2. GESTAO DOS RECURSOS HUMANOS

2.1 Quantitativo de pessoal

2.2 Sistema de Controle de Pagamentos

2.3 Contratacgao por tempo determinado
2.4 Legalidade dos processos de provimento
2.5 Legalidade dos processos de provimento
2.6 Folha de pagamento

2.7 Licencas, afastamentos e férias

2.8 Gratificagbes

2.9 Beneficios assistenciais

2.10 Adicional por tempo de Servico

2.11 Adicional por servigo extraordindrio (Hora-Extra)
2.12  Adicional Noturno

2.13 Diarias

2.14 Acumulagao de cargos

2.15 Teto Constitucional

2.16 Insalubridade e Periculosidade

2.17 ExoneragOes

2.18 Aposentadorias

2.19 Seguridade Social

2.20 Processo Administrativo disciplinar
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Desvio de Fungdo

Indenizacdes judiciais

Politica de recursos humanos
Evolucdo da folha de pagamento

3. GESTAO ORCAMENTARIA
3.1 Estimativa das receitas

3.2 Fixacdo das despesas correntes
3.3 Fixacdo das despesas de capital
3.4 Execucao das Receitas

3.5 Execucdo das despesas Correntes
3.6 Execucdo das despesas de capital
3.7 Classificacdo da despesa

3.8 Empenho das despesas

3.9 Limites Legais

3.10
3.11
3.12

Divida Publica
Operacgoes de Crédito
Restri¢cdes de Final de Mandato

4. GESTAO FINANCEIRA
4.1 Tesouraria

4.2 Contas Bancarias

4.3 Restos a pagar

4.4 Liquidacdo das despesas

4.5 Gerenciamento dos pagamentos a fornecedores

4.6 Administracao de Recursos

4.7 Retencdes e Recolhimentos Tributario-Previdenciarios
4.8 Gestado das Dividas

5. GESTAO DO SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS
5.1 Requisi¢cdo de Materiais/Servigos

5.2 Parcelamento do Objeto

5.3 Limites a Competitividade
5.4 Modalidades de Licitacdo
5.5 Tipos de Licitacao

5.6 Comissao de Licitacao

5.7 Oportunidade de Licitacdo
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5.8 Formalizagao de Licitagdo

5.9 Procedimento de Licitacdo

5.10 Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao

5.11 Formalizacdo dos Contratos

5.12 Execugdo dos Contratos

5.13 Pagamentos contratuais

5.14 Alteracdo dos Contratos

5.15 Fiscalizacdo da Execucdo Contratual

5.16 Inspecao fisica da execucao

5.17 Contratagao de Servigos Terceirizados

5.18 Transferéncia de recurso por convénio

5.19 Gerenciamento de recursos recebidos por convénio
5.20 Gestdo de recursos recebidos de programas do governo federal

6. GESTAO PATRIMONIAL

6.1 Sistema de Controle Patrimonial

6.2 Confirmacdo de existéncia

6.3 Gerenciamento dos Bens Moveis

6.4 Gerenciamento dos Bens Imdveis

6.5 Gerenciamento dos Meios de Transporte

6.6 Gerenciamento dos Sistemas de Telefonia

6.7 Gerenciamento dos recursos de hardware e software
6.8 Registros contdbeis dos Bens

6.9 Apuracdo de desvios, roubos ou desaparecimento

7. GESTAO OPERACIONAL

7.1 Consisténcia das Metas Definidas
7.2 PublicacGes das Acdes

7.3 Indicadores de Desempenho

7.4 Resultados Operacionais

7.5 Objetivos Assumidos

8. OUTRAS ACOES MULTISETORIAIS

8.1 Acompanhamento e orientacdo na elaboracao de Instrucdo Normativa do Sistema
de Comunicagédo Social. (fev/set-2015).

8.2 Acompanhamento e orientagdo na elaboragdo de Instrugao Normativa do Sistema
de Sistema Juridico. (fev/set-2015) .
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8.3 Acompanhamento e orientacdo na elaboragao de Instrucdo Normativa do Sistema
do Departamento de Servicos Gerais (fev/set-2015).

8.4 Acompanhamento e orientacdo na elaboracao de Instrucdo Normativa do Sistema
de Tecnologia da Informagao (fev/set-2015).

8.5 Verificagdo do envio do RREO — Relatdrio individual e resumido de Execugao
Orcamentaria do primeiro, segundo, terceiro e quarto e quinto bimestre de 2015
(Sistema Cidades Web) — Sistema de Contabilidade

8.6 Parecer conclusivo do controle interno sobre as contas do poder executivo
incluindo a Administragao direta e Indireta referente ao exercicio de 2015, bem
como remessa de documentos e informagdes ao TCE-ES

8.7 Verificagdo da Contratacdo, execucdo e inser¢do no sistema Geo Obras/TCE —ES das
obras e servicos de engenharia — Sistema de Projetos e Obras Publicas

8.8 Verificacdo do envio do Projeto de Lei de Diretrizes Orgcamentarias e o relatério do
Poder Legislativo — Sistema de Planejamento e Or¢camento

8.9 Acompanhamento da elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentaria — Sistema de
Planejamento e Or¢camento para 2016 (abril-2015).

8.10 Verificagdo do envio do RGF — Relatdrio de Gestdo Fiscal do primeiro, segundo e
terceiro quadrimestre de 2015 — Sistema de Contabilidade.

8.11 Realizacdo de audiéncia publica e acompanhamento da elaboracdo da Lei da
Orgcamentaria Anual - LOA — para 2016. Sistema de Controle Interno. (set/out-
2015).

8.12 Verificacdao do Controle de Maquinas e veiculos — Sistema de Transportes

8.13 Verificacdo da celebracdo, controle e prestacdio de contas de Convénios
concedidos e recebidos Sistema de Convénios e Consércios.

8.14 Elaboracdo e aprovacdo do PAAI — Plano de Auditoria interna do ano de 2016 —
Sistema de Controle Interno (dez/2015).

8.15 Analise do cumprimento dos indices legais: Saude, Educacdo, Fundeb e gasto
com pessoal (Jan/dez- 2015).

8.16 Aferir o funcionamento dos Conselhos Municipais (saude, FUNDEB, a¢do social,
merenda escolar, agricultura, direitos da crianga e adolescente).
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