PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO

Relatério de Adequacido e Implementacgdo da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais

I - Introducao

Em vigéncia a Lei Geral de Protegao de Dados
Pessoais (LGPD), Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre
o tratamento de dados pessoais, inclusive por meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Surge com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural.

Nao ha duvida de que a LGPD representa um
marco historico nas politicas de protegdo dos titulares dos dados. Isto
significa, que com a publicagdo da referida legislagdo, havera mais
seguranca e controle na circulagao dos dados pessoais.

Diversas acdes serdo necessarias para
adequacdo dos sistemas em atendimento ao que dispde a legislagao.
O presente documento consiste em demonstrar o que ja foi realizado
pelo municipio e 0 que serd necessario estabelecer/implementar.

II - Dos Procedimentos de Implantagdao da LGPD

Através do Decreto 3.760/2020 de 23 de
novembro de 2020, foi regulamentada a LGPD no ambito da
administracdo municipal direta e indireta. Em decorréncia da
necessidade de adequacdes de regulamentagdo, o referido Decreto foi
revogado e editado o Decreto n. 4.044/2021 de 08 de outubro de 2021,
que dentre as alteragdes, definiu a estrutura necessaria para a
implantagdo e operacionalizagdo da LGPD (art. 8°).

A partir dessas definicbes constantes no
referido Decreto, foi nomeado através da Portaria 202/2021 o
Encarregado Geral de Proteg&o de Dados Pessoais. Através da Portaria
207/2021 foi nomeada a Comissdo Municipal de Protecdo de Dados
Pessoais. E, para completar a estrutura minima necessaria, através da
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Portaria 209/2021 foram nomeados os Encarregados Setoriais de
Protecdo de Dados Pessoais.

III - Das Acdes de Adequacdo a LGPD

Foi disponibilizada na pagina oficial do
municipio na internet, uma aba de acesso intitulada LGPD,
exclusivamente com a finalidade de divulgar todas as informacgdes de
adequagdo a LGPD ao publico, j& estando disponivel a politica de
privacidade e seguranga, leis, decretos e portarias, em
https://www.conceicaodocastelo.es.gov.br/pagina/ler/2158/lgpd.
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Politica de Privacidade e Seguranca

Lei 13.709/2018

Decreto 3760/2029 - Regulamenta & |.el Geral de Protegdo de Dados Pessoals (Revogado)

Decreto 4.044/2021 — Regulamenta a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais

Portarla 202/2021 — Nomeia Encarregade Geral de Protecac de Dados Pessoais

Portaria 20712021 — Nomeia Comiss8o Municipal de Protecao de Dados Pessoals

Poriaria 209/2021 — Nomeia Encaregados Sefonais de Protecao de Dados Pessoais
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Ao acessar a pagina, o cidadao encontra um
resumo dos principais aspectos importantes sobre a LGPD. Contém
informacdes sobre os principios, direitos do titular e esclarece o papel
do Controlador, Operador e Encarregado da LGPD.

Conforme dispde a legislacao, a identidade e as
informagdes de contato do Encarregado deverdo ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio
eletrénico do controlador. Em atendimento a esta exigéncia, encontra-
se publicadas na pégina da LGPD, no site oficial do municipio, tais
informacdes:

Encarregado Geral de Protegdo de Dados Pessoais
Responsavel: Clécio Eduardo Viana
Cargo Efetivo: Auditor Pablico Interno
Contato: controleinterno@conceicaodocastelo.es.gov.br ou

pmcc.controleinterno@gmail.com.br
Telefone: (28) 3547 1356

Horéario de Atendimento: De 7 as 13 horas

Conforme dispbe a legislagdo, as atividades do
Encarregado consiste em (art. 41, § 2°):

I - aceitar reclamagbes e comunicacdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

II - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar
providéncias;

III - orientar os funciondrios e os contratados da entidade a
respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a protecdo de dados
pessoais; €

IV - executar as demais atribuigbes determinadas pelo Controlador
ou estabelecidas em normas complementares.

IV - Das Medidas Adotadas de Adequacdo a LGPD

Ap6s a nomeagdo do Encarregado Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (Portaria 202/2021) e da Comisséo
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Municipal de Protecdo de Dados Pessoais (Portaria 207/2021), foram
adotadas as seguintes medidas de adequagdo a LGPD:
a) Atender ao que determina o art. 79, inciso I da LGPD, no sentido
de obter prévio consentimento do titular dos dados. E nos termos
do art. 8° adotar as medidas necessarias para cumprir a
legislagdo. Ja foi elaborado termo de consentimento para a coleta
de dados pessoais na contratacdo de pessoal; para cadastro de
inscricdo de produtor rural; para matricula e renovagdo de
matricula escolar e para o cadastro em programas sociais;
b) Implementada a politica de privacidade e seguranga com o termo
de uso do site oficial do municipio;
c) Identificadas as empresas que tratam de dados em nome do
Controlador.

A legislacdo criou e definiu os agentes de
tratamento de dados pessoais como sendo: o Controlador, o Operador
e o Encarregado.

a) Controlador: é pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento
de dados pessoais.

b) Operador: é a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome
do controlador.

c) Encarregado: é pessoa indicada pelo controlador e operador para
atuar como canal de comunicacdo entre o controlador, o0s
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados
(ANPD).

Em relacdo ao agente de tratamento de dados
pessoais (Operador), apés identificados foram oficializados a
apresentar:

a) As medidas de seguranga e de tratamento de dados e/ou plano
de adequacdo do sistema contratado nos termos da legislagdo
vigente;

b) Apresentar as medidas ja implementadas;

c) Prazos previstos de adequagao.

Conforme dispOe o art. 46 da LGPD, os agentes
de tratamento devem adotar medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
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alterac8o, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito.

V - Dos levantamentos para adequacgédo a LGPD

N&o é possivel realizar o tratamento adequado
dos dados pessoais, sem antes identificar:
a) Quais dados sdo coletados;
b) Quais dados sdo armazenados, processados ou transmitidos;
c) O que o Controlador faz com os dados pessoais desde a coleta
até a destruicdo;
d) Quais as medidas de seguranga protegem os dados.

Com a finalidade de dar adequado tratamento
aos dados pessoais, serd necessario mapear 0S Processos,
identificando as bases legais e as medidas de protegdo e seguranga a
serem adotadas. Devem ser inventariados todos os tratamentos de
dados pessoais, incluindo as operagdes em meio eletrdnico e também
o tratamento feito em meio fisico. Conforme previsto na legislagao, o
consentimento é a principal base legal do tratamento de dados
pessoais. Ele é livre, informado, por escrito ou outro meio e para uma
finalidade.

Diante desse contexto (de mapeamento e
inventario de dados), e considerando a obrigatoriedade de
disponibilizar servicos ao cidaddo, através do governo digital, foi
instituida a Comissdo de Processos e Inovagdo no dambito da
Administracdo Publica Municipal (Decreto n. 3.975/2021), que esta
desenvolvendo ac¢Bes nas diversas secretarias e/ou setores. O produto
do trabalho da referida comissdo sera o mapeamento de todos os
processos € servigos. ApOs esse levantamento sera possivel dar
tratamento especifico nos termos da LGPD.

VI - Dos prazos para adequagdo a LGPD

Certo é que a LGPD ja estd em vigor. As
medidas de adequacdo visam aperfeicoar os sistemas existentes a luz
da legislagdo - demandando com isso - alterar a forma de tratamento
dos dados na estrutura existente.

Essa mudanca de estrutura, do fluxo dos
processos e dos alinhamentos necessarios, demandam conhecimento
técnico profissional especializado. O municipio n&o realizou contratagdo
de empresa ou profissional especializado e através de seus proprios
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servidores estd realizando as adequagBes necessarias. Além das
medidas j& adotadas foi elaborado cronograma com o objeto e prazo
final de implementacdo demonstrados na tabela 1, conduzido pelo
Encarregado Geral de Protegdo de Dados Pessoais.

Objeto Prazo Final
Orientar os servidores sobre 0 cumprimento Dez/21
da LGPD.
Concluir a implementagdo e utilizagdo do Dez/21

termo de consentimento conforme exigéncia
da legislacao.

Concluir levantamento do mapeamento de Dez/21
todos os processos e servigos.
Analisar se foi instituida politica de Dez/21

seguranga da informacgdo definidas no plano
municipal de tecnologia da informagdo que
atenda as exigéncias da LGPD.

Adequar os processos a LGPD. Jan/22
Manter atualizada a pagina disponivel ao Diariamente
publico/usuério/cidaddo com informagdes

da LGPD.

Realizar o inventdrio de dados pessoais dos Dez/22

processos fisicos e/ou eletrdnicos.
Elaborar relatério de impacto a protegdo de Dez/22 ou quando

dados pessoais. solicitado pela ANPD
Tabela 1

VII - Disposicoes Finais

Os controladores e operadores, no ambito de
suas competéncias, pelo tratamento de dados pessoais,
individualmente ou por meio de associagdes, poderdao formular regras
de boas préticas e de governanga que estabelegam as condigbes de
organizagdo, o regime de funcionamento, os procedimentos, incluindo
reclamacdes e peticdes de titulares, as normas de seguranga, 0s
padr&es técnicos, as obrigagdes especificas para os diversos envolvidos
no tratamento, as acdes educativas, os mecanismos internos de
supervisdo e de mitigagdo de riscos e outros aspectos relacionados ao
tratamento de dados pessoais (art. 51).
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Conforme previsto na propria legislacdo, ao
estabelecer regras de boas praticas, o controlador e o operador levarao
em consideracdo, em relacdo ao tratamento e aos dados, a natureza,
0 escopo, a finalidade e a probabilidade e a gravidade dos riscos e dos
beneficios decorrentes de tratamento de dados do titular.

O relatério de adequagdo e implementagéo a
LGPD, ora apresentado de forma simplificada, visou demonstrar as
medidas jé adotadas e as que serdo executadas em cumprimento as
exigéncias legais.

A partir de novos estudos e aperfeicoamentos
de novas praticas, principalmente, através de cursos, seminarios e/ou
treinamentos aos servidores envolvidos no processo de adequagao, €,
em decorréncia de demandas surgidas, sera possivel alterar, incluir
e/ou atualizar as acdes de implementagdo.

Conceicdo do Castelo — ES, 08 de Novembro de 2021.
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