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PROCESSO SELETIVO - EDITAL N° 01/2020 - APAE DE CONCEICAO DO CASTELO

A APAE de Conceigdo do Castelo torna publico que realizara Processo Seletivo para
contratagdo de profissional no cargo de Monitor para integrar 0 quadro de colaboradores a
partir de margo de 2020. O processo ird selecionar para o cargo de Monitor um (01) candidato
que sera convocado de acordo com necessidade da Instituicdo e o contrato seréa sob o regime
juridico CLT — Consolidagédo das Leis do Trabalho. O processo seletivo reger-se-a pelas
normas contidas neste edital e legislacéo pertinente em vigor.

1-DO CARGO
N.° de Vagas: 01
Denominagéo do Cargo: Monitor

1.1 Requisitos minimos exigidos para o cargo:
- Certificado de conclus&o do Ensino Médio ;

- Carteira de motorista;
- Curso de Informatica.
1.2 CARGA HORARIA E REMUNERACAO

Carga Horaria: 40 horas semanais;
Salario Base:1.039,00(Hum mil e trinta € nove reais)

2 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO

2.1. Os candidatos deverao preencher todas as condicdes especificadas no presente
documento de divulgagao, dentre elas:

2.2 - Ser brasileiro nato, naturalizado ou com visto permanente;

2.3 - Ter, na data da inscric&o, idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

2.4 - Todos os candidatos, no ato da convocagéo para a admiss&o, devem possuir, em sua
integralidade, a documentacao (pessoal e académica) necessaria para o cargo, conforme
especificado;

2.5 - E de total responsabilidade do candidato o custeio de despesas com deslocamento,
acomodacéo e alimentagdo, na ocasiao de sua participacao nas diversas etapas do
processo seletivo.

2.6 - Nao se enquadrar nas vedacdes do Art. 45. Inciso Il da Lei 13.019/2014.

2.7 - Nao ter contrato rescindido com o municipio de Conceicédo do Castelo, através de
procedimento administrativo de sindicancia;
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3 - DAS INSCRIGCOES

3.1 - Para inscrever-se, os candidatos interessados deverdo encaminhar os documentos
abaixo em Unico envelope lacrado e identificado e entregar diretamente na secretaria da
APAE (Rua Adalto Ferreira da Motta n°271- Centro, Conceigéo do Castelo — ES) no horario de
07:00 as 11:30 e de 13:30 as 16:30 de segunda a quinta feira e de 07:00 as 11:30 nas sextas

feiras.

3.2 - Para efeito da inscricdo, o candidato preenchera formulério padrdo com letra legivel, néo
podendo haver rasuras ou emendas, nem omissdo de dados neles solicitados, sob pena de
indeferimento da inscrigdo, DEVENDO FAZER JUNTADA DA DOCUMENTACAO ABAIXO, em
copia autenticada:

Obs: No ato da inscricdo se o candidato comparecer de posse dos documentos originais € uma
copia simples, o mesmo podera ser autenticado por um funcionario da APAE, em hipdtese
alguma sera autenticado documento apés encerrado o prazo de inscrigao.

3.3 - DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DOS REQUISITOS BASICOS

a) Documento de identificagdo e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

b) Diploma ou Histérico Escolar que comprove a escolaridade minima exigida para o
exercicio do cargo;

c) Carteira nacional de habilitagdo categoria minima “B”;

d) Certificado do Curso de Informatica.

3.4 - DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DA QUALIFICAGAO

a) Certificado de Concluséo do Ensino médio;
b) Certificados de cursos;
c) Curriculun Vitae

Obs. Seré aceito o somatério de cursos para atingir a quantidade de horas exigida. O certificado de curso
apresentado como comprovagdo de Requisitos Béasicos poderé ser utilizado também para comprovagéo de
Qualificagéo Profissional);

3.5 - - O requerimento de inscrigdo devera ser entregue FORA DO ENVELOPE e esta
disponibilizado no Site da APAE, disponivel no enderego http://apaees.org.br/conceicao-do-
castelo/home

3.6 - Sendo constatada, a qualquer tempo, como falsa, qualquer documentacéo entregue,
sera cancelada a inscrigdo por ventura efetivada e anulados todos os atos dela decorrentes,
respondendo ainda seu autor, pela inveracidade, na forma de Lei.
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4 - DAS ETAPAS E PONTUACAO
1S ENFOVISIA. v s o ety e S e Sot e B B v e e s b s s e s 30 PONTOS

2= ARANSEAE HITUIO  isii e vintinninies sadsive donnashBsdvasiamans sidsssiuibatonsinissonainsbnnesannnrosisen 70 PONTOS

4.1 - Quadro de Avaliacao

PARA CANDIDATOS A CARGOS DE NIVEL MEDIO - Sera
permitido apresentar quantos cursos o candidato tiver, inclusive
somatorio de cursos para atingir a carga horaria.

AREA MAXIMO DE PONTOS

1- ENTREVISTA 30
~ ll-QUALIFICACAO PROFISSIONAL 70
1. Certificado de Conclus&o do Ensino Médio 40
2. Curso com carga horaria igual ou superior a 120 horas 15
3. Curso com carga horaria de 80 a 119 horas 10
4. Curso com carga horaria de 40 a 79 horas 05

TOTAL 100

Obs. Seréo aceitos Certificados de atividades afins e correlatadas, que serdo avaliados pela Comisséo de
Avaliacéo.

5- DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

5.1 .Em caso de empate na nota final, os critérios de desempate seguirdo a seguinte ordem:
5.1.1 Obteng&o de maior nota na prova de titulos;

5.1.2 Obteng&o de maior nota na entrevista;

5.1.3 Maior idade dentre os empatados;

6 - CRONOGRAMA DE AGOES DO PROCESSO SELETIVO
6.1. Envio de documentos: 17/02/2020 a 28/02/2020

6.2. Entrevista e Analise de documentos: 02/03/2020

6.3. Divulgagéo do resultado preliminar: 03/03/2020

6.4. Prazo para recurso:04 e 05/03/2020

6.5. Divulgacéo do resultado final: 06/03/2020
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7 - DESCRICAO DO CARGO
Cargo de Monitor;

O monitor de transporte Escolar € um profissional responsavel por garantir a integridade fisica
e moral dos alunos com deficiéncia no trajeto de ida e volta até a escola; Acompanhar os
alunos dentro da APAE e facilitar a acessibilidade aos ambientes escolares, principalmente
para os alunos com mobilidade reduzida;

Orientar e auxiliar os alunos, sobre as normas de seguranga dentro do transporte escolar;

7.1 - ATRIBUICOES DO CARGO

e Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até o desembarque nos pontos préprios;

e Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de
transporte escolar;

e Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo para
fora da janela;

e Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;
e |dentificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local,
e Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;

e Verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do desembarque;
verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos;

e Conferir se todos os alunos frequentes no dia estéo retornando para os lares; ajudar os
pais de alunos especiais na locomogéo dos alunos;

e Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito ao
responsavel pelo transporte de alunos;

e Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas confortaveis
e adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos alunos.

e Executar outras tarefas afins e correlatadas que forem solicitadas pela direcdo da
APAE.

e 8-DAADMISSAO

e 8.1 - Apos a divulgacéo da classificagéo final, havendo disponibilidade de vaga, o setor
de Departamento Pessoal convocara o candidato apto para sua apresentacgao,
encaminhando-o para o exame admissional.
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e 8.1.1. Estando apto o candidato, sera solicitada a seguinte
documentagéo para a contratacéo:
8.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS original)
8.1.3. PIS
8.1.4.. 02 (duas) foto 3 x 4
8.1.5 Comprovante de Enderego Atualizado
8.1.6. RG, CPF, Titulo de Eleitor
8.1.7. Cartédo SUS
8.1.8. Cartdo de Vacina
8.1.9. Certidao de Nascimento ou Casamento
8.1.10. Certiddo de Nascimento dos Filhos (independente da idade)
8.1.11. Certificado de Reservista (homens)
8.1.12 Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH (se houver);

8.2. O candidato apto, de posse dos documentos entregard os mesmos, conforme
solicitado, ao Departamento Pessoal, que dara inicio ao processo de admissao.
8.3. Ser&o desclassificados deste processo seletivo os candidatos aprovados que nao
apresentarem, no prazo estipulado pelo edital, a documentagéo exigida para fins
admissionais.

e 8.4. O candidato tera um periodo de avaliagdo de 03 (trés) meses, sendo avaliado
diretamente pelo seu chefe imediato e sendo encontrado qualquer tipo de
incompatibilidade ou ineficiéncia em relagdo a fungéo objeto deste Edital, o seu
contrato sera rescindido e novo candidato sera chamado.

9 - DAS CONDIGOES GERAIS

1. A participagdo do candidato no processo seletivo implicara o seu pleno conhecimento e
aceitacdo das normas e condicdes estabelecidas neste processo seletivo, das quais nao
podera alegar desconhecimento, sendo, igualmente, de sua responsabilidade o
acompanhamento das informagdes conforme descritas no Edital, através dos telefones da
instituicdo (28) 3547-1883/ 99939 1600;

2. De acordo com a necessidade da APAE de Conceicdo do Castelo, dentro do prazo de
validade do processo seletivo realizado, podera ser efetuado novo processo seletivo, referente
as ocupacbes diversas ou para a mesma fung@o aqui selecionada, caso o numero de
candidatos selecionados seja insuficiente;

3. Este processo seletivo tera a validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo;
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4. O nédo comparecimento a qualquer etapa implicara na exclusdo automatica
do candidato do processo seletivo;

5. E obrigacdo do candidato zelar pela fidelidade das informagbes prestadas, bem
como a atualizagéo de dados relativos a endereco, e-mail e telefone;

6. A participagcdo neste processo seletivo implicara no conhecimento das informacgdes
prestadas bem como de suas etapas.

7. A permanéncia do profissional esta condicionada a verificagdo do seu desempenho para o
cargo de que trata este processo seletivo, e, se evidenciada a insuficiéncia de desempenho
profissional, acarretara em rescisao contratual,
8. Qualquer pedido de esclarecimento quanto aos dispositivos deste documento devera ser
encaminhado para o e-mail da instituicdo (apaeconce@outlook.com), no prazo de 01 (um) dia
util, a contar da data de divulgacéo deste edital.

9. Qualquer pedido de esclarecimento quanto aos resultados deste processo seletivo
devera ser encaminhado para o e-mail da instituicdo (apaeconce@outlook.com), no prazo de
01 (um) dia atil, a contar da data de divulgagcdo dos resultados conforme cronograma
mencionado acima.

10. Se os pedidos de esclarecimento previstos nos itens 8 e 9 nédo forem feitos no
prazo assinalado, pressupde-se que os elementos fornecidos sdo claros e precisos
para permitir a plena participagéo no processo seletivo.

11. A aprovagéo e convocagdo do candidato no processo seletivo n&o Ihe asseguram o direito
de contratagdo, mas apenas sua expectativa, segundo a ordem de classificacdo.

12. Todas as publicagdes oficiais referentes ao presente processo seletivo serdo feitas no Site
http://apaees.org.br/conceicao-do-castelo/home), e no mural da APAE Conceigdo do

Castelo.

13. De acordo com a legislagdo processual civil em vigor, € a Comarca de Concei¢éo do
Castelo o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente processo
seletivo simplificado.

14. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissédo Coordenadora do
Processo Seletivo Simplificado.

~

Presidente da APAE de Conceicao do Castelo.

Abel do Nascimento Lopes



