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RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA
003/2020 - 1° Semestre/ 2020

Processo Objeto Auditado
Processo Prefeitura, Fundo Municipal de Saude,
1980/2020 Licitatorio e Fundo Municipal de Assisténcia Social e
Pregao Fundo Desenvolvimento Municipal
Presencial

O trabalho de Auditoria segue as definicdes constantes no Manual Técnico
de Auditoria Interna, aprovado pelo Decreto n® 2.988/2017, constituindo
um conjunto de procedimentos que tem por objetivo examinar a
integridade, adequacao e eficacia dos controles internos, das informacodes
fisicas, contabeis, financeiras e operacionais do auditado.

O trabalho de Auditoria é composto por diversas fases, iniciando pelo
planejamento que expressa o propdsito da auditoria a ser atingido e
condiciona aos meios de alcanca-los; a execucao é a fase de conducao
onde serao levantados dados, coleta de evidéncias, aplicacdo de testes,
avaliacdo dos controles e consulta a sistemas, resultando nos achados de
auditoria; a ultima fase consiste em apresentar o resultado através do
relatorio conclusivo que deve conter, caso haja, as recomendacdes ao
Gestor.

1 - DO PLANEJAMENTO

As atividades de auditoria da Unidade Central de Controle Interno - UCCI
planejadas para o exercicio de 2020 constam no Plano Anual de Auditoria
Interna - PAAI (Anexo II).

O objeto da auditoria instaurada refere-se a analise dos processos de
Licitacao e Pregao Presencial, ocorridos na Prefeitura e Fundos,
concluidos no exercicio de 2020.

2 - DA EXECUCAO

2.1 - OBJETO DA AUDITORIA E PERIODO DE EXECUGCAO

A auditoria instaurada tem como objeto a andlise de 100% dos processos
de Licitagao e Pregao Presencial concluidos no presente exercicio financeiro,
inclusive os processos desertos e/ou fracassados.
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Serao analisados todos os processos da Prefeitura, do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, do Fundo Municipal de Saude e do Fundo de
Desenvolvimento Municipal, cujos relatérios contendo as informagdes e/ou
achados serao disponibilizados em duas partes, separados por 1° e 20
semestres de 2020.

Assim sendo, o presente relatério de auditoria compreendera na analise das
licitacbes que foram homologadas até o dia 30/06/2020 (1°
semestre/2020), com a divulgacao dos resultados até a data limite de
31/10/2020.

Posteriormente serdao analisados os processos licitatérios homologados até
31.12.2020 do presente ano, com a divulgacao do resultado até o dia
31.03.2021, cujo relatéorio também contera a apreciacdo das licitacOes
realizadas por meio de Pregdo Eletronico, cuja modalidade passou a ser
adotada por esta municipalidade em julho de 2020, conforme exigéncia
contida na Instrucao Normativa n©. 206/2019 e Decreto Federal n©.
10.024/20109.

2.2 - FORMA DE EXECUGAO DA AUDITORIA

Trata-se de auditoria regular e que possui carater de conformidade. Sera
utilizado o método de confirmacao através de checklist, anexo I e II parte
integrante deste relatério.

2.3 - LEVANTAMENTO E COLETA DE DADOS

Os dados serao coletados/extraidos através de anadlise nos processos
fisicos, consulta ao Sistema de Contabilidade, ao sistema de Gestao
Eletronica de Dados - GED e ao Portal da Transparéncia. As informacodes
nao disponiveis nos sistemas serdo solicitadas ao respectivo setor, caso
necessario.

2.4 - ANALISE DOS DADOS E DOS ACHADOS E/OU PREPOSIGCOES

Foram analisados 28 processos, sendo 05 na modalidade de Tomada de
Preco e 23 na modalidade de Pregao Presencial (a maioria Sistema de
Registro de Precos — SRP). Estes ultimos, subdivididos da seguinte forma:
18 processos na Prefeitura (07 comuns aos demais 6rgaos gerenciadores -
marcados com asterisco na tabela 01); 03 processos no Fundo Municipal de
Saude e 02 no Fundo Municipal de Assisténcia Social. No periodo houve 03
processos licitatorios fracassados e 02 desertos. Nao houve abertura de
processo licitatorio no Fundo de Desenvolvimento Municipal.
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As tabelas 1, 2, 3 e 4 demonstram o resumo dos processos analisados em
cada Unidade Gestora, que somados totalizaram a quantia de R$
6.970.639,25 (seis milhdes, novecentos e setenta mil, seiscentos e trinta e
nove reais e vinte cinco centavos).

Foi utilizado o método de confirmacao através de checklist destinados a
aquisicao de bens e servicos, parte integrante deste relatorio, e os achados
e/ou preposicoes registradas para as devidas recomendagoes.

Todos o0s processos analisados foram disponibilizados pelo setor de
contratos, responsavel pela guarda apds a publicacao do extrato de contrato
e/ou ata de registro de preco, e estavam numerados/autuados em estrita
ordem crescente.

Os achados e/ou preposicoes encontrados estdao demonstrados abaixo:

I - Ao analisar o Pregao Presencial n®. 000014/2020, que teve como objeto
a contratacdao de servicos de realizacdao de oficinas de convivéncia dos
programas socioassistenciais desta municipalidade, foi constatado que a
empresa habilitada para ministrar aulas de artes marciais apresentou
atestado de capacidade técnica em desconformidade com a exigéncia
contida no edital do certame relacionada a qualificacdo técnica.

Diante de tal fato, a UCCI encaminhou a Pregoeira do Municipio, por meio
de protocolo eletrénico (GED 3688/2020), o oficio UCCI/PMCC n°. 36/2020,
recomendando ao setor de Licitacdo a adogao de providéncias para sanar a
irregularidade apurada.

No caso da presente constatacao, destacamos que em virtude da pandemia
do Covid-19, os servicos fornecidos por todos os oficineiros habilitados no
certame ndo foram prestados (atividades suspensas desde margo do
presente ano), de forma que nao houve prejuizo ao Municipio a habilitacao
supostamente irregular da empresa, uma vez que 0s servicos nao foram
contratados.

II - Ao analisar o Pregao Presencial n°. 000045/2019, que teve como
objeto a contratacdo de empresa especializada em arbitragens para as
competicdes amadoras a serem realizadas no municipio no ano de 2020, foi
constatado que uma das empresas habilitadas apresentou balanco
patrimonial em desconformidade com as exigéncias previstas no edital do
processo licitatério (item 9.2.3, alinea a.1.1), uma vez que o mesmo esta
sem autenticacdo da Junta Comercial.
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Diante de tal fato, a UCCI encaminhou a Pregoeira do Municipio, por meio
de protocolo eletrénico (GED 5645/2020), o oficio UCCI/PMCC n°. 57/2020,
recomendando ao setor de Licitacdo a adogao de providéncias para sanar a
irregularidade apurada.

Também em relacdo a presente constatacdo, registramos que em virtude
da pandemia do Covid-19, as atividades esportivas programadas para o
presente ano ficaram suspensas até 10/09/2020, de forma que ndo houve
prejuizo ao Municipio a habilitagdo supostamente irregular da empresa, uma
vez que os servicos nao foram contratados.

III - Ao analisar o Pregdao Presencial 000046/2019, que teve como objeto
a aquisicao de grupo gerador de energia para atender as necessidades do
Hospital Municipal Nossa Senhora da Penha, constatamos equivoco no
periodo de vigéncia informado na Ata de Registro de Precos n® 010/2020
firmada com a empresa vencedora.

Neste caso, a UCCI solicitou ao setor de contratos a retificagcdao da referida
ata e publicacdo de errata em meios oficiais (diarios da Unido, Estado e
Municipio), com o periodo correto. Em diligéncia posterior, verificamos que
a Ata foi retificada e que foram publicadas as erratas, conforme consta no
portal da transparéncia e no processo licitatério.

IV - Ao analisar o Pregao Presencial n°. 000017/2020, que teve como
objeto a aquisicao de medicamentos destinados a atender as necessidades
da Farmacia Basica do municipio de Conceicdo do Castelo, constatamos que
nao consta a comprovacao de que apos a licitacdo foi realizada a analise
dos valores com referéncia da tabela CEMED. Somente os itens que tiveram
propostas acima da média de precos (que no caso, apesar de haver
referéncia — Tabela CEMED - a referéncia nao era a tabela, e sim a média
de um composto de outras coletas), houve renegociacao com os supostos
fornecedores. Diante de tal fato, a UCCI recomendou aos farmacéuticos que
fizessem a conferéncia.

V - Ao analisar o Pregao Presencial n® 00022/2020, constatamos que a
exigéncia contida no item 6.4 do edital, de andlise dos cadastros das
empresas como condicdo prévia de participacdo do certame, nao foi
observada pela comissao de licitacdo, uma vez que tal conferéncia foi
realizada posteriormente, conforme justificativa apresentada no processo
licitatorio.

Destacamos que nao foi informado na ata da sessao o motivo pelo qual a
consulta ndo foi realizada no momento oportuno.
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Em consulta posterior, verificou-se que a empresa habilitada ndo possuia
qualquer pendéncia que a impedisse de participar do certame, sendo
apresentada justificativa pela equipe (fls. 274), apds indagacao deste setor.

Em razao do ocorrido e para que ndo se corra o risco de habilitacdao de
empresa com pendéncias que possa causar prejuizo ao interesse publico, a
UCCI alertou ao setor de Licitacao da necessidade de observancia ao edital,
de forma que a consulta deve ser sempre prévia. No ensejo, orientamos
para a necessidade de consignar em ata a existéncia de algum problema
gue impossibilite tal procedimento no momento da sessao, como por
exemplo, erro no site da consulta, problemas com navegador de internet;
e etc.

VI - Ao analisar a Tomada de Pregos n° 0006/2020, que teve como objeto
a contratacao de empresa especializada para execucao de drenagem e
pavimentacdo em ruas do municipio de Conceicdo do Castelo, foi constatado
que a data prevista para o certame foi publicada de forma equivocada nos
meios oficiais obrigatorios (didrios da Unido, Estado e Municipio). No edital
a sessao estava agendada para o dia 01/06/2020, no entanto, nos avisos
de licitacao, foi informado o dia 01/07/2020 (paginas 376 a 379 do volume
I do processo licitatorio).

Em tal caso e pressupondo que o equivoco constatado possa ter afetado a
competicao e/ou a participacao de outras empresas no certamente, bem
como proposta a mais vantajosa para o ente publico, a UCCI encaminhou
ao chefe do Poder Executivo Municipal, por meio de protocolo eletrénico
(GED 6112/2020), o oficio UCCI/PMCC n©°. 61/2020, recomendando a
anulacdo do certame e demais providéncias necessarias, tendo em vista ser
obra de recurso de convénio e com contrato assinado com a empresa
vencedora no valor de R$ 658.134,97.

Abaixo seguem as tabelas contendo o resumo das licitagdes que foram

analisadas pela Unidade Central de Controle Interno:
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PREGAO PRESENCIAL (SRP) - PREFEITURA

REFERENCIA OBJETO VALOR

000045/2019 | Contratacdao de empresa especializada em arbitragens para as competicOes R$ 69.927,00
amadoras a serem realizadas no ano de 2020.
Contratacao de empresa especializada no fornecimento de licencas de uso e
suporte técnico em sistema administrativo e académico para atender as escolas

00001/2020 | da rede municipal de ensino e a Secretaria de Educacgdo e ainda a conversao de R$ 121.850,00
dados, implantacao, treinamento e suporte técnico que garantam as alteragoes
legais, corretivas e evolutivas.
Aquisicdo de trator agricola sobre rodas equipado com plaina traseira e

00004/2020 | dianteira, para atender as necessidades da Secretaria de Agricultura e Meio R$ 159.000,00
Ambiente.

00005/2020 | Prestacao de servico de transporte de revsol destinados a atender as R$ 167.446,00
necessidades da Secretaria de Obras e Servicos Urbanos.

00006/2020* | Aquisicdo de pao francés, pao brioche e leite tipo C, para atender as R$ 84.000,00
necessidades das diversas secretarias do municipio de Conceicdo do Castelo.

00007/2020* | Aquisicao de combustiveis destinados a atender as necessidades das diversas R$ 1.239.900,00
secretarias do municipio.

00009/2020* | Prestacao de servicos de locagao de impressoras de grande porte para atender R$ 59.760,00
as necessidades das diversas secretarias

00011/2020 | Aquisicao de tubos de concreto destinados a atender as necessidades da R$ 100.695,00
Secretaria de Obras e Servicos Urbanos.

00012/2020 | Aquisicao de areia, brita, pd de pedra e mistura de agregado para atender as R$ 286.130,00
necessidades da Secretaria de Obras e Servicos Urbanos.

00013/2020* | Prestacao de Servicos de montagem e conserto de pneus para veiculos, linha R$ 129.700,00
leve e pesada, destinados a atender as necessidades das diversas secretarias
do municipio.

00016/2020 | Aquisicao e instalagao de equipamentos de academia popular ao ar livre, no R$ 21.450,00

municipio de Conceicao do Castelo.
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Prestacdo de servicos de recebimento e destinagdo final dos residuos soélidos
00018/2020 | classe I hospitalar, destinado a atender as necessidades do Municipio de R$ 12.600,00
Conceicao do Castelo/ES

Contratacbes de empresas especializadas para o fornecimento de pecgas
genuinas e nova, tendo como base a tabela do sistema audatex/similar, para a R$ 400.000,00
00020/2020* | realizacdo da manutencao preventiva e corretiva dos veiculos da linha leve, que
ja fazem parte da frota oficial ou que venham a ser incorporados ao patrimoénio
do municipio de Conceicao do Castelo/ES.

000021/2020%* | Prestacao de servicos de gravacdao de CD e propaganda de carro de som, R$ 47.410,00
destinado a atender as necessidades do Municipio de Conceicdao do Castelo/ES.

000022/2020 | Aquisicdo de um arado fixo para trator agricola destinado a atender as R$ 7.6666,66
necessidades da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente

000023/2020%* | Aquisicao de materiais graficos destinados a atender as necessidades das R$ 456.565,00

diversas secretarias do municipio de Conceicao do Castelo/ES.

000025/2020 | Aquisicao de nitrogénio liquido destinado a atender as necessidades da

Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente do municipio de Conceicdo do R$ 90.000,00
Castelo/ES.

000030/2020 | Aquisicao de instrumentos musicais destinados a atender as necessidades da R$ 18.653,60
Secretaria de Administragcao, Cultura e Turismo do municipio de Conceicdo do
Castelo/ES.

LI 2L o R$ 3.472.752,66

Tabela 1
* processos que possuem a Prefeitura como Orgao Gerenciador e que sao comuns aos demais Unidades Gestoras.
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PREGAO PRESENCIAL (SRP) - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

REFERENCIA OBJETO VALOR
000046/2019 | Aquisicao de grupo gerador de energia, destinado a atender as necessidades do R$ 52.500,00

Hospital Municipal Nossa Senhora da Penha.

Aquisicao de Medicamentos destinados a atender as necessidades da Farmacia R$ 717.053,65
000017/2020 | Basica do Municipio de Conceicao do Castelo/ES.

Aquisicao e instalagao de aparelho de raio x destinado a atender as necessidades R$ 114.000,00
000019/2020 | da Secretaria de Saude do municipio de Conceicdo do Castelo/ES.
TOT AL .vvuuuurrnssssnssssnnssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnsssanssssnssssnnnes | R$ 883.553,65
Tabela 2

PREGAO PRESENCIAL (SRP) — FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL

REFERENCIA OBJETO VALOR
00040/2019 | Aquisicao de instrumentos musicais destinados a atender as necessidades da
Secretaria do Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social do Municipio de R$ 32.278,00
Conceicao do Castelo/ES.
Prestacao de servicos para realizacdo das oficinas de convivéncia dos programas R$ 233.280,00
00014/2020 | socioassistenciais, para o exercicio de 2020.
O T AL .oiiiiuueiuunnee s sns s e s s e s oo s o0 o o B BB BB R AR R RN AR EE N R R EEEEEEEEEE R$ 226.558,00
Tabela 3
8
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TOMADA DE PRECOS - PREFEITURA
REFERENCIA OBJETO VALOR
00001/2020 | Contratacdo de empresa especializada para término do Centro de Convivéncia do R$ 571.507,29
Frei Alaor dos Santos no municipio de Conceicdo do Castelo/ES.
00004/2020 | Contratacao de empresa especializada em construgdao da quadra poliesportiva na R$ 165.469,17
comunidade do Monforte Frio.
00005/2020 | Contratacao de empresa especializada em construcao da segunda etapa do centro R$ 776.271,90
cultural, social e esportivo no municipio de Conceicdo do Castelo/ES.
00006/2020 | Contratacao de empresa especializada em execugao de drenagem e pavimentagao R$ 658.134,97
da Avenida Beira Rio no municipio Conceicao do Castelo/ES.
00007/2020 | Contratacao de empresa especializada em reforma de eventos da comunidade R$ 216.391,61
rural da Mata Fria municipio Conceicao do Castelo/ES.
LI 2L oo R$ 2.387.774,94
Tabela 04
9
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3 - RELATORIO CONCLUSIVO

O trabalho de auditoria ora apresentado teve a finalidade de identificar o
cumprimento da legislagdo aplicada ao objeto e os principais pontos de
controle importantes para a gestao dos processos administrativos. Os
principais achados em que deveriam ser tomadas as providéncias cabiveis
pelo gestor foram alvos de recomendagdo no decorrer da auditoria
(protocolos GED 3688, 5645 e 6112/2020) com a indicacdo de retificacao
e/ou cancelamento do ato.

Ratifica-se que o Gestor deve procurar atender ao que dispbe a legislagao
e aos achados/preposicdes indicados nas paginas de 3 a 5.

Na oportunidade, esclarecemos que em virtude das demandas
extraordindrias surgidas no presente ano, decorrentes da pandemia do
COVID-19, do ultimo ano de mandato eletivo, do acompanhamento de
relatérios e questionarios requeridos pelos érgdos de controle externo, e,
ainda, do significativo aumento das denlncias apresentadas nos canais e-
OUV e e-SIC, este setor ficou impossibilitado de acompanhar/analisar as
licitages simultaneamente ou logo apos a sua ocorréncia.

Para o proximo exercicio financeiro, a Unidade Central de Controle Interno
— UCCI, definiu que o acompanhamento das licitacOes sera realizado de
forma concomitante, notadamente antes da emissdo do parecer juridico
conclusivo.

Neste ponto, ressaltamos que ndo cabe 3 Unidade Central de Controle
Interno a emissdo de pareceres NOS pProcessos licitatorios, de forma que o
acompanhamento e andlise sera realizada em forma de inspecdo do
procedimento em conformidade com a norma posta, ndo ficando o
andamento/tramitar do processo licitatorio condicionado a manifestacao
desta unidade, salvo quando formos acionado formalmente pela Comisséo
de Licitacdo, em relagao algum caso especifico.

Por fim, apos as medidas adotadas nos processos listados nos itens I, II, IV
e VI, informar a UCCI sobre as providéncias e resultados, conforme dispde
a IN SCI n° 002/2013. A manifestagdo do Gestor fard parte do relatério
anual da Prestacdo de Contas 2020 a ser enviada ao TCEES.

! 10 Bdrbara ¢ onseca
Coord. Chefe da dpid, Ceatral de Auditorg Piblicainterna
ControleInterne Portaria n* 057/2017 Matricula 038933
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ANEXO |
PREGAO PRESENCIAL PARA AQUISIGAO DE BENS

CHECK-LIST

ORGAOQ/ENTIDADE:
PROCESSO Ne:
N°. CONTRATO:
CONTRATADO:

REFERENCIA/OBJETO:

S N N/A

Sim Ndo | N&o se Aplica

Questodes relativas aos documentos e procedimentos a serem consideradas na ~
NAO | N/A
instrucao do processo licitatério SIM

1. O procedimento licitatério foi iniciado com a abertura de processo

administrativo devidamente autuado e numerado (art. 38, caput Lei 8666/93)7?

2. H& autorizacdo da autoridade competente permitindo o inicio do
procedimento licitatério (art. 38, caput da Lei 8.666/93 e art. 21, V, Decreto
n° 3.555/2000)7

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 3°, | da
Lei 10.520/2002)?

4. A autoridade competente definiu o objeto do certame de forma precisa,
suficiente e clara (art. 3°, Il da Lei 10.520/2002)?

5. O procedimento licitatério possui a indicagdo do recurso préprio para a
despesa (art. 38, caput Lei 8666/937

6. Existe autorizacdo do ordenador de despesa de que o gasto necessario a

realizacdo do procedimento licitatério e a conseqlente contratacdo tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a lei orcamentéaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes

orcamentdrias (art. 16, Il da Lei Complementar n® 101/2000)?

7. A autoridade competente designou o pregoeiro e a respectiva equipe de
apoio (art. 3°, IV da Lei 10.520/2002)?

11
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8. A equipe de apoio é formada, na sua maioria, por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego publico, preferencialmente, na entidade promotora
da licitacdo (art. 3°, §1° da Lei 10.520/2002)?

9. Asolicitagdo para a contratacao (Plano de Trabalho e/ou Termo de Referéncia)

com a respectiva justificativa e autorizacdo pela autoridade competente

constam dos autos?

10. No procedimento licitatério para a aquisicdo de bens comuns: -

a. Ha definicdo das unidades, quantidades a serem adquiridas e prazo de

entrega em fun¢do do consumo e utilizagcdo provaveis (art. 15, §7°, 1l da
Lei 8666/93)?

b. As especificacbes fazem mencao as condi¢des de guarda/armazenamento

gue ndo permitam a deterioracdo do material, bem como a garantia dos
produtos (art. 15, §7°, lll da Lei 8666/93)?
11. As condigOes de execucdo entrega, fiscalizacdo e aceitacdo dos bens/servigos

estdo no Termo de Referéncia (art. 8%, Il, Decreto n° 3.555/2000)?

12. Iniciando a fase externa do pregao, a convocacdo dos interessados se deu
através de publicagdo de Aviso nos termos do art. 4°, | da Lei 10.520/20027

13. No Aviso mencionado no item anterior, consta a definicdo do objeto da
licitacdo, a indicacdo do local, dias e horarios em que podera ser lido/obtido,
na integra, o edital (art. 4°, Il da Lei 10.520/2002)?

14. Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos anexos (art. 38, | da Lei
8666/93 e art. 21, VIII, Decreto n° 3.555/2000)?

15. O preambulo do Edital contém (art. 4°, Il da Lei 10.520/2002 c/c art. 40 da
Lei 8666/93):

a. O numero de ordem em série anual?

b. A modalidade de licitacdo?

¢. O tipo da licitagdo: menor preco por lote?

d. A mencdo de que a licitacdo serd regida pela Lei n® 10.520/2002 e pela
Lei 8666/93?

e. O local, data e horério para, recebimento da documentacdo, proposta e

realizacdo da sessdo publica de lances?

f. O local, horario e meios de comunicacdo a distancia (telefone, fax, e-mail
etc.) pelos quais se obterdo informagdes e esclarecimentos relativos a

licitacdo?

16. O edital contém a indicacdo precisa, suficiente e clara do objeto da licitagdo
(art. 4°, Il da Lei 10.520/2002)?

17. Obrigatoriedade de credenciar representante para poder exercer o direito de

apresentar lance e recorrer?

18. O edital faz mencdo a documentacdo necessaria para (art. 4°, Il da Lei
10.520/2002):
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a. a habilitacao juridica (art. 27, | ¢/c art. 28, ambos da Lei 8666/93)7

b. a qualificagdo técnica (art. 27, Il ¢/c art. 30, ambos da Lei 8666/93)?

c. acomprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista (art. 27 da Lei 8666/93
c/c art. 4°, Xl da Lei 10.520/2002)?

d. a qualificacdo econémico-financeira (art. 27, lll ¢/c art. 31, todos da Lei
8666/93)?

19. O edital exige o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal (proibicdo de trabalho infantil) como determina o art. 27,
V da Lei 8666/937

20. M.E e EPP — LC n°® 123/06 — arts. 42 e 45 - apresentacdo de documentos de
regularidade fiscal somente para efeito de assinatura do contrato/ 2 dias para

regularizacdo em caso de restricdo na documentagao?

21. O edital prevé a forma de apresentacao da proposta comercial, com a
indicacdo precisa de como o valor deve ser ofertado?

22. O Edital estabelece prazo de validade das propostas comerciais (art. 6°, Lei
10.520/2002)7?

23. O edital indica os critérios para aceitacao e classificacdo das propostas na

fase dos lances, com disposi¢des claras e parametros objetivos (art. 4°, Ill da
Lei 10.520/2002)?

24. Amostra do objeto (caso exigida): momento de apresentacdo da amostra e

critérios de afericdo da amostra ?

25. As instru¢des e normas referentes a eventuais recursos estdo previstas no
edital (arts. 40, XV e 109 da Lei 8666/93)?

26. O edital indica o prazo e as condi¢des para a execucdo/recebimento do objeto
da licitacdo (art. 40, XVI, Lei 8666/93)?

27. O edital prevé as condi¢bes de pagamento?

28. O edital prevé as san¢bes administrativas para o caso de inadimplemento,
incluindo a indicacdo de percentuais para aplicacdo de eventuais multas?
29. A minuta do contrato estd anexada ao edital (art. 40, §2°, I, Lei 8666/93?

30. O preambulo da minuta de contrato prevé:

a. aindicacdo dos nomes das partes e de seus representantes?

¢. o numero do processo da licitacdo?

31. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei 8666/93):

b. o0 ato que autorizou a sua lavratura?
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Qo

O objeto da licitacdo e seus elementos caracteristicos?

b. A vinculacdo ao edital e a proposta do licitante vencedor?

¢. O regime de execucdo ou a forma de fornecimento?

d. O preco unitario e global?

e. As condi¢cdes de pagamento?

f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a contratacdo?

g. A data de inicio e de conclusédo da sua execucdo ou da entrega de objeto?

h. O prazo e condicdes para recebimento definitivo do objeto?

i.  As penalidades cabiveis, de acordo com a gravidade das faltas cometidas,
garantida a prévia defesa?

j. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da Administracdo havendo a

rescisao?

k. A obrigagdo do contratado em manter, durante toda a execucdo do
objeto, todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na

licitacdo?

I.  Como foro competente para dirimir qualquer questdo contratual, o da

entidade promotora da licitacdo?

32. Os autos foram instruidos com parecer (es) juridico(s) (art. 38, VI da Lei 8666/93
e art. 21, Decreto n°® 3.555/2000)?

33.0 edital e seus anexos (devidamente corrigidos com as alteracdes

recomendadas pela Procuradoria Juridica e assinados pelo Pregoeiro) foram
apensados ao processo (art. 38, | da Lei 8666/93)?

34. Os originais dos documentos de habilitacdo e das propostas comerciais
estdo inseridos no processo (art. 38, IV da Lei 8666/93 e art. 21 do Decreto
n® 3.555/2000)?

35. Foi redigida ata da sessdo publica de pregao registrando (art. 21, XI do
Decreto n° 3.555/2000):

a. Os interessados que participaram do certame e o0s respectivos

representantes?

b. A comprovacdo de que os representantes dos interessados possuiam
poderes para formular propostas e para praticar os demais atos inerentes
ao pregao (art. 4°, VI da Lei 10.520/2002)?

¢. A declaragdo dos licitantes afirmando que cumprem plenamente os

requisitos de habilitagdo?

d. A entrega dos envelopes com as propostas escritas?
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e. Os licitantes que apresentaram o menor preco para cada item?

f.  Os licitantes classificados para a fase de lances?

g. Os lances verbais recebidos?

h. A indicagdo do licitante vencedor?

i. A avaliacdo dos documentos de habilitagdao e confirmacdo das condicoes

habilitatorias?

j- A eventual declaracdo da intencdo de interposicdao de recurso com a

indicacdo da sintese de suas razdes?

36. No caso de interposicao de recursos (art. 38, VIl ¢/c art. 109, ambos da Lei
8666/93 e art. 4°, XVIII da Lei 10.520/2002):
a. O(s) recurso(s) foi(ram) tempestivo(s) (o prazo é de trés dias segundo o
art. 4°, XVIIl da Lei 10.520/2002) e esta(do) anexado(s) ao processo?

b.  Outros licitantes apresentaram tempestivamente as suas contra-razdes e

estas constam no processo?

c¢. Foram redigidos relatérios e deliberagdes do Pregoeiro referentes aos
recursos (art. 92, VIII, Decreto n° 3.555/2000)?

37. O resultado final do julgamento das propostas comerciais — classificacdo

apos julgamento dos recursos - foi publicado no DIOES e seus comprovantes

foram anexados ao processo?

38. O ato de adjudicacdo/homologacao do objeto da licitagdo estd no processo
(art. 38, VIl da Lei 8666/93 e art. 21, Xll, Decreto n° 3.555/2000)?

39. Foi emitida nota de empenho que garanta as despesas previstas para o

exercicio corrente?

40. O original do contrato (ou instrumento equivalente) foi assinado pelas partes,

estando todas devidamente qualificadas?

41. O extrato do contrato ou do instrumento equivalente (art. 62, Lei 8666/93) foi
publicado no DIOES e seu comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
8666/93)?

15

Documento digital, verifique em:http://concei caodocastel 0.essencial bpms.com.br:8081/governo-digital.html#!/portal /
Identificador: c627eaf5512ba3490384ff27€1583b28



L

%

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI

ANEXO Il

PREGAO PRESENCIAL PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS

CHECK-LIST

ORGAO/ENTIDADE:

PROCESSO N°.:

N°. CONTRATO:

CONTRATADO:

REFERENCIA/OBJETO:

N N/A

Sim

Nado | Nao se Aplica

Que

stoes relativas aos documentos e procedimentos a serem consideradas na

instrucao do processo licitatério

SIM

N/A

42.

O procedimento licitatério foi iniciado com a abertura de processo

administrativo devidamente autuado e numerado (art. 38, caput Lei 8666/93)?

43.

Ha autorizacdo da autoridade competente permitindo o inicio do procedimento
licitatorio (art. 38, caput da Lei 8666/93 e art. 21, V, Decreto n°® 3.555/2000)?

44,

A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 3°, | da
Lei 10.520/2002)?

45.

A autoridade competente definiu o objeto do certame de forma precisa,
suficiente e clara (art. 3°, Il da Lei 10.520/2002)?

46.

O procedimento licitatorio possui a indicacdo do recurso préprio para a despesa
(art. 38, caput Lei 8666/93)?

47.

Existe autorizacdo do ordenador de despesa de que o gasto necessdrio a
realizacdo do procedimento licitatério e a conseqliente contratacdo tem
adequacdo orcamentéaria e financeira com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentérias
(art. 16, Il da Lei Complementar n® 101/2000)?

48.

A autoridade competente designou o pregoeiro e a respectiva equipe de apoio
(art. 3°, IV da Lei 10.520/2002)?
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49.

A equipe de apoio é formada, na sua maioria, por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego publico, preferencialmente, na entidade promotora
da licitacdo (art. 3°, §1° da Lei 10.520/2002)?

50.

A solicitacdo para a contratacdo (Plano de Trabalho e/ou Termo de Referéncia)
com a respectiva justificativa e autorizacdo constam dos autos? Termo de

Referéncia

51.

As condigdes de execucdo, entrega, fiscalizacdo e aceitacdo dos servicos estdo
no Termo de Referéncia (art. 8°, Il, Decreto n° 3.555/2000)?

52.

A solicitacdo para a contratacao (Termo de Referéncia e/ou Plano de Trabalho)

foram aprovados pela autoridade competente?

53.

Iniciando a fase externa do pregdo, a convocacdo dos interessados se deu

através de publicagdo de Aviso nos termos do art. 4°, | da Lei 10.520/20027

54.

No Aviso mencionado no item anterior, consta a definicdo do objeto da licitagao,
a indicacdo do local, dias e horérios em que poderé ser lido/obtido, na integra,
o edital (art. 4°, 1l da Lei 10.520/2002)?

55.

Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos anexos (art. 38, | da Lei
8666/93 e art. 21, VIII, Decreto n° 3.555/2000)?

56.

O preambulo do Edital contém (art. 4°, lll da Lei 10.520/2002 c/c art. 40 da Lei
8666/93):

a. O numero de ordem em série anual?

b. A modalidade de licitagdo?

c¢. O tipo da licitacdo: menor preco por lote?

d. A mencdo de que a licitacdo sera regida pela Lei n® 8666/93 e Lei n°
10.520/20027

e. O local, data e horario para:

i. Eventuais vistorias?

ii. Recebimento da documentagdo, proposta e realizacdo da sessdo

publica de lances?

f. O local, horario e meios de comunicacdo a distancia (telefone, fax, e-mail
etc) pelos quais se obterdo informacdes e esclarecimentos relativos a

licitacdo?

57.

O edital contém a indicacdo precisa, suficiente e clara do objeto da licitagéo
(art. 4°, 1l da Lei 10.520/2002)?

58.

Obrigatoriedade de credenciar representante para poder exercer o direito de

apresentar lance e recorrer?

59.

O edital faz mengdo a documentacdo necessaria para (art. 4°, Il da Lei
10.520/2002):

a. a habilitacdo juridica (art. 27, | ¢/c art. 28, ambos da Lei 8666/93)?
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b. a qualificacdo técnica (art. 27, Il ¢/c art. 30, ambos da Lei 8666/93)?

c. acomprovacao da regularidade fiscal e trabalhista (art. 27 da Lei 8666/93
¢/c art. 4°, XIll da Lei 10.520/2002)?

d. a qualificagdo econdmico-financeira (art. 27, Ill ¢/c art. 31, ambos da Lei
8666/93)?

60.

O edital exige o cumprimento do disposto no inciso XXXIlIl do art. 7° da
Constituicdo Federal (proibicdo de trabalho infantil) como determina o art. 27,V
da Lei 8666/93?

61.

O edital contém normas pertinentes ao procedimento da licitacao (art. 4°, llI
da Lei 10.520/2002)?

62.

O Procedimento delineado no edital cuida, dentre outros assuntos, do
recebimento de propostas e de lances (art. 4°, Ill da Lei 10.520/2002)?

63.

O Edital estabelece prazo de validade das propostas comerciais (art. 6°, Lei
10.520/2002)7

64.

O edital indica os critérios para aceitagcdao e classificacdo das propostas na
fase dos lances, com disposicdes claras e parametros objetivos (art. 4°, Ill da
Lei 10.520/2002)?

65.

O Procedimento delineado no edital cuida também do julgamento das
propostas e da adjudicacao (art. 4°, Ill da Lei 10.520/2002)?

66.

M.E e EPP — LC n° 123/06 — arts. 42 e 45 - apresentacdo de documentos de
regularidade fiscal somente para efeito de assinatura do contrato 2 dias para

regularizacdo em caso de restricdo na documentagao?

67.

As instru¢des e normas referentes a eventuais recursos estao previstas no edital
(arts. 40, XV e 109 da Lei 8666/93)?

68.

O edital indica o prazo e as condi¢des para a execugao/recebimento do objeto
da licitacdo (art. 40, XVI, da Lei 8666/93)?

69.

O edital prevé critério de reajuste, nos termos do art. 40, XI da Lei 8666/937

70.

O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40, XIV da Lei 8666/93,

condicdes de pagamento?

71.

O edital prevé as sancdes administrativas para o caso de inadimplemento,
incluindo a indicacdo de percentuais para aplicacdo de eventuais multas?

72.

A minuta do contrato estd anexada ao edital (art. 40, §2°, Ill, Lei 8666/93 e art.
21, IX, Decreto n°® 3.555/2000)?

73.

O preambulo da minuta de contrato prevé:

a. a indicagdo dos nomes das partes e de seus representantes?

b. o ato que autorizou a sua lavratura?

C. 0 numero do processo da licitacdo?
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74. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei 8666/93): -

O objeto da licitacdo e seus elementos caracteristicos?

QL

b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante vencedor?

c. O regime de execugdo ou a forma de fornecimento?

d. O preco unitério e global?

e. As condi¢des de pagamento?

f. Critério de reajuste do contrato (art. 40, XI da Lei 8666/93)?

g. Os recursos or¢gamentarios necessarios para a contratacao?

h. A data de inicio e de conclusdo da sua execucdo ou da entrega de objeto?

i. As penalidades cabiveis, de acordo com a gravidade das faltas cometidas,

garantida a prévia defesa?

j- A vigéncia do contrato e, caso necessario, a indicagdo da possibilidade de

eventuais prorrogagdes de acordo com o art. 57 da Lei 8666/937

k. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da Administracdo havendo a

rescisao?

I. A obrigacdo do contratado em manter, durante toda a execucdo do objeto,

todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo?

m. Como foro competente para dirimir qualquer questdo contratual, o da

entidade promotora da licitacdo?

75. Os autos foram instruidos com parecer (es) juridico(s) (art. 38, VI da Lei 8666/93
e art. 21, Decreto n° 3.555/2000)?

76. O edital e seus anexos (devidamente corrigidos com as alteracdes

recomendadas pela Procuradoria Juridica e assinados pelo Pregoeiro) foram
apensados ao processo (art. 38, | da Lei 8666/93)?

77. Os originais dos documentos de habilitacdo e das propostas comerciais estdo
inseridos no processo (art. 38, IV da Lei 8666/93 e art. 21, Decreto n°
3.555/2000)?

78. Foi redigida ata da sessdo publica de pregao registrando (art. 21, Xl, Decreto
n° 3.555/2000):

a. Os interessados que participaram do certame e o0s respectivos

representantes?

b. A comprovagdo de que os representantes dos interessados possuiam
poderes para formular propostas e para praticar os demais atos inerentes
ao pregéo (art. 4°, VI da Lei 10.520/2002)?

c. A declaracdo dos licitantes afirmando que cumprem plenamente os

requisitos de habilitagdo?
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d. A entrega dos envelopes com as propostas escritas?

e. Os licitantes que apresentaram o menor preco para cada item?

Os licitantes classificados para a fase de lances?

g. Os lances verbais recebidos?

h. A indicacdo do licitante vencedor?

A avaliacdo dos documentos de habilitacdo e confirmacdo das condigdes
habilitatorias?

A eventual declaracdo da intencdo de interposicdo de recurso com a
indicacdo da sintese de suas razbes?

79.

No caso de interposicao de recursos (art. 38, VIII c/c art. 109, ambos da Lei
8666/93 e art. 4°, XVIIl da Lei 10.520/2002):

a. O(s) recurso(s) foi (ram) tempestivo(s) (o prazo é de trés dias segundo o art.
4°, XVIIl da Lei 10.520/2002) e esta(do) anexado(s) ao processo?

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente as suas contra-razdes e

estas constam no processo?

c. Foram redigidos relatérios e deliberagdes do Pregoeiro referentes aos
recursos (art. 9°, VI, Decreto n°® 3.555/2000)?

80.

O resultado final do julgamento das propostas comerciais — classificacdao
apos julgamento dos recursos - foi publicado no DIOES e seus comprovantes

foram anexados ao processo?

81.

O ato de adjudicacdo/homologacdo do objeto da licitacdo estd no processo
(art. 38, VIl da Lei 8666/93 e art. 21, Xll, Decreto n°® 3.555/2000)?

82.

Foi emitida nota de empenho que garanta as despesas previstas para o exercicio

corrente?

83.

O original do contrato (ou instrumento equivalente) foi assinado pelas partes
estando todas devidamente assinadas?

84.

O extrato do contrato ou do instrumento equivalente (art. 62, Lei 8666/93) foi
publicado no DIOES e seu comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
8666/93)?
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