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Resumo

Engenheiro Mecanico formado pelo Instituto Federal do Espirito Santo.

Ao longo da jornada profissional desenvolvi habilidades de comunicacdo, organizacgéo,
proatividade, lideranca de equipe, capacidade de lidar com situacbes de alto estresse,
intermediacao de conflitos, pontualidade, empatia para solucionar problemas e atingir os objetivos
e adaptabilidade.

Experiéncia

Prefeitura de Venda Nova do Imigrante - Secretario Municipal de Administragao|
junho de 2023 - até dezembro de 2024

Propor, coordenar, acompanhar e avaliar as agdes e politicas de Gestao Administrativa, de
Pessoas, Patrimonial e dos veiculos da Prefeitura Municipal,

Supervisionar as atividades de recrutamento, selegao, controle e pagamento, treinamento,
avaliagdo de desempenho, gestdo do sistema de carreiras e dos planos de lotacdo e
demais atividades de natureza técnica da administracdo de pessoal, conforme as normas
em vigor;

Propor e supervisionar as agbes e programas de valorizacdo e aperfeicoamento
profissional, saude, seguranga e bem-estar dos servidores municipais;

Promover o exame de questbes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades e outros aspectos afetos ao regime juridico de pessoal, solicitando
parecer da Procuradoria-Geral do Municipio nos casos em que se necessite fazer
indagacgdes juridicas com maior profundidade;

Elaborar os projetos e estudos de racionalizagdo administrativa, de melhoria de processos
e de aperfeicoamento da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, bem como na
elaboracéo de normas para disciplinar os diversos subsistemas afins;

Promover e supervisionar os servicos de informatica junto aos 6rgaos da Prefeitura,
compreendendo seu desenvolvimento, operacdo e manutencao, e tendo como focos a
integracao setorial, a aplicagédo de tecnologia da informagédo as fungdes de governo, o
atendimento aos 6rgdos municipais, a infraestrutura de telecomunicacdes e servigos em
rede, e a organizacao e a difusdo da informacao;

Promover e supervisionar os processos licitatorios destinados a aquisicdo e contratacéo
de materiais, bens e servicos para as atividades e 6rgaos da Prefeitura e o gerenciamento
dos contratos dai decorrentes;

Assegurar o apoio administrativo e técnico a Comissdo Permanente de Licitagdo e aos
demais agentes envolvidos nas licitagbes realizadas pela Prefeitura;

Propor, implantar e acompanhar a gestdo patrimonial, compreendendo o tombamento,
registro, controle, prote¢do e conservagao dos bens publicos municipais méveis e imoveis,
em articulacédo, no que couber, com a Procuradoria-Geral do Municipio;

Propor e supervisionar a sistematizagdo das atividades de aquisicdo, padronizagéo,
guarda, controle e distribuicdo de materiais e insumos aos 6rgdos municipais;

Promover a organizagdo das atividades relacionadas a gestdo de documentos,
compreendendo os servigos de recebimento, registro, expedig¢ao, controle de tramitacao e
arquivamento, de forma sistémica e comum a todos os 6rgdos municipais;



- Promover as atividades de limpeza, vigilancia, copa, portaria, telefonia, gestdo de
documentos, bem como o0s servicos de conservagdo e manutencdo de moveis,
instalagcbes, maquinas e equipamentos da Prefeitura;

- Promover a organizagao e o controle do transporte do Municipio, prestado diretamente ou
por terceiros;

- Zelar pela racionalidade de consumo e de gastos com materiais e recursos dos 6rgéos da
Prefeitura;

- Exercer outras atividades no dmbito de sua competéncia.

Prefeitura de Venda Nova do Imigrante - Coordenador de Execugdo de Planos e
Programas de Governo| margo de 2023 - até junho 2023
- Organizar e coordenar agbes e atividades na execugdo de programas em sua aplicagéo
publica;
- Organizar e executar planos e acdes de interesse do Executivo Municipal;
— Executar outras tarefas correlatas;

Service Group Manutencao e Montagem EIRELI
Planejador | maio de 2019 — outubro de 2022
- Programacéao de demandas internas e externas da empresa;
- Definicdo dos recursos necessarios para execucgao atividades;
- Participagao de reuniao para definigdo do planejamento e estratégias das atividades;
- Programacdo e acompanhamento dos servigos, para garantir a entrega das atividades
dentro dos prazos;
- Apoio ao setor comercial, operacional e suprimentos;
- Apresentacio de indicadores do setor do planejamento.

Service Group Manutengao e Montagem EIRELI
Mecanico de Manutencao | setembro de 2017 — agosto de 2018

Formacao Académica

Ifes — Instituto Federal do Espirito Santo
Bacharelado em Engenharia Mecénica | 2014 — 2022

Licencas e Certificados

Gestao de Projetos
Veduca — outubro de 2018

Lean Seis Sigmas White Belt
FM2S Treinamento em Desenvolvimento Pessoal e Gerencial — outubro de 2022
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