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Secretaria Municipal de Educacéo

PREFEITURA DE CONCEIGAO DO CASTELO
(28) 3547-2025

EDITAL SEMED N° 003/2022

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES DE MATRICULA
PARA O ANO LETIVO DE 2023, NAS ESCOLAS
MUNICIPAIS DE EDUCACAO INFANTIL MANTIDAS
PELA PREFEITURA DE CONCEICAO DO CASTELO -
ES, ESPECIFICAMENTE NA EMEI H.L. LORENTZEN,
EMEI VOVO CLARA E EMEI NATALINA PADOANL.

O Secretario Municipal de Educagdo de Conceigdo do Castelo — ES, no uso das suas
atribuiges legais, torna publico as diretrizes referentes a matricula para o ano letivo de
2023, nas instituicdes que oferecem Educacao infantil (creche), para criancas de até 3 (trés)
anos e 11 meses de idade de acordo com o que dispGe este edital.

1. Da Fundamentacgio Legal

1.1 Conforme previsto na Constituicdo Federal/88, EC N° 53/06, Lei de Diretrizes e
Bases da Educagio Nacional — LDB N° 9394/96, Lei N° 8069/90 que dispde sobre o
Estatuto da Crianca e do Adolescente, Resolugdo CEE/ES N° 3777/2014, Lei Estadual
10.913/2018, Resolugdo CNE/CEB n° 05/2009 e a legislacdo vigente, ficam estabelecidas

as diretrizes de matricula da Educagéo Infantil para o ano letivo de 2023 no Municipio de
Conceicéo do Castelo - ES.

2. Da Apresentacao

2.1 A Educac&o Infantil, primeira etapa da Educag&o Basica, tem como Finalidade
o desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e
social, complementando a agdo da familia e da comunidade.

2.2 A Educacao Infantil seré oferecida em Creches, para criangas de 04 (quatro)
meses completos no ato da matricula ou a completar até o dia 31/03/2023, até 03 (trés)
anos e 11 (onze) meses de idade.

3. Dos Objetivos

3.1 Este Edital tem por objetivo geral orientar a matricula das criancas, nas
Escolas de Educagao Infantil (creches) da Rede Municipal de Conceigdo do Castelo.
3.2 O Edital de Matricula tem como funcgéo:

3.21 Dar publicidade a direcdo, a coordenacdo pedagogica, aos
docentes e demais funciondrios das instituigbes, pais ou
responsaveis legais e a toda comunidade, para fins de matricula do
publico alvo da Educagéo Infantil.

3.2.2 Garantir a renovagdo de matricula das criancas que frequentam as
Escolas de Educacao Infantil (EMEIs).

3.2.3 Efetuar a matricula de criangas novas, cumprindo o que dispde o
presente Edital.
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3.2.4 Fazer matricula em qualquer época do ano letivo, atendidas as
disposicoes legais.

3.2.5 Realizar, sempre que houver vaga, prioritariamente a matricula de
crianga transferida de instituicdo da Rede Municipal de
Conceigéao do Castelo.

3.2.6 Organizar a distribuicdo de vagas disponiveis nas instituicées que
oferecem Educagéo Infantil, de acordo com o item 6, previsto neste
Edital.

3.2.7 Atualizar os dados dos alunos nas secretarias das escolas;

3.2.8 Informar a familia da responsabilidade de atualizar os dados no
Cadastro Fila Unica, e/ou matricula a cada mudanga de enderego
residencial, telefone e local de trabalho.

4. Das Matriculas

4.1 As instituicdes mantidas na Rede Municipal de ensino de Conceigdo do
Castelo, que atendem as turmas do Infantil I, Infantil Il, Infantil Il e Infantil IV,
respeitardo periodos distintos para efetuar as matriculas.

4.2 Matriculas realizadas no decorrer do ano de 2023

4.21 As criangas serdo matriculadas conforme ordem cronolégica do
Cadastro Fila Unica.

4.2.2 O Cadastro Fila Unica sera disponibilizado no site da Prefeitura de
Conceigéo do Castelo e atualizado mensalmente.

4.2.3 O Cadastro Fila Unica sera utilizado como ordem de matriculas
para o proximo ano letivo.

5. Dos Procedimentos

5.1Ser&o incluidas no cadastro, todas as criangas de 04 meses a 3 anos e as que
completarem 04 anos apés 31 de margo, cujas familias tém a intengdo de
matricula-las nas Escolas da Rede Municipal de Ensino de Conceicdo do
Castelo.

5.1.1 No ato do preenchimento do cadastro no Sistema Fila Unica, os
pais ou responsaveis legais, deverdo apresentar a certiddo de
nascimento da crianga que sera incluida no cadastro.

5.1.2 Cada crianga sera inscrita uma (nica vez e podera especificar a
Escola de Educagéo Infantil de seu interesse.

5.1.3 No caso de mudanga do local de residéncia ou do local de trabalho,
0s pais ou responsaveis legais poderao optar pela transferéncia da
crianga para outra creche, caso haja vaga, na escola mais proxima
de sua residéncia.

5.1.4 O cadastro sera realizado pessoalmente, na Secretaria Municipal
de Educacdo de Conceigdo do Castelo, durante todo o ano letivo.
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5.2Da Solicitag&o de Transferéncia

5.2.1 A solicitagdo de transferéncia dar-se-a mediante o pedido da
familia a Escola frequentada pela crianga. A familia podera solicitar
transferéncia em qualquer época do ano, desde que esteja
regularmente matriculada e frequentando as aulas.

5.3Da Renovagéo de Matricula

5.3.1 E garantida a todas as criangas que frequentam a creche, no ano
letivo em curso, renovagdo de matricula na escola de educagdo
Infantil da Rede Municipal de Educacdo de Conceigédo do Castelo,
respeitada a idade para a composicao das turmas (conforme item
6 deste Edital), a existéncia da turma e o turno de atendimento para
a referida turma.

5.4 Da ampliacéo do Periodo de Atendimento

5.4.1 Mediante a existéncia de vaga, tera prioridade na ampliacdo de
atendimento de periodo (de parcial para integral), a crianca
matriculada, respeitando-se a ordem cronolégica da solicitagéo de
ampliagao de periodo de atendimento na propria escola.

5.5 Das matriculas realizadas nas Escolas de Educagdo Infantil (creches) no
decorrer do ano de 2023.

5.5.1 As matriculas realizadas em 2023 seguirdo a ordem cronoldgica do
Cadastro Fila Unica realizados na Secretaria Municipal de
Educacao.

5.5.2 Mediante existéncia de uma vaga, a Diregdo da escola devera
informar &  Secretaria  Municipal de  Educagdo @ -
SEMED/Coordenacéo da Educagéo Infantil para nova chamada.

5.5.3 A Secretaria Municipal de Educagdo informara a Direcdo da
Escola, de acordo com o Cadastro Fila Unica, a crianga que devera
ser chamada para efetivar a matricula.

5.5.4 A convocagdo do responsavel legal pela crianga sera feita pela
Coordenagdo da Educagéo Infantil, por meio de contato telefénico,
em trés tentativas consecutivas, em dias e horarios alternados, a
serem registrados no Cadastro Fila Unica.

5.5.5 Apos a convocagéo, os pais ou responsaveis legais da crianca
teréo o prazo de trés dias Uteis para efetivar a matricula.

5.5.6 Caso a vaga ofertada seja em escola diferente de onde a familia ja
possua matricula de filhos, os pais ou responsaveis legais poderdo
recusar a vaga oferecida, sem perder localizagdo na lista, até que
surja vaga na instituicdo pretendida.

5.5.7 A matricula somente sera efetuada pelos pais ou responsaveis
legais da crianga devendo o mesmo, preencher a Ficha de
Matricula.

Avenida José Grilo, 426, Centro — CEP: 29370-000 — Conceigdo do Castelo, ES — Telefax: (28) 3457-1101
educacao@conceicaodocastelo.es.gov.br www.conceicaodocastelo@es.gov.br




KIEASTELD - £

e | 3%
; | Xy

i

Secretaria Municipal de Educacgao
PREFEITURA DE CONCEIGAO DO CASTELO
(28) 3547-2025
5.6 Da Matricula por Transferéncia

5.6.1 A familia podera solicitar a transferéncia da crianga para outra
Escola de Educagéo Infantil do Municipio, em qualquer época do
ano, condicionada a sua frequéncia e existéncia de vaga, tendo
prioridade para o atendimento seguindo a ordem cronoldgica do
Cadastro Fila Unica.

5.6.2 Na existéncia de vaga, a transferéncia sera assegurada mediante:

5.6.2.1 Ordem cronoldégica conforme cadastro de solicitagdo de
transferéncia.

5.6.2.2 A Escola de origem devera enviar, pelos pais ou responsaveis
legais da crianga, a Escola de destino uma declaragdo de
frequéncia.

5.6.3 Nao tera direito a transferéncia o aluno que tiver sua matricula
caracterizada como abandono de vaga, conforme previsto neste
edital.
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5.7 Da Frequéncia da Crianga

5.7.1 Auséncia na creche para criangas de 4 meses a 3 anos

5.7.1.1 A diregéo da Escola devera comunicar, por escrito, no ato da
matricula, ao responsavel legal pela crianga, que as auséncias
devem ser justificadas;

5.7.1.2 Adiregdo devera entrar em contato com o responsavel legal para
esclarecimentos, apés 5 (cinco) dias consecutivos de auséncia sem
justificativa;

5.7.1.3 A direcdo devera cancelar a matricula da crianca de creche,
esgotada as tentativas de contato com a familia, decorrido 15
(quinze) dias consecutivos de auséncia injustificadas da criancga.

5.7.2 Afastamentos em creche (4 meses a 3 anos)

5.7.2.1 O afastamento da crianga motivado por situagtes particulares,
podera ser concedido pela diregdo da Escola de Educagao infantil,
com prazo limite de até 30 (trinta) dias, devendo ser comunicado
pela familia com antecedéncia e por escrito, para garantia de
permanéncia da vaga.

5.7.2.2 Fica assegurada a vaga, no caso de afastamento da crianga
para tratar de salude, desde que a auséncia seja comunicada, no
prazo de cinco dias, pelo responsavel legal da crianca e o atestado
seja apresentado a Escola de Educagao Infantil.

5.8 Do Cancelamento da matricula
5.8.1 O cancelamento da matricula decorre da iniciativa da familia (pai,
mae ou responsaveis legais), devendo o interessado preencher
solicitagcdo do cancelamento da matricula junto a secretaria da
Escola.
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5.9 Do abandono de vaga

5.9.1

O abandono de vaga estara caracterizado nas situacées em que a
crianga apresentar 15 (quinze) dias letivos consecutivos de
auseéncias injustificadas, sem que a familia informe a instituicdo o
motivo da auséncia, esgotadas todas as tentativas de localizagéo
e reintegragdo, registrando os contatos com a familia com data e
horario do contato.

6. Da composicao e organizagao de turma

6.1A composigdo de turma, nos respectivos turnos, atendera como pardmetro o
disposto no quadro que segue, considerando como data de corte de 31/03/2023
- corte etario para ingresso na Educacéao Infantil:

Etapa Faixa Etaria Turma N° de
criangas por
turma
Criangas com idade entre 04 meses a 1 ano
Infantil | 12
Criangas com idade entre 1 a 2 anos
Infantil Il 16
Creche Criangas com idade entre 2 e 3 anos
Infantil 111 16
Criangas com idade entre 3 a 4 anos
Infantil IV 16

6.1.1

6.1.2

O ingresso das criancas nas turmas do Infantil | seguird o
estabelecido no item 2.2;

As turmas ser&o organizadas considerando a idade das criangas.
As turmas mistas somente serdo autorizadas apos avaliagédo e
orientacdo da Secretaria Municipal de Educacao.

Assegurada a qualidade do atendimento, o nimero de criangas por
turma poderé variar considerando as dimensdes de espago fisico,
a frequéncia das criangas e a avaliagdo da Secretaria Municipal de
Educacgéo.

A quantidade de turmas em cada instituicdo sera determinada pela
Secretaria municipal de Educacao.

7. Da Documentagao

7.10 Diretor e Secretario Escolar sdo responsaveis pela regularidade da
documentacdo das criangas matriculadas, cabendo-lhes também a constante
atualizacdo dos registros na ficha cadastral dos alunos.
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7.2Em toda a documentagao escolar da crianga, devera ser registrado o seu nome

completo, sem abreviagdes.

7.3Sera nula de qualquer efeito, a matricula que for realizada com apresentagao
de documentagéo falsa ou adulterada, ficando o responsavel passivel das
penas que a lei cominar.

7.4No ato da Matricula, € indispensavel a apresentacdo da documentagéo prevista
neste Edital.

7.5A renovagao da Matricula sera realizada na Escola, pelos pais ou responséaveis
legais, através da assinatura na ficha de matricula, visando a atualizacdo e
renovacgao dos dados.

7.6 Da Documentacédo Necessaria:

e Certiddo de Nascimento
Cartao de vacinagéo

e Declaragdo de caderneta de vacinagdo atualizada

Matricula Nova (Fornecida pelo Servigo de Satide)

e Comprovante de residéncia (conta de energia)

e CPF da crianga;

e Para periodo Integral, se for beneficiario do
Programa Bolsa Familia (declaragdo de CRAS);

e Para periodo Integral, comprovante de vinculo
empregaticio para maes trabalhadoras.

Comprovante de residéncia (conta de energia), se houver
mudanc¢a de endereco;
Renovacao de Matricula Para periodo Integral, se for beneficiario do Programa
Bolsa Familia (declaragdo do CRAS - atualizada)
* Para periodo Integral, comprovante de vinculo

empregaticio para maes trabalhadoras (atualizado)

e Declaragdo de caderneta de vacinagédo atualizada

(Fornecida pelo Servico de Saude)

Certiddo de Nascimento;

Cartao de vacinacao;

CPF;

Declaragéo de caderneta de vacinagao atualizada

(Fornecida pelo Servigo de Saude);

Comprovante de residéncia;

o Para periodo Integral, se for beneficiario do
Programa Bolsa Familia (declaragdo de CRAS);

e Para periodo Integral, comprovante de vinculo
empregaticio para maes trabalhadoras;

e Declaracdo da Escola de Origem.

Transferéncia

) o Certidéo de Nascimento
Cadastro Fila Unica o Telefone
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8. Do cronograma

Etapas Datas Local
Renovacao de Matricula | 21/11 a 25/11/2022
Infantil 1 — 29/11/2022
Infantil Il — 01/12/2022 Na creche de sua preferencia
Matricula Nova Infantil 11l — 06/12/2022
Infantil IV — 09/12/2022
Transferéncia No decorrer do ano letivo de | Secretaria Mun. De Educacgdo
2023
Cadastro Fila Unica No decorrer do ano letivo de | Secretaria Mun. De Educacao
2023

9. Da Divulgacéao

9.1A Secretaria Municipal de Educagdo e as Escolas municipais que atendam
criangas de Educagéo Infantil sGo responsaveis pela ampla divulgagdo deste
Edital, site da PMCC, nas igrejas do municipio e nas Escolas de Educagéo
Infantil.

10.Das Disposicoes Gerais

10.1 A equipe Gestora da Escola deverd, a partir do ato de matricula, assegurar
aos pais/responsaveis legais, acesso ao regimento interno, as normas da
institui¢éo e ao Projeto Politico Pedagogico.

10.2 As informagdes constantes nas declaragbes das familias ou responsaveis
legais, serdo de inteira responsabilidade dos signatarios e, caso sejam
inveridicas, os mesmos responderdo, nos termos da legislagédo vigente.

10.3 No ato da Matricula, os pais e ou responsaveis legais deverdo prestar
informagdes a respeito de medicagéo, de restricdes e problemas de satde do
aluno, atualizando sempre que necessario.

10.4 As criancas atendidas nas EMEIs (Creche) ndo fardo jus ao transporte
escolar.

10.5 Para situagdes onde a guarda legal do aluno, menor de idade, estiver em
tramitag&o judicial tem-se como procedimentos necessarios:

| - elaborar Termo de Compromisso (ANEXO ) instituido entre a escola e o
responsavel que esta pleiteando a guarda da crianga/do adolescente, e que
contemple o prazo de conclusdo do processo de guarda;

Il - anexar ao Termo de Compromisso: a. copia do documento judicial, que
comprove a guarda pleiteada; b. copia da Carteira de Identidade (Cl), do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do comprovante de residéncia do
responsavel pelo aluno.

Il - Arquivar no dossié escolar do aluno toda essa documentagao;
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IV - lavrar um novo Termo de Compromisso (ANEXO IlI) em caso de

descumprimento do prazo estipulado anteriormente e anexar a este a
Declaragdo do Orgdo competente da Justica confirmando a continuidade do
trdmite do pedido de guarda;

V - encaminhar oficio ao Conselho Tutelar informando sobre o processo de
tramitag@o da mudancga de guarda do aluno.

10.6 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Conceicéo do Castelo, 07 de novembro de 2022

4
&~ 4

Cleumar Luis Maretto
Secretario Municipal de Educacéo
Portaria 045/2021
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ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRANSICAO

, Inscrito(a) no RG sob o N°

(Nome do responsével determinado pela Justiga)

Expedido pelo(a) CPF N° , Telefone () ,

Residente e domiciliado(a) na Municipio de

, CEP: , UF: . Declaro, nos termos

da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art. 32 da Lei N°
8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade Escolar

que o(a) menor inscrito(a) no RG/Certiddo de
Nascimento sob o N° /Folha , expedido
pelo(a) ; CPF Ne e filiagao:
e

com

o(a) qual tenho vinculo parentesco/relagdo de ., cujo processo de Guarda N°
encontra-se em tramitagdo no Férum do Municipio

, UF desde que devera ser concluido em

. Declaro que em decorréncia da inconclusio temporaria do referido processo, ainda

nao foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgdos responsaveis a Guarda ou Tutela do(a)
menor em questao. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar a Unidade
Escolar mencionada acima, qualquer alteragdo referente as informagdes prestadas neste Termo de

Compromisso bem como apresentar a documentagéo comprobatdria.

de de

(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretério(a)Escolar/Carimbo
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ANEXO Il - NOVO TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITAGAO

, Inscrito(a) no RG sob o N°

(Nome do responsdvel determinado pela Justica)

Expedido pelo(a) CPF N° , Telefone ()

L]

Residente e domiciliado(a) na Municipio de

, CEP: , UF: . Declaro, nos termos

da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art. 32 da Lei N°
8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade Escolar

que o(a) menor |, inscrito(a) no RG/Certiddo de
Nascimento sob o N° /Folha , expedido
pelo(a) , CPF N° e filiagao:
€

com

o(a) qual tenho vinculo parentesco/relagdo de , cujo processo de Guarda N°
encontra-se em tramitagcdo no Forum do Municipio

, UF desde que devera ser concluido em

. Declaro que em virtude da continuidade do tramite do pedido de guarda conforme

copia do documento da justica anexado, a data de conclusdo estimada para . Senso

assim, ainda, nao foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgaos responsaveis a Guarda
ou Tutela do (a) menor em questdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de
comunicar a Unidade Escolar mencionada acima, qualquer alteragdo referente as informagdes prestadas

neste Termo de Compromisso bem como apresentar a documentag&o comprobatéria.

de de

(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a)Escolar/Carimbo
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ANEXO Il - TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

Através do presente instrumento,
eu , inscrito (a) no CPF sob
n° ; responsavel pelo aluno (a)

aqui denominado (a) como TITULAR, venho por meio deste, autorizar o uso dos dados

coletados para o cadastro de matricula e/ou renovacdo de matricula escolar na
EMEF/EMEI pertencente a

Rede Municipal de Educacéo, tendo como CONTROLADORA a Prefeitura Municipal de
Conceigao do Castelo/ES, de acordo com a Lei n° 13.709/2018.

Conceicao do Castelo — ES, de de

Assinatura do Titular/Responsavel pelo Aluno(a)

Servidor Responsavel pela Matricula
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ANEXO IV - TERMO DE AUTORIZAGCAO DE USO DE IMAGEM

Pelo presente instrumento, AUTORIZO a Escola ;
a divulgar, utilizar e dispor, na integra ou em parte, para todos os fins cabiveis, inclusive fins
institucionais, educativos, informativos, técnicos e culturais, o nome do estudante
matriculado e devidamente identificado abaixo, sua imagem (fotografia e video) e sua voz,
sem que isto implique em 6nus para esta Escola.

ESTUDANTE

Nome Completo

Data de Nascimento CPF

/ / . : -

RESPONSAVEL PELO ESTUDANTE

Nome Completo

Data de Nascimento CPF

/ / ; . -

Assinatura do RESPONSAVEL LEGAL ou do ESTUDANTE MAIOR de idade

Conceigao do Castelo, ES de de
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