Secretaria Municipal de Educagéo

PREFEITURA DE CONCEIGAO DO CASTELO
(28) 3547-2025

Edital SEMED N° 004/2022

ESTABELECE NORMAS QUE DISCIPLINAM
A REMATRICULA E MATRICULA NAS
ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO DE CONCEICAO DO CASTELO -
ES, PARA O ANO LETIVO DE 2023.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso da atribuicdo que Ihe foi conferida
pela Portaria N°.183/2017 e considerando

e alein®9.394, de 20 de dezembro de 1996, publicada no Diario Oficial da Unido -
DOU de 23/12/1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional
LDB, especialmente no que se refere a garantia da oferta da educacao basica;

e alein®11.340, de 7 de agosto de 2006, publicada no DOU de 08/08/2006, Lei Maria
da Penha, que, em seu art. 9°, §7°, estabelece prioridade, para a mulher em situagao
de violéncia doméstica e familiar, de matricula ou transferéncia de seus dependentes
para instituigdo de educacéo basica mais préxima de seu domicilio;

e a Resolugdo CEE/ES n° 3.777, de 29 de julho de 2014, publicada no Diario Oficial
do Estado do Espirito Santo - DOES de 30/07/2014, com vigéncia em 01/01/2015,
que fixa normas para a educagao no Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo
e da outras providéncias;

e a Resolugédo CEE/ES n° 5.077, de 03 de dezembro de 2019, publicada no DOES de
03/12/2019, que revoga os artigos 290 a 296 da Resolugdo CEE-ES n° 3.777/2014,
no que dispdem sobre a organizacdo da oferta da Educacio Especial no Sistema de
Ensino do Estado do Espirito Santo, e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a Rematricula e a Matricula para a Educagdo Basica (Educagéo
Infantil — 4 e 5 anos e Ensino Fundamental — anos iniciais) das escolas da Rede Municipal
de Ensino de Conceigédo do Castelo — ES, conforme as normas estabelecidas no presente
Edital.

Art. 2°. Compete a Secretaria Municipal de Educagéo e ao Diretor ou Responsavel pela
escola, divulgar junto aos membros do Conselho de Escola, pessoal docente, técnico e
administrativo, os periodos para a Rematricula e a Matricula, bem como tornar publico,
através dos meios de comunicagao e outros meios disponiveis na comunidade, os critérios

e
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para sua efetivacéo.

Art. 3°. Fica assegurada a matricula do aluno com seis anos de idade completos ou a
completar até 31/03/2023 no ensino fundamental, com duragédo de 09 anos, conforme
legislacéo vigente.

§ 1° - As escolas da Rede Municipal, localizadas na zona rural, somente poder&o realizar
matriculas para as criangas de 04 e 05 anos completos até a data de corte, qual seja,
31/03/2023, respeitando o quantitativo maximo de 20 (vinte) alunos por sala, conforme
Resolugdo CEE/ES 3777/2014.

§ 2° - O aluno da zona rural que faz uso do transporte escolar e que se encontra matriculado

em uma das escolas da sede do municipio, tem preferéncia de matricula e rematricula no
turno matutino.

Art. 4°. Ficam estabelecidos os periodos abaixo discriminados para que as escolas
procedam as Rematriculas e as Matriculas:

|- Rematricula e matricula de alunos residentes na zona rural e que utilizam transporte
escolar: periodo de 21/11 a 25/11/22;

Il - Rematricula para alunos do 2° e 3° anos: periodo de 28/11 a 02/12/22;

Il - Rematricula para alunos do 4° e 5° anos: periodo de 05/12 a 09/12/22;

IV - Matricula Nova: periodo de 12/12 a 30/12/22.

Paragrafo Unico - Os alunos do interior que estudam e/ou estudardo nas escolas
localizadas na sede do Municipio e fazem uso de transporte escolar (por ser esta a mais
proxima de sua residéncia) teréo prioridade de Matricula e Renovacgdo de Matricula que
serao realizadas no periodo compreendido entre 21/11 a 25/11/2022.

Art. 5°. A Rematricula e a Matricula deverdo ser realizadas no horario de funcionamento
das escolas.

§ 1° - A escola garantird o funcionamento da secretaria durante todo o periodo de férias
escolares, para o atendimento aos pais e alunos.

§ 2° - Podera a Secretaria Municipal de Educacdo, por determinagdo do Secretéario
Municipal, adotar horario alternativo de funcionamento das Escolas, durante o periodo de
férias escolares, desde que obedecida a carga horaria minima de 06 (seis) horas diarias.

Art. 6°. A formacao das turmas obedecera ao critério estabelecido na Portaria N° 005/2011
da Secretaria Municipal de Educagéo de Conceigdo do Castelo - ES.

Art. 7°. Para efetivagdo da matricula, deverdo ser apresentados os seguintes documentos,
impreterivelmente:

I. Certiddo de nascimento (do aluno);

Il. Histérico escolar ou declaragao Escolar (até chegar o histdrico escolar) que tera validade
de 30 dias a partir da data de emisséo;

lll. Comprovante de residéncia do estudante (conta de energia elétrica);

IV. Laudo médico, para estudante publico —alvo da Educagédo Especial;
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V. Copia do cartdo do SUS e do Posto de Saude;

VI. Cépia da Caderneta Vacinagao;

VII. Declaragéo de caderneta de vacinacao atualizada (Fornecida pelo Servigo de Saude);
VIIl. Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Registro Geral (RG) constando o
numero de CPF, do responsavel pelo aluno;

IX. Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do aluno, conforme Portaria Estadual n°104-
R;

X. Termo de Consentimento para tratamento de dados pessoais — LGPD (conforme Anexo
);

Xl. Autorizagao do uso de Imagem (conforme Anexo IV);

§ 1° A falta de qualquer documento citado nos incisos |, 11, I, IV, V, VI, VII, VIl e IX deste
artigo, nao impedira a efetivagdo da matricula do aluno, devendo a diregdo da escola ou
seu responsavel, orientar e envidar esforgos para a obtencao dos referidos documentos, no
menor espago de tempo.

§ 2° Para os alunos que necessitem utilizar o transporte escolar, € imprescindivel, a
comprovacao do endereco de residéncia dos pais ou responsavel legal pelo aluno, por meio
da apresentacgao da fatura de energia do Ultimo més que anteceder a matricula escolar.

§ 3° Nas escolas da Rede Municipal, ndo serdo permitidos a realizagdo de exames de
selegdo e/ou cobrangas de taxas de qualquer espécie.

Art. 8°. Compete aos diretores das escolas, em parceria com a Secretaria Municipal de
Educacao:

| - criar mecanismos para a efetivagdo da matricula, de modo a evitar a formagédo de filas
ou outras situagdes que tragam constrangimentos ou desconforto para a comunidade
escolar.

Il - realizar o levantamento de vagas em sua Escola;

Il - proceder a rematricula e a matricula no ambito da escola, promovendo o amplo
envolvimento de todo o pessoal que nela atuar nesse periodo;

IV- zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas neste Edital.

Art. 9°. A escola, observado o limite de vagas, podera dentro do prazo fixado para as
matriculas, organizar cronograma interno com previsdo de datas para atendimento,
divulgando-o amplamente.

Art. 10°. Verificada a existéncia de vaga, a escola devera continuar a atender a clientela
que ndo efetuou matricula no periodo previsto neste Edital.

Paragrafo Unico. Caso a capacidade de matricula seja insuficiente para atender a
demanda, devera a escola cadastrar os alunos excedentes (lista de espera), identificando-
0s com nome, ano, modalidade de ensino, data de nascimento, local de residéncia, telefone
para contato e encaminhar a Secretaria Municipal de Educagao, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, para a viabilizagcdo das vagas necessarias.

Art. 11. O aluno da zona rural devera ter sua matricula efetuada na escola mais proxima
do seu domicilio, que atenda a sua necessidade.
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§ 1° Havendo vaga, néo tera direito ao transporte escolar, o aluno que optar por ndo estudar
na escola mais proxima de sua residéncia.

§ 2° O aluno que depender de transporte escolar terd sua matricula efetivada no turno
indicado pela escola facilitando o atendimento a demanda.

§ 3° Na impossibilidade do atendimento ao disposto nos Paragrafos 1° e 2°, a escola
adequara as matriculas de forma a atender as situagbes especiais dos alunos, cabendo a
Direcéo viabilizar o cumprimento do disposto nos referidos paragrafos, dando ciéncia a
Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 12. Na organizagao das turmas para o ano letivo de 2023, devera ser observado o
disposto na Resolugdo CEE 3.777/2014 e demais orientagbes emanadas desta Secretaria:
| — Infantil V e VI (Pré Escola) — 20 alunos/professor;

Il = 1° ano ao 3° ano — 25 alunos/professor;

lll - 4° ano ao 5° ano — 30 alunos/professor;

§ 1° Nas formacoes de turmas, as fragbes de vinculos de alunos que nao atingirem o
numero estabelecido pela Resolugdo CEE n° 3777/2014, deverdo ser transferidos para
outra escola mais proxima ou outro turno da mesma escola.

§ 2° O aluno néo podera ser discriminado em razao étnico-racial, credo, idade, sexo ou
deficiéncia.
§ 3° Os alunos com deficiéncia deverao ter a sua matricula garantida na Rede Regular de

Ensino.

§ 4° A adaptacgao de sala, a extingéo de turma, a criacdo de turno e de turma, somente
seréo possiveis com a prévia autorizagdo da Secretaria municipal de educacao.

§ 5° No ato de efetivagdo de Matricula, o responsavel devera declarar:

| — seu pertencimento ao grupo étnico racial (aluno);
[l —a opgéo por cursar ou ndo o componente curricular Ensino Religioso, para os estudantes
do ensino fundamental.

Art. 13. E vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que privilegiem uns em
detrimento de outros.

§ 1° - Havendo matricula em duplicidade nas escolas da rede Municipal, seréa considerada
valida a matricula na escola mais proxima a residéncia do aluno.

Art. 14, Para situagdes onde a guarda legal do aluno, menor de idade, estiver em tramitacao
judicial tem-se como procedimentos necessarios:

| - elaborar Termo de Compromisso (ANEXO ) instituido entre a escola e o responsavel
que esta pleiteando a guarda da crianga/do adolescente, e que contemple o prazo de

conclusdo do processo de guarda;
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Il - anexar ao Termo de Compromisso: copia do documento judicial, que comprove a guarda
pleiteada; copia da Carteira de Identidade (Cl), do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do
comprovante de residéncia do responsavel pelo aluno.

Il - Arquivar no dossié escolar do aluno toda essa documentacao;

IV - lavrar um novo Termo de Compromisso (ANEXO Il) em caso de descumprimento do
prazo estipulado anteriormente e anexar a este a Declaragdo do Orgdo competente da
Justica confirmando a continuidade do tramite do pedido de guarda;

V - encaminhar oficio ao Conselho Tutelar informando sobre o processo de tramitagéo da
mudanca de guarda do aluno.

Art. 15. Compete ao Diretor ou responsavel legal pela escola primar pelo cumprimento das
normas previstas neste Edital.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao.
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Conceicao do Castelo, 16 de novembro de 2022.

R S%

Cleumar Luis Maretto
Secretario Municipal de Educagao
Portaria 045/2021
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ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRANSIGAO

, Inscrito(a) no RG sob o N°

(Nome do responsavel determinado pela Justica)

Expedido pelo(a) CPF N° , Telefone ()

]

Residente e domiciliado(a) na Municipio de

, CEP: , UF: . Declaro, nos termos
da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art. 32 da Lei N°
8.069/90 (ECRIAD), junto & Unidade Escolar

que o(a) menor inscrito(a) no RG/Certidao de
Nascimento sob o N° /Folha , expedido
pelo(a) , CPF N° e filiagao:
e

com
o(a) qual tenho vinculo parentesco/relacéo de , cujo processo de Guarda N°
encontra-se em tramitagdo no Forum do Municipio

. UF desde gue devera ser concluido em

. Declaro que em decorréncia da inconclusdo temporaria do referido processo, ainda
nao foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgéos responsaveis a Guarda ou Tutela do(a)
menor em questdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar a Unidade
Escolar mencionada acima, qualquer alteragéo referente as informagdes prestadas neste Termo de

Compromisso bem como apresentar a documentagéo comprobatoria.

(Cidade/Estado) (Dia) (Més) {Ano)

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretério(a)Escolar/Carimbo
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ANEXO Il - NOVO TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITACAO

, Inscrito(a) no RG sob o N°

(Nome do responsavel determinado pela Justiga)

Expedido pelo(a) CPF N° , Telefone () ,

Residente e domiciliado(a) na Municipio de

, CEP: , UF: . Declaro, nos termos
da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art. 32 da Lei N°
8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade Escolar

H

que o(a) menor , inscrito(a) no RG/Certidao de
Nascimento sob o N° /Folha , expedido
pelo(a) , CPF Ne° e filiagdo:
e

com
o{a) qual tenho vinculo parentesco/relagdo de , cujo processo de Guarda N°
encontra-se em tramitagdo no Forum do Municipio

, UF desde gue devera ser concluido em

. Declaro que em virtude da continuidade do trémite do pedido de guarda conforme

copia do documento da justica anexado, a data de conclusdo estimada para . Senso

assim, ainda, nao foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgados responséaveis a Guarda
ou Tutela do (a) menor em questdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de
comunicar a Unidade Escolar mencionada acima, qualquer alteragdo referente as informacgtes prestadas

neste Termo de Compromisso bem como apresentar a documentagdo comprobatoria.

(Cidade/Estado) (Dia) (Mmés) (Ano)

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretdrio(a)Escolar/Carimbo
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ANEXO Iil - TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

Através do presente instrumento,
eu , inscrito (a) no CPF sob
n° ; responsavel pelo aluno (a)

aqui denominado (a) como TITULAR, venho por meio deste, autorizar o uso dos dados

coletados para o cadastro de matricula e/ou renovacdo de matricula escolar na
EMEF/EMEI pertencente a

Rede Municipal de Educagdo, tendo como CONTROLADORA a Prefeitura Municipal de
Conceigao do Castelo/ES, de acordo com a Lei n® 13.709/2018.

Conceicao do Castelo — ES, de de

Assinatura do Titular/Responsavel pelo Aluno(a)

Servidor Responsavel pela Matricula
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ANEXO IV - TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM

Pelo presente instrumento, AUTORIZO a Escola ,
a divulgar, utilizar e dispor, na integra ou em parte, para todos os fins cabiveis, inclusive fins
institucionais, educativos, informativos, técnicos e culturais, o nome do estudante
matriculado e devidamente identificado abaixo, sua imagem (fotografia e video) e sua voz,
sem que isto implique em 6nus para esta Escola.

ESTUDANTE

Nome Completo

Data de Nascimento CPF

/ / . . -

RESPONSAVEL PELO ESTUDANTE

Nome Completo

Data de Nascimento CPF

/ / . . -

Assinatura do RESPONSAVEL LEGAL ou do ESTUDANTE MAIOR de idade

Conceigéo do Castelo, ES de de

Avenida José Grilo, 426, Centro — CEP: 29370-000 — Conceigao do Castelo, ES — Telefax: (28) 3457-1101
educacao@conceicaodocastelo.es.gov.br www.conceicaodocastelo@es.gov.br




