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CIRCULAGAO IRRESTRITA - TERCA-FEIRA, 16 DE MAIO DE 2023

O Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - Dimpes, instituido pela Portaria n® 8560 de 09 de
agosto de 2019, com fundamento no inciso LXVII do art. 10 da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, é
veiculado, sem custos, no sitio do Ministério Plblico do Estado do Espirito Santo (www.mpes.mp.br) na rede mundial de
computadores (Internet). O Dimpes € o instrumento oficial de publicagdo, divulgagdo e comunicagdo dos atos processuais,
procedimentais e administrativos do MPES e substitui a versdo impressa das publicagdes oficiais. Sua publicacdo atende aos
requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), instituida pela MP-2.200-2/2001.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA - PG]

PORTARIA PGJ N° 413, de 15 de maio de 2023.
Institui e regulamenta o Sistema de Protocolo Eletrénico no &mbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdao conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar
Estadual n© 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia insculpido no art. 37 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO a relevancia de facilitar continuamente o acesso da(o) cidadd(do) e das instituicGes publicas e privadas as
instancias extrajudicial e administrativa do MPES;

CONSIDERANDO as vantagens da utilizacdo dos meios eletronicos para a elaboracdo e a tramitacdo de procedimentos extrajudiciais
e administrativos com seguranca, transparéncia e economicidade, aumentando a produtividade e a celeridade no atendimento das
demandas ministeriais;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagdao e comunicagao,
propiciando a satisfagdo do publico usuario;

CONSIDERANDO a importéncia de promover a atuacdo integrada com os setores publico e privado e com a sociedade civil, mediante
a implementacdo de rotinas de trabalho eficientes que potencializa a estratégia institucional e sua governanga, em prol da
sustentabilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de definir os requisitos que devem ser observados para recebimento de documentos, fisicos e
eletrénicos no ambito do MPES;

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! 19.11.0060.0009270/2022-24,
RESOLVE:

Art. 19 Instituir e regulamentar o Sistema de Protocolo Eletronico no dmbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo -
MPES.

CAPiTULOI
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 20 O protocolo de documentos e midias de naturezas extrajudicial e administrativa, recebidos pelo MPES, obedecerd as
diretrizes estabelecidas nesta Portaria e na legislagdao vigente, em especial a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018).

Art. 3° S30 objetivos desta Portaria:
I - promover agilidade, segurancga, transparéncia e economicidade, utilizando os meios eletronicos para a realizagdo da missdo
institucional;
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II - ampliar a sustentabilidade ambiental, com o uso da tecnologia da informagdo e da comunicagéo; e
I1I - facilitar o acesso as instancias administrativa e extrajudicial.

CAPiTULO II R
DO PROTOCOLO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Art. 4° Os documentos eletronicos serdo recebidos no Sistema de Protocolo Eletronico, por meio do
enderecgo https://protocolo.mpes.mp.br, disponivel também no site do MPES.

§ 1° O Sistema de Protocolo Eletronico serad o canal obrigatério para entrada de documentos oriundos de entidades, 6rgdos publicos
e demais pessoas juridicas, seus(suas) representantes ou advogadas(os).

§ 2° Para pessoas fisicas, a utilizagdo do Sistema de Protocolo Eletronico sera facultativa, sendo mantido para a(o) cidada(o) o
protocolo de forma presencial nas unidades ministeriais, salvo quando representada por advogada(o) constituida(o) nos autos.

§ 39 O Sistema de Protocolo Eletrénico ndo devera ser utilizado para demandas de atribuigdo da Ouvidoria.
§ 49 O uso do e-mail institucional ndo sera considerado como canal de protocolo eletrénico para recebimento de documentos oficiais.

Art. 5° Os documentos recebidos por meio do Protocolo Eletrénico do MPES devem ser tratados mediante uso de solugdo de
tecnologia da informagdo destinada a tal finalidade, conforme requisitos inerentes a gestdo documental, a integridade e a seguranca
da informacgdo, em especial no que tange a confidencialidade, em consonancia com normativos especificos.

Art. 69 S3o requisitos necessarios para o encaminhamento de documentos pelo Sistema de Protocolo Eletronico:

I - a identificagdo da(do) remetente, contendo CPF, nome completo, e-mail, telefone e endereco;

II - a identificagao da(do) representada(o), quando houver, contendo CPF ou CNPJ e nome do representada(o);

III - a informagdo de que se trata de uma nova demanda destinada ao MPES ou se sera complementacdo de um auto em
andamento;

IV - a indicagdo da unidade do MPES a que se destina o auto;

V - breve relato do fato;

VI - a aceitagdo do termo de veracidade das informagdes fornecidas;

VII - a insergdo de pelo menos um arquivo eletrénico, dentre os tamanhos e extensdes permitidos.

Art. 70 O Sistema de Protocolo Eletronico emitird comprovante, que serd encaminhado, automaticamente, via e-mail, a(ao)
remetente.

§ 1° O comprovante contera as seguintes informagdes:

I - identificacdo da(o) responsavel pelo protocolo;

II - identificagdo da(o) representada(o), quando houver;

III - nimero de protocolo gerado;

IV - link que permite o acompanhamento do andamento dos autos;

V - link e codigo que permitem consulta do conteldo e validagdo dos documentos, contendo data e hora de entrada no Sistema de
Protocolo Eletronico.

§ 2° S3o tempestivos os documentos transmitidos pelo protocolo via internet até as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e
nove minutos) do ultimo dia do prazo processual ou normativo.

Art. 80 S3o de exclusiva responsabilidade da(o) usuaria(o) remetente:

I - equivaléncia entre os dados informados para o envio do documento e os constantes do documento protocolado;

II - edicdo dos documentos enviados em conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas no Anexo;

I1I - inclusdo das integras dos arquivos em ordem, de forma inteligivel; e

IV - o acompanhamento da divulgacdo, no site do MPES, dos periodos em que o protocolo eletronico ndo estiver em funcionamento,
em decorréncia de eventual indisponibilidade técnica do servigo.

Paragrafo Unico. Ndo serdo analisados documentos ilegiveis ou que ndo estejam em conformidade com o inciso III do caput deste
artigo

Art. 9° O Sistema de Protocolo Eletronico funcionard 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, ressalvada a
ocorréncia de eventuais indisponibilidades técnicas do servico ou periodos de manutencgao.

§ 1° A ndo obtengdo de acesso ao site do MPES, bem como eventual defeito de transmisséo ou recepcdo de dados, ndo-imputaveis a
falha do Servigo de Protocolo Eletrénico do MPES, ndo servirdo de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

§ 20 N&o é considerada indisponibilidade técnica a impossibilidade de acesso ao protocolo eletronico no site do MPES que decorrer
de falha nos equipamentos ou solugdes de Tecnologia da Informacgdo das(os) usuarias(os) ou, ainda, de conexdes com a Internet.

Art. 10. Constatada a indisponibilidade técnica do Sistema de Protocolo Eletronico pela Coordenacdo de Informatica, a(o) Gerente da
Coordenacdo devera emitir certiddo de indisponibilidade assinada digitalmente, a ser veiculada no site do MPES.

Paragrafo Unico. A ocorréncia da indisponibilidade técnica do Sistema de Protocolo Eletronico, devidamente certificada e veiculada no
portal do MPES, quando verificada no ultimo dia do prazo para a pratica de ato processual, implicara prorrogacdo automatica do
respectivo prazo para o primeiro dia util seguinte a resolucdo do problema.

CAPITULO III .
DO PROTOCOLO DE DOCUMENTOS FiSICOS

Art. 11. As Unidades do MPES ndo receberdo os documentos fisicos provenientes de entidades, drgdos publicos e demais pessoas
juridicas, suas(seus) representantes ou advogadas(os), entregues de forma presencial ou encaminhados via postal ao MPES.
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§ 1° Os documentos encaminhados via postal ndo serdo recebidos.

§ 2° As midias entregues de forma presencial ou via postal somente serdo aceitas nos casos em que os documentos digitais ndo
possuam formatos compativeis com o canal eletrénico, podendo ser restituidas ao interessado apds recebido e registrado em
sistema oficial do MPES.

Art. 12. Os documentos em papel recebidos pelo MPES serdo convertidos para o meio eletrénico pelo setor de protocolo da unidade
organizacional e restituidos a(ao) interessada(o), exceto quando o original ndo possa ser restituido por forca de legislagdo
especifica.

§ 10 O disposto no caput se aplica aos documentos referentes a procedimentos fisicos ou eletrénicos.

§ 20 Cabe a(ao) interessada(o) a preservagdo dos originais restituidos enquanto perdurar o prazo legal pertinente.

§ 3° O setor responsavel pelo protocolo entregara a(ao) remetente comprovante de recebimento de documento em papel,
no qual constard aviso sobre a responsabilidade de guarda dos originais.

§ 4° Os expedientes cuja digitalizacdo ndo possa ser realizada, por motivo técnico, ou, ainda, ndo deva ser realizada, por motivo de
interesse publico, tramitardo, de modo justificado, em meio fisico e serdo arquivados conforme Tabelas de Temporalidade do MPES.

§ 5° Os documentos sigilosos deverdo ser registrados e digitalizados pela area responsavel pela abertura do envelope ou invélucro
do documento.

§ 60 Os documentos eletronicos digitalizados, apos certificagdo, tém a mesma forca probante dos originais, ressalvada a alegagdo
motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou durante o processo de digitalizagao.

Art. 13. A digitalizacdo e a restituicdo do documento em papel poderdo ser feitas, excepcionalmente, em momento posterior a
protocolizagdo, desde que seja dado o recibo a(ao) interessada(o).

§ 1° Os documentos cuja digitalizagdo e restituicdo ndo forem imediatas ficardo disponiveis para retirada pelo prazo de 10 (dez) dias
corridos, a contar da data de recebimento no MPES.

§ 2° O recibo de que trata o caput devera notificar a(o) interessada(o) acerca do prazo para restituicdo dos originais, conforme
previsto no paragrafo anterior.

Art. 14. Os documentos ndo retirados na forma do art. 13 serdo tratados da seguinte forma:
I - os originais serdo arquivados conforme os instrumentos arquivisticos do MPES; e
II - as copias simples poderdo ser descartadas sumariamente apds a digitalizagdo.

CAPITULO IV _
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.15. As cépias eletronicas ou fisicas de documentos recebidos pelo MPES terdo presungdo de veracidade, sendo a apresentacdo do
original exigida da(o) remetente, caso exista duvida quanto a autenticidade ou em decorréncia de previsdo legal.

Art. 16. Compete a(ao) usuaria(o) a guarda e conservacdo dos documentos em papel ou midia digital até o transito em julgado do
processo eletronico.

Art. 17. O uso indevido do disposto nesta Portaria fica sujeito a apuracdo de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma
da legislagdo em vigor.

Art. 18. Os casos omissos serdo dirimidos pela Procuradora-Geral de Justiga.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, exceto o § 1° do art. 4° desta Portaria que passa a vigorar 90
(noventa) dias apds a sua publicagéo.

Vitdria, 15 de maio de 2023.

LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA
ANEXO

Formatos permitidos e tamanhos maximos de arquivos suportados pelo Protocolo Eletrénico do MPES

TIPO EXTENSOES TAMANHO (EM MB)
Audio Mp3 10

Video Ogg, mp4 10

Imagem PDF 3

Prestacdo de contas das fundacdes Dpc$ 10

IAnotacdo geografica dos mapas Kim 10

Os documentos apresentados em midia digital deverdo ser salvos em arquivos individualizados, separados por tipo de documento,
nomeados de acordo com seu conteldo e dispostos na ordem cronoldgica dos eventos do processo.

Os arquivos deverdo estar no formato "PDF" pesquisadvel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF, como senhas, respeitando
o tamanho maéaximo. Caso o arquivo ultrapasse esse limite, devera ser dividido em tantos quantos forem necessarios, com

Vitéria, terca-feira, 16 de maio de 2023
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identificacdo sequencial, como por exemplo: peticao_parte 1, peticao_parte 2 e etc.

O layout da pagina digitalizada devera estar no formato retrato ou paisagem para leitura, sem necessidade de utilizagdo do recurso
"girar visualizagdo".

A resolugdo de digitalizagdo devera ser de até 300dpi.
A digitalizagdo devera ser feita em preto e branco, admitindo-se tons de cinza, nos casos em que sua visualizagdo assim justifique.

Os arquivos deverdo estar livres de virus ou ameacgas.

PORTARIA PG] N° 414, de 15 de maio de 2023. .,

DEFERIR o pedido de avango na carreira pelo aperfeicoamento profissional ao servidor FERNANDO LUIS CASAGRANDE, ocupante do
cargo efetivo de AGENTE DE APOIO/Funcgdo: ADMINISTRATIVO, passando do nivel "H" para o nivel "L", a partir de 10.05.2023, de
acordo com certificado de curso de poés-graduacdo lato sensu em "Direito Publico", nos termos do artigo 39 da Lei Estadual n°
7.233/2002, conforme procedimento MP/N° 19.11.1142.0014830/2023-26.

Vitdria, 15 de maio de 2023.
LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA

SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA ADMINISTRATIVA - SPGA

PORTARIA SPGA N° 1941, de 15 de maio de 2023.

TORNAR SEM EFEITO, a Portaria SPGA n° 1778/2023, publicada no Diario Oficial de 03.05.2023, que designa a Promotora de
Justica, CARLA MENDONCA DE MIRANDA BARRETO, para exercer também a fungdo de 1° Promotor de Justica da Promotoria de
Justiga de Marechal Floriano, nos termos do art. 104-A da Lei Complementar n® 95/97, no dia 18.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1942, de 15 de maio de 2023.

TORNAR SEM EFEITO, a Portaria SPGA n°® 1786/2023, publicada no Diario Oficial de 03.05.2023, que designa o Promotor de Justica,
ROBSON SARTORIO CAVALINI, para exercer também a funcdo de 1° Promotor de Justica da Promotoria de Justica de Marechal
Floriano, nos termos do art. 104-A da Lei Complementar n® 95/97, no dia 25.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1943, de 15 de maio de 2023.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 1°, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justica, CLOVIS JOSE BARBOSA FIGUEIRA, para exercer também a fungdo de 1° Promotor de Justica da Promotoria de
Justica da Infancia e Juventude de Vila Velha, (nas audiéncias dos adolescentes soltos — CIASE) (sem 0nus para a instituicdo), no dia
17.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1944, de 15 de maio de 2023.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 1°, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justica, CLOVIS JOSE BARBOSA FIGUEIRA, para exercer também a fungdo de 2° Promotor de Justica da Promotoria de
Justica da Infancia e Juventude de Vitéria, (nas audiéncias dos adolescentes soltos - CIASE) (sem 6nus para a instituicdo), no dia
17.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1945, de 15 de maio de 2023.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justica, CLOVIS JOSE BARBOSA FIGUEIRA, para exercer também a funcdo de 2° Promotor de Justica da Promotoria de
Justiga da Infancia e Juventude de Cariacica, (nas audiéncias dos adolescentes soltos - CIASE) (sem 6nus para a instituigdo), no dia
17.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1946, de 15 de maio de 2023.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justica, CLOVIS JOSE BARBOSA FIGUEIRA, para exercer também a fungdo de 1° Promotor de Justica da Promotoria de
Justica da Infancia e Juventude de Viana, (nas audiéncias dos adolescentes soltos - CIASE) (sem 0nus para a instituicdo), no dia
17.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1947, de 15 de maio de 2023.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justica, CLOVIS JOSE BARBOSA FIGUEIRA, para exercer também a funcdo de 2° Promotor de Justica da Promotoria de
Justica da Infancia e Juventude de Serra, (nas audiéncias dos adolescentes soltos - CIASE), nos termos do art. 104-A da referida
Lei, no dia 17.05.2023.

PORTARIA SPGA N° 1948, de 15 de maio de 2023.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XXV, da Lei Complementar Estadual n°® 95, de 28 de janeiro de 1997, a Promotora de Justica,
OLGA MARIA TEDOLDI SPALENZA ROSA, para exercer a fungdo de Promotor de Justica Chefe da Promotoria de Justica Criminal de
S&o Mateus, no periodo de 06.05.2023 a 04.06.2023.

Vitéria, 15 de maio de 2023.
ELDA MARCIA MORAES SPEDO
SUBPROCURADORA-GERAL DE JUSTICA ADMINISTRATIVA

INSTRUCAO DE SERVICO N° 25/2023
ESCALA DE PLANTAO NOTURNO EM REGIME DE SOBREAVISO - PROMOTORES DE JUSTICA
MES/ANO: AGOSTO/2023

DIA/MI'?S DIA DA SEMANA PROMOTOR(A) DE JUSTICA E-MAIL INSTITUCIONAL
01/08 Terca-feira Sandra Maria Ferreira de Souza sfsouza@mpes.mp.br
02/08 Quarta-feira Adelcion Caliman acaliman@mpes.mp.br
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