PREFEITURA DE
CONCEICAO DO CASTELO

Estado do Espirito Santo

Beneficios e Direitos

Este espaco é destinado aos servidores do Municipio de Conceicéo do
Castelo, com o objetivo de apresentar, de forma clara e transparente,
informacdes sobre os beneficios e direitos garantidos por lei.

Adicional por Tempo de Servico (ATS)

Os servidores fazem jus ao Adicional por Tempo de Servigo (ATS),
beneficio concedido de acordo com o tempo de efetivo exercicio prestado
exclusivamente ao municipio.

A cada cinco anos de servigo corresponde um adicions| de 5%, calculado
sobre o valor do vencimento do servidor, limitado ao percentual maximo
de 35%. O pagemento € realizado de forma automatica e retroativa,
conforme a legislacéo vigente.

Também é possivel a concessao do beneficio mediante registros de
tempo de contribuicdo provenientes do Municipio de Vitéria ou de outros
orgaos publicos, conforme analise legal.

Percentuais do ATS:

e 5anos: 5%
e 10 anos: 5%
e 15 anos: 5%
e 20 anos: 10%
e 25 anos: 10%
e 30 anos: 10%
e 35 anos: 35% (limite maximo)

Quem tem direito?

Servidor efetivo.
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Vantagens Pecuniérias

Os servidores efetivos, comissionados e contratados poderéo receber,
juntamente com o vencimento, as seguintes vantagens pecuniarias,
guando houver:

| — Indenizacbes (ajuda de custo, diarias e transporte);
Il — Auxilioa financeiros;
lIl — Gratificacdes e adicionais;
IV — Décimo terceiro vencimento;

Observacdes Legais

e As indenizacgdes e auxilios financeiros ndo se incorporam ao
vencimento ou provento;

e As vantagens pecuniarias nao poderao ser acumuladas pelo efeito
de novos acréscimos;

e GratificacOes e adicionais incorporam-se ao vencimento ou
provento apenas nos casos previstos em lei;

e Nenhuma vantagem poderéa ser concedida sem autorizagao
especifica na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Auxilios concedidos ao servidor publico:

e Auxilio transporte;
e Auxilio alimentacéo;
e Auxilio creche(crianca de até 6 anos);
e Bolsa estudo.
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Aposentadoria

Todo servidor estatuario que preencher os requisitos legais tem direito a
aposentadoria, conforme previsto na Constituicao Federal de 1998

Preparacdo para Aposentadoria

A prefeitura de Conceicéo do Castelo oferece suporte aos servidores que
se encontram em fase de aposentadoria, com acdes voltadas a
orientacao e planejamento dessa etapa, considerando o tempo minimo de
contribuicdo de 35 anos para homens e 30 para mulheres.

O servidor deve procurar o Setor de Recursos Humanos (RH) para:
e Obter informacdes sobre aposentadoria;
e Conhecer alternativas de atividades pos-aposentadoria;
¢ |dentificar recursos disponiveis na comunidade;
e Compartilhar experiéncias, expectativas e orientagoes.

Onde requerer?

Orgao concessor: Regima Geral de Previdéncia Social - RGPS/INSS.

Quando é concedida?
ApoOs o preenchimento de todos os requisitos legais.
Ferias

As férias constituem um direito do servidor, correspondendo a 30 dias
consecutivos, apos cada ano de efetivo exercicio.
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Quem tem direito?
Servidores efetivos e comissionados.
Regras gerais:
e Direito a 30 dias de férias por ano de exercicio;

e Permitida a interrup¢éo das férias uma Unica vez, por necessidade
do servico;

e E permitido acumular até dois periodos;
e As férias vencidas contam para aposentadoria;

e Em caso de exoneracéao, o servidor recebe férias vencidas e
proporcionais;

e O periodo de férias ndo pode ser antecipado;

e Professores gozam férias escolares no més de janeiro;

e O aviso de férias deve ser encaminhado ao RH com antecedéncia
minima de 30 dias.

Estagiarios

Estagiarios com contrato igual ou superior a 1 ano tém direito a 30 dias
de recesso, preferencialmente durante as férias escolares.

Contratados

O servidor contratado recebe férias proporcionais no ato da rescisao
contratual.
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Férias-Prémio

As férias-prémio séo concedidas a cada 10 anos ininterruptos de efetivo
exercicio prestado ao municipio, correspondendo a 3 meses de licenga
remunerada, como prémio por assiduidade

Quem tem direito?

Servidor efetivo.

Onde requerer?

Protocolo Geral da Prefeitura, com posterior encaminhamento ao Setor
de RH.

Prazo pararequerimento:
Minimo de 90 dias de antecedéncia.

Afastamentos que néo interrompem o periodo aquisitivo:

e Licenca gestante;
o Casamento;
e |uto;
e Servico militar obrigatorio;
e JUri e outros servicos legais;
e Férias;
e Licenca por acidente em servico;
e Licenca para tratamento de saude(até os limites legais);
e Faltas abonadas, conforme Estatuto.

Salario Familia
O salario familia € um beneficio concedido ao servidor baixa renda,

conforme critérios estabelecidos pela Constituicdo Federal e pelo
Regime Geral de Providéncia Social
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Quem tem direito?

Servidores efetivos, comissionados e contratados com filhos de até 14
anos, desde que a remuneracao bruta ndo ultrapasse o teto estabelecido.

Valor do beneficio:

Definido pela tabela da Providéncia Social.

Certidao de Tempo de Servico

A certiddo de Tempo de Servico é um documento utilizado para
comprovacao de tempo de servigo, aposentadoria ou abono de
permanéncia.

Quem tem direito?
Servidores efetivos, comissionados e contratados.

O prazo de emissao €é de até 15 dias corridos.
Portal da Transparéncia
A prefeitura de Conceicéao do Castelo disponibiliza, no Poral da
Transparéncia, informacoes detalhadas sobre os servidores municipais,
incluindo matricula, cargo, remuneracao bruta e liquida.

O portal permite o0 acompanhamento:

e Dos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal,
e Das despesas com servidores e credores;
e Dos recursos repassados pelos entes federativos.

As informacdes sao atualizadas automaticamente sempre que ocorre
movimentacgao financeira

Conceicao do Castelo — ES, 08 de janeiro de 2026.
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