Secretaria Municipal de Educacao
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO

EDITAL SEMED N° 004/2025

ESTABELECE NORMAS, PRAZOS E CRITERIOS PARA
CONCESSAO DE CARGA HORARIA ESPECIAL PARA
OS PROFESSORES EFETIVOS NA REDE MUNICIPAL
EDUCAGCAO DE CONCEIGAO DO CASTELO-ES PARA O
ANO LETIVO DE 2026.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CONCEIGAO DO CASTELO, no Estado
do Espirito Santo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar n°®
011/2002, acrescida pela Lei Complementar n°® 026/2005, tendo em vista a necessidade de
fixar critérios para a classificagdo de candidatos a escolha de vagas para Carga Horaria

Especial na rede Municipal de Educacao;
DAS DISPOSICOES INICIAIS

ART. 1 - A atribuigdo de Carga Horaria Especial (CHE) aos profissionais efetivos do quadro
do magistério publico Municipal de Conceigcao do Castelo - ES, compreende o processo de

cadastro, seleg¢ao e concesséo, regulamentado por este Edital.

1.1 - A atribuicdo de CHE se dara em carater temporario, no periodo abrangido pelo
calendario escolar de 2026 e destina-se a atender as necessidades excepcionais de carga
horaria em regéncia de classe, considerando o disposto na Lei Complementar n° 11/2002 no
Artigo 32 em seu § Unico - A designacdo temporaria sé podera ocorrer quando da

impossibilidade de se atribuir ao professor efetivo a carga horaria especial.

ART. 2 - A atribuicdo de CHE ao professor destina-se a atender as etapas de educagao
infantil e anos iniciais do ensino fundamental nos componentes curriculares de Educagao

Fisica, Arte, Inglés, ALE, Reforco escolar e parte diversificada da escola em tempo integral.

DA JORNADA DE TRABALHO E REMUNERAGAO

ART. 3 - O quantitativo de Carga Horaria Especial (CHE) n&o podera exceder 19 (dezenove)
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horas semanais.

3.1 - As horas trabalhadas a titulo de Carga Horaria Especial (CHE) sao constituidas de

horas-aula e horas-atividade, conforme determina o art. 21, da Lei Complementar n® 11/2002.

3.2 - As horas trabalhadas na Carga Horaria Especial serdo remuneradas de acordo com o

estabelecido em legislagao vigente.

DO CADASTRO

ART. 4 - Os professores interessados em participar do processo de atribuicdo da CHE para
o ano letivo de 2026, deverao efetivar sua inscrigao junto ao protocolo da Prefeitura Municipal
de Conceigao do Castelo, no periodo de 24/11/2025 a 28/11/2025.

4.1 - Os professores devidamente inscritos a partir da data estipulada no item 4 irdo constituir

cadastro de reserva para a selecao e concessao de CHE no decorrer do ano letivo de 2026.

4.2- Na ficha inscricao o professor deve necessariamente informar:
|- a etapa de ensino;
[I- o turno;

[lI- a disciplina pretendida.

4.3- Para se inscrever o professor devera apresentar a habilitacdo exigida para o campo de

atuacgao pretendido, conforme quadro a seguir:

DISCIPLINA HABILITAGAO

Licenciatura Plena em Artes Plasticas

ou
Arte
Programa Especial de Formacéo Pedagdgica na disciplina pleiteada

ou

Licenciatura Plena em Artes Visuais

ou
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Programa Especial de Formagao Pedagdgica na disciplina pleiteada

ou

Licenciatura Plena em Educacéao Artistica

ou

Programa Especial de Formagéo Pedagdgica na disciplina pleiteada

ou

Licenciatura em Musica ou Programa Especial de Formagao Pedagdgica na

disciplina pleiteada

ou

Licenciatura em Artes Cénicas ou Programa Especial de Formagao

Pedagdgica na disciplina pleiteada

Licenciatura em Educacéo Fisica

Educacgao Fisica oU

Diploma de Bacharel/Tecndlogo acrescido do Programa Especial de

Formagao Pedagdgica para docentes com habilitagdo em Educacao Fisica

Licenciatura Plena em Letras Inglés

Inglés Oou

Licenciatura Plena em Letras Portugués / Inglés

ou

Licenciatura Curta em Letras Inglés acrescido de complementagéo

pedagédgica na disciplina pleiteada.

ou
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Licenciatura Curta em Letras Portugués / Inglés acrescido de

complementagao pedagdgica na disciplina pleiteada.

ou

Graduagdo em area afim acrescido de complementacdo pedagdgica na

disciplina pleiteada.

ALE

Licenciatura Plena em Pedagogia com habilitagdo na educacao infantil e/ou

anos iniciais do ensino fundamental
ou
Curso Normal Superior. Excepcionalmente, para os professores efetivos na

Rede Municipal de Ensino nos anos finais do ensino fundamental, sera

aceito a habilitagdo em Letras.

Parte diversificada da

escola em tempo integral

(Para professores regentes das ETls)

Licenciatura Plena em Pedagogia com habilitacdo na educacéo infantil e/ou

anos iniciais do ensino fundamental
ou
Curso Normal Superior. Excepcionalmente, para os professores efetivos na

Rede Municipal de Ensino nos anos finais do ensino fundamental, sera

aceito a habilitagdo em Letras.

DO CADASTRO

ART. 5 - Estdo aptos a se cadastrar para atribuicdo de CHE, os profissionais efetivos do

quadro do magistério municipal que preencherem os seguintes requisitos:

estar em efetivo exercicio nas escolas da rede publica municipal de Conceigao do
Castelo - ES;
nao acumular o cargo efetivo de professor com outro cargo publico, inclusive de

professor, na esfera federal, estadual ou municipal, com vinculo em designacao

temporaria ou inativo;

possuir habilitagdo em nivel de licenciatura para a disciplina que se cadastrar

como habilitado.
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DA SELEGCAO DOS PROFESSORES

ART. 6 — O Processo de classificagcdo dos candidatos para Carga Horaria Especial,
obedecera aos seguintes critérios:

| - Tempo de Servigo na Rede Municipal de Ensino de Concei¢éo do Castelo - ES;

Il - Formacéao docente;

[l - Participagdo em cursos, congressos ou similares na area da Educacao a partir de 2024.

6.1 - Pela atuagao na rede municipal de ensino de Conceicéo do Castelo - ES, sera atribuido
01 (um) ponto por més trabalhado na docéncia ou fungao de natureza técnico pedagdgica.
6.2 - Na declaragao de tempo de servigo sera considerada como data limite o dia 31 de
outubro de 2025.

6.3 - A atribuicao de pontos referente aos cursos obedecera aos critérios estabelecidos nos
itens abaixo ou conforme Anexo Il deste Edital.

6.3.1 — 01 Curso livre realizado pelas Secretarias Municipais nos anos de 2024/2025; Curso
livre realizado pelas Secretarias Estaduais nos anos de 2024/2025; Curso livre realizado
pelos Institutos Federais de Educacédo nos anos de 2024/2025; Curso livre realizado pelas
Universidades Federais, Estaduais e Particulares oferecidos pelo MEC nos anos de
2024/2025 e outros Ministérios oferecidos nos anos de 2024/2025 com carga horaria de 01
até 59 horas no ambito da Educacao e/ou cursos constantes no anexo Il — Valor: 1,0

ponto;

6.3.2 — 01 Curso livre realizado pelas Secretarias Municipais nos anos de 2024/2025; Curso
livre realizado pelas Secretarias Estaduais nos anos de 2024/2025; Curso livre realizado
pelos Institutos Federais de Educacido nos anos de 2024/2025; Curso livre realizado pelas
Universidades Federais, Estaduais e Particulares oferecidos pelo MEC nos anos de
2024/2025 e outros Ministérios oferecidos nos anos de 2024/2025 com carga horaria de 60

até 99 horas no ambito da Educacgao e/ou cursos constantes no anexo lll — Valor: 1,5 ponto;

6.3.3 — 01 Curso livre realizado pelas Secretarias Municipais nos anos de 2024/2025; Curso
livre realizado pelas Secretarias Estaduais nos anos de 2024/2025; Curso livre realizado
pelos Institutos Federais de Educacédo nos anos de 2024/2025; Curso livre realizado pelas

Universidades Federais, Estaduais e Particulares oferecidos pelo MEC nos anos de
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2024/2025 e outros Ministérios oferecidos nos anos de 2024/2025 com carga horaria igual

ou superior a 100 horas no ambito da Educagao e/ou cursos constantes no anexo Il —

Valor: 2,0 pontos.

ART. 7 - O processo contendo o requerimento (Anexo I), bem como a comprovagao dos cursos
devera ser protocolado no Departamento de Protocolo da Prefeitura de Conceigao do Castelo,

no periodo de 24 a 28 de novembro de 2025.
ART. 8 - Para efeito de desempate prevalecera:

a) ldade, dando prioridade ao mais idoso;
b) Tempo de servigo na Prefeitura municipal de Concei¢do do Castelo;

c) Maior quantidade de curso na area de Educagéao.

ART. 9 - Para a escolha da Carga Horaria Especial, o Professor s6 podera assumir
respeitando as regras de planejamento e habilitacdo estipuladas pela Secretaria Municipal

de Educacéo.

ART. 10 - O processo de solicitagao (protocolo) devera conter:

1 — Requerimento (Anexo |);

2 — Certidao de Tempo de Servico expedida pelo RH da Prefeitura deste Municipio;
3 — Copia dos cursos realizados nos anos de 2024 a 2025;

4 — Cépia de documento comprobatoério da Idade;

5 — Comprovacao da Habilitacado conforme item 4.3 deste Edital.

ART. 11 - A Secretaria Municipal de Educagéo seguira o cronograma abaixo:

Datas Etapas Horario/Local

24 a 28/11/2025 | Inscrigao Protocolo da PMCC

09/12/2025 Divulgacéo dos Resultados SEMED/ Escolas da Rede e Site da
PMCC
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO
10 a 11/12/2025 | Prazo para solicitacdo de | Protocolo da PMCC

recursos (Anexo V)
15/12/2025 Escolhas das vagas Na SEMED - Horario a definir

ART. 12 — Todos os professores efetivos com habilitagdo na disciplina pleiteada poderao
realizar a inscrigao para concorrer a CHE, porém a preferéncia de escolha sera do professor

gue se encontra efetivado naquela disciplina.

ART. 13 - Os procedimentos para a concessdao da CHE deverdo ocorrer antes do
inicio das atividades do ano letivo. Assim, s6 podera ser concedida CHE no
decorrer do ano letivo se for para atender as demandas nao previstas antes do

prazo estipulado, por interesse da administracao.

ART. 14 - O total de CHE podera ser alterado pela administragdo ao longo do periodo
concedido, caso ocorra evasao escolar, ingresso de servidores efetivos por concurso publico,
retorno de servidores efetivos afastados por qualquer tipo de licenca e outras situagdes que

possam vir a ocorrer durante o ano letivo.

ART. 15 - O professor que solicitar cessacéo do contrato de CHE no decorrer do ano letivo,
ou a reducdo do quantitativo das horas que lhe foi concedido, ndo tera direito a nova

concessao no ano letivo vigente, bem como no préximo Edital de CHE.

ART. 16 — O professor que na data do inicio da efetivagcdo da carga horaria especial
encontrar-se afastado e impossibilitado néo tera direito a CHE. Findado o afastamento do

servidor efetivo, 0 mesmo devera aguardar o surgimento de novo motivo ensejador da CHE.

ART. 17 - Qualquer tipo de afastamento que ocorrer apds a efetivagcdo da CHE
encerrara a extensao concedida, com excec¢ao da licenga para tratamento da prépria saude

e licenga gestacao.

ART. 18 - A classificagdo  dos professores resultara  de pontos
atribuidos ao tempo de servigo prestado ao magistério contado a partir da data da
posse e titulos, aceitando-se no maximo trés titulos, podendo ser um por categoria. (Anexo
).

ART. 19 - Os casos omissos serao decididos pela Comissao Especial para concurso de Lotagdo

Proviséria e Carga Horaria Especial.
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ART. 20- Este Edital entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Registre-se. Publique-se, Cumpra-se.

Conceigao do Castelo - ES, 13 de novembro de 2025.

Assinado digitalmente por SOLANGE
AYRES MARETTO:97948888772
DN: cn=SOLANGE AYRES
SOLAN G E AYR ES MARETTO:97948888772, c=BR, 0=ICP-
MARETTO:97948888772 Brasi, ou=Secretaria da Receita Federal
do Brasil - RFB
Data: 2025.11.13 10:24:16 -0300°

Solange Ayres Maretto
Secretaria Municipal de Educagdo
de Conceigéo do Castelo
Portaria 008/2025
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ANEXO |

REQUERIMENTO

A Servigo da Secretaria Municipal de Educacéo:

Eu,

ocupante do cargo de Professor ( ) PA ( )PB no turno

Em exercicio na EMEF

Venho pelo presente, participar do Processo de Carga Horaria Especial na etapa:
() Educacéao Infantii () Anos iniciais do Ensino Fundamental;

( JALE ( )Inglés ( )Arte ( )Educagao Fisica ( ) Outras

da Rede Municipal de Educagao de Concei¢cado do Castelo de acordo com o Edital
N°005/2022 e declaro estar ciente de todos os critérios estabelecidos neste Processo

de Carga Horaria Especial.

Nestes termos

Pede deferimento

Data e Assinatura do Requerente Telefone de Contato
(28)

/ 12025
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO

ANEXO Il

Carga Horaria Especial

Contagem de Pontos (Sera preenchida pela Comissao)

| - Tempo de Servigo Pontos por | Tempo de | Total de
Més Servigo Pontos
Tempo de Servico no magistério da 1,0
PMCC
Sub Total
ll- Participagao em cursos Valor | Quantidade | Total de
Atribuido Curso Pontos
Até 01 Curso de 01 a 59 horas 1,0
Até 01 Curso de 60 a 99 horas 1,5
Até 01 Curso de 100 horas ou mais 2,0
SUB TOTAL
TOTAL GERAL
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ANEXO IV

PEDIDO DE RECURSO DO PROCESSO DE CARGA HORARIA ESPECIAL DA REDE

MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO.

PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

N° DE PROTOCOLO:
NOME:

TELEFONES:

ARGUMENTACAO LOGICA:

Conforme Edital, tenho ciéncia que no julgamento dos recursos serdo considerados

somente os documentos constantes no Processo de Carga Horaria Especial

protocolados até a data estipulada neste Edital.

Conceicao do Castelo — ES de

/2025

Assinatura do Professor
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ANEXO 1ll

Listas dos Cursos Livres conforme Edital 004/2025
Realizados no periodo de 2024/2025

N° Cursos/Empresas

01 Escola de Administragdo Fazendaria ESAF (no ambito da Educagéo) ou Escola Nacional de
Administragao Publica — ENAP, desde que no dmbito da Educacao

02 SEBRAE (no ambito da Educacgao)

03 SENAR (no ambito da Educagao)

04 Centro de Apoio Pedagdgico para Atendimento as Pessoas com Deficiéncia Visual (CAP - Qualquer
Estado Brasileiro)

05 Centro de Formagéao de Profissionais de Educagéo e Atendimento as Pessoas com Surdez (CAS/EOA -
Escola Oral e Auditiva de qualquer Estado Brasileiro)

06 Nucleos de Atividades de Altas Habilidades/Superdotagao - NAAH/S de qualquer Estado Brasileiro

07 Federagédo das APAEs ou a prépria Instituigao Filantrépica/PESTALOZZI

08 Projeto Trilhas para Professor — Instituto Natura

09 Tribunal de Contas da Unido ou Estadual (no dmbito da Educacao)

10 Brasil Cultural

11 UNDIME

12 Itad Social

13 Fundagao Telefbnica Vivo

14 SENAC

15 Instituto Singularidades/ Instituto Peninsula

16 Instituto Conhecer — SAEB/Brincar

17 AVA MEC

18 Nova Escola
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