UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

RECOMENDACAO 09/2020

CONSIDERANDO os termos do art. 31 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, que, dentre outras coisas, estabelece que a.
fiscalizagdo dos Municipios serd exercida pelos sistema de controle interno
do Poder Executivo Municipal, na forma da lei;

CONSIDERANDO que a Lei Organica do Municipio de Conceigdo do
Castelo/ES, de 05 de abril de 1992, dispde que “a fiscalizacdo contabil,
financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional do Municipio, quanto
aos aspectos de legalidade, legitimidade e economicidade, aplicacdo de
subvencbes e renuncia de receitas, sera exercida pela Cdmara Municipal
mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno de cada um
dos Poderes” (art. 53);

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n® 1.524/2012, que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Conceigdo do Castelo/ES, em
seu artigo 2° estabelece que uma das atribuicdes da Unidade Central de
Controle Interno Municipal, dentre outras, “é verificar a exatiddo e a
fidelidade das informagbes, bem como de assegurar com o cumprimento da
legislacdo em seus diversos 4mbitos”;

CONSIDERANDO que a legislacdo acima, em seu artigo 59, inciso XIX,
preceitua como responsabilidade da UCCI “manifestar-se através de
relatdrios, auditorias, inspecbes, pareceres e outros pronunciamentos
voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

CONSIDERANDO que a funcao da UCCI, em termos gerais, € atuar com o
objetivo de preservar e promover os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, economicidade e publicidade dos atos de
gestdao, bem como da probidade dos agentes publicos municipais;

CONSIDERANDO que esta em andamento na UCCI auditoria regular n©.
002/2020 - 3% Bimestre -, referente aos processos empenhados, liquidados
e pagos pelo municipio de Conceicdo do Castelo/ES;

CONSIDERANDO que no decorrer da mesma foi constatado que alguns
contratos firmados com esta municipalidade estdo sendo pagos somente
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com a apresentagdo de formulario simples assinado pelo fiscal do contrato
(sem qualquer comprovagdo do servigo realizado) e da nota fiscal emitida .
pela empresa, que, por vezes, ndo contém descrigdo especifica do servigo
realizado (relagdo constante no relatério conclusivo da auditoria regular
002/2020 - 3° bimestre);

CONSIDERANDO que em diversos processos ndo foi possivel
identificarmos a comprovacdo efetiva do servigo fornecido pela empresa
contratada, uma vez ausente qualquer documentagdo neste sentido, como
por exemplo: relatério das atividades/servigos realizados ou apresentagao
de amostras do material fornecido a esta municipalidade;

CONSIDERANDO gue a execugao dos contratos administrativos devem ser
acompanhados e fiscalizados pela Administragdo Publica, tanto pelo gestor
da pasta quanto pelo fiscal nomeado para tanto, nos termos do art. 67 da
Lei 8.666/93;

CONSIDERANDO que a comprovagdo da efetiva execugdo contratual é
indissocidvel de qualquer pedido de pagamento, por meio de juntada aos
autos de documentos comprovatérios do servigos prestados ao municipio;

CONSIDERANDO que é dever do Gestor cumprir fielmente os principios
constitucionais e legais da administragdo publica, permitindo que os érgdos
de controle interno e/ou externo exergam suas atribuicdes sem embarago
e/ou dificuldade de acesso a informagéo;

RECOMENDA-SE em termos gerais que 0s processos de solicitagdo de
pagamento as empresas contratadas por esta municipalidade, que
caracterize prestacdo de servicos continuos ou ndo e/ou entrega de
materiais graficos), sejam instruidos, no minimo, sem prejuizo da
apresentacdo de qualquer outra documentagdo complementar, com o0s
seguintes documentos:

a) nota fiscal emitida pela empresa contendo a descrigdo especifica do
servico prestado ao municipio (quantidade, valor unitario, conteudo -
se for o caso -), em consondncia com objeto do contrato firmado com
a empresa; e

b) Relatério detalhado das atividades realizadas ou servigos fornecidos,
em que seja possivel identificar a comprovagao de tais servigos e/ou
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- Prestacdo de servicos de horas/maquinas (retroescavadeira,
escavadeira hidraulica, rolo, motoniveladora) e/ou de veiculos
(cacamba): planilha detalhada com indicagdo do equipamento
utilizado, contendo no dia o horario de inicio e término da prestacdo
do servigo devidamente com 0 acompanhamento do fiscal de contrato
e/ou apontador;

- Aquisicdo de material grafico ou de divulgacdo: modelo/cépia/layout
dos formularios impressos adquiridos ou expostos;

- Manutengdo e alimentagdo do website do municipio: relatdrio
contendo detalhamento das atividades/acbes realizadas no site;

- Gerenciamento de backup de dados do servidor: relatorio com
detalhamento de cada acado realizada;

- Aquisicdo de marmitex e/ou comida a quilo: comprovacdo detalhada
da destinagao do produto;

- Horas de propaganda volante: contelido da publicidade e/ou anulncio
(em midia digital), bem como relatério contendo os dias e horarios
executados;

- Insergdo em radio de divulgagdo institucional e/ou dos eventos da
municipalidade: comprovagdo das mateérias vinculadas (texto e/ou
midia digital);

- Demais contratos em detrimento a especificidade de cada objeto.

Conceicao do Castelo — ES, 26 de Agosto de 2020.
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