PREFEITURA MUNICIPAL DECONCEICAO DO CASTELO
AV. José Grilo, 426 — CEP: 29.370-000 — Conceicao do Castelo — ES
Telefone: (28) 3547-1101 Site: www.conceicaodocastelo.es.gov.br

EDITAL DE AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 0012/2025

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
EQUIPARADAS.

PROCESSO ADMINISTRATIVO (GED) N° 2.702/2025

PROTOCOLO (GED) N° 3.939/2025

CODIGO DE IDENTIFICAGAO CIDADES/TCE-ES: 2025.021E0700001.09.0008

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE
CONCEICI\O DO CASTELO, com sede na Avenida José Grilo, n® 426, Centro, Conceicao
do Castelo, ES, CEP 29.370-000, inscrito no CNPJ sob o n° 27.165.570/0001-98,
realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM,
na hipétese do art. 75, inciso VIII, nos termos da Lei n.° 14,133, de 1° de abril de 2021,

do Decreto n° 4.407, de 23 de dezembro de 2022 e demais normas aplicaveis.

DATA FINAL DA ENTREGA DAS PROPOSTAS: 29 de abril 2025, as 08h15min.
DATA E HORARIO DA FASE DE LANCES: 29 de abril de 2025, de 08h16min as 14h16min

LOCAL DE REALIZACAO DA  SESSAO: Portal de Compras Pablicas -
www.portaldecompraspublicas.com.br;
MODO DE DISPUTA: ABERTO.

ENDEREGOS ELETRONICOS DE ACOMPANHAMENTO DO CERTAME:

www.portaldecompraspublicas.com.br
https://www.conceicaodocastelo.es.gov.br/pagina/ler/2282/compras-e-licitacao

1- OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1- O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para
AQUISICAO DE PAPEL XEROGRAFICO A4, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, destinados a atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo do municipio de Conceicdo do
Castelo, ES, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso

de Contratacdo Direta e seus anexos e no Termo de Referéncia, conforme segue:
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ITEM ESPECIFICACAO MARCA | UNIDADE |QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 PAPEL SULFITE A4 75G/M? - Pact 450 R$ 25,997

RESMA DE PAPEL, FORMATO
A4, PACOTE COM 500 FOLHAS,
DIMENSOES 210 X 297 MM,
SULFITE, GRAMATURA 75G/M?,
100% BRANCO, CERTIFICADO
DE ACORDO COM 0OS
PRINCIPIOS DA FSC E / OU
CERFLOR, PARA USO
DIVERSOS EM IMPRESSORA
LASER OU JATO DE TINTA,
COPIADORA, DUPLICADORA.
EMBALADO ADEQUADAMENTE
CONTRA UMIDADE

1.2 A contratagao devera observar os seguintes requisitos:

ePapel devera ser adequado para impressoras a laser e jato de tinta.

eFormato 210 X 297 mm, com superficie e massa homogénea, fibras
longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de
deformacao devido ao calor;

eDevera ser acondicionado em resmas com 500 (quinhentas) folhas e reembalados em
caixa de papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou peso liquido,
bem como demais informagdes exigidas na legislagcao em vigor.

eGramatura: 75 g/m2 (£ 4%);

eCor: branco

1.3 - O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO POR ITEM, observadas
as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as

especificacdes do objeto.

1.4 - Os bens a serem adquiridos tratam de bens cujos padrdes de desempenho e
gualidade sdo objetivamente definidos no presente Termo de Referéncia e
posteriormente no Edital, por meio de especificacbes usuais no mercado,

caracterizando-se como bens comuns.

1.5 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias contados da

assinatura do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.6 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagao

a vigéncia da contratagao.
2-PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1 - participagdo na presente Dispensa Eletronica ocorrerd por meio do Portal de

Compras Publicas, no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.
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2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional

de Contratacgdes Publicas - PNCP.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou
por seu representante na plataforma de compras do Portal de Compras Publicas, nao
cabendo ao provedor do sistema a responsabilidade por eventuais danos decorrentes

de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndao autorizados.

2.2. A participagcdo é EXCLUSIVA A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE, nos termos do art. 49, inciso 1V, ¢/c o art. 48, inciso I, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao
do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de

enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n©
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n© 123,
de 2006 e do Decreto n.© 8.538, de 2015.

2.3. N&o poderao participar desta dispensa de licitacao os fornecedores:

2.3.1. Que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

2.3.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a

ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consédrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar

sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada

de contratar em decorréncia de sangado que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de

15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo

ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econOémico;

A\ /4

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancgao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica

do fornecedor;

2.3.4. Organizagles da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérddo n® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5. Sociedades cooperativas.

2.4.Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execugdo do contrato agente publico do Municipio contratante, devendo ser observadas
as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o

exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 10 do art. 9° da Lei n.©° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrGnica ocorrera com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Contratagdo Direta,

encaminhara, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com a
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descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a

data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor ndo poderad oferecer proposta em quantitativo inferior ao
guantitativo previsto para contratacao.
3.2.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega

ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego

ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no

pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,

guando requerido, sua substituicdo.

3.8. 0O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes

declaragdes:
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3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo

Direta e seus anexos;

3.9.3. Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,

assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n°® 14,133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n© 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos § 1° ao 3° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessdo publica sera aberta para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor dos itens licitados.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao Ultimo lance por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste

Aviso de Contratacdo Direta.
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4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a
melhor oferta é de R$ 10,00 (dez reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do

valor do menor lance, vedada a identificagdo do fornecedor.
5. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo, o agente de contratacdo podera negociar condicbes mais
vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracdo.

5.1.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao.

5.3.Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o agente de contratacdo verificara
se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigOes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacao
correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. Cadastro de empresas impedidas do Municipio de Conceicao do Castelo;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

5.6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

5.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo, o gestor examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratagao
Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. Contiver vicios insanaveis;

5.8.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3. Apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem ou que permanecerem
acima do preco maximo definido para a contratagao;

5.8.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:

5.9.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

5.9.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas

provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
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5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.10.1 - Neste caso, poderad ser solicitada documentacdo habil a comprovar que a
empresa possui condicdes de cumprir com o valor da proposta apresentada, a exemplo
de planilha de custos discriminadas, notas fiscais, contratos anteriores com
fornecedores, comprovacdo de fabricagdo prépria de insumos e outras formas de
comprovar que a proposta é exequivel.

5.10.2 O Agente de contratacdo estabelecera o prazo para o cumprimento da diligéncia,
conforme previsto no item 6.13 do presente Aviso.

5.10.3 Ndo sera aberta nova diligéncia para correcdo ou para complementacdo de
documentos que deveriam ter sido apresentados em diligéncia anterior para
comprovacao de exequibilidade da proposta.

5.11. O Agente de Contratacdo deve sanear eventuais erros ou falhas que nao alterem
a substdncia das propostas e sua validade juridica. Para tanto, poderad realizar
diligéncias visando a obtencdo de documentos para sanear a proposta que venham
atestar condicao preexistente a abertura da sessdo publica do certame ou para a juntada
de documento autodeclaratério demandado pelo edital (Acérdao n® 1.106/2023-Plenario
TCE-ES; Processo n® 009430/2022) ainda que nao tenham sido apresentados, no
momento adequado, por equivoco ou falha.

5.11.1. O Agente de contratagdo estabelecera o prazo para o cumprimento da diligéncia,
conforme previsto no item 6.13 do presente Aviso.

5.11.2. Ndo sera aberta nova diligéncia para corregdo de documentos ja apresentados
em diligéncia anterior, salvo nos casos de item 5.11.4.

5.11.3 Considera-se para este fim a data da sessdo publica do certame aquela
inicialmente designada para abertura.

5.11.4 Erros materiais no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

5.11.4.1 O ajuste de que trata o item anterior se limita a sanar erros ou falhas
materiais ndo substanciais a serem atestados pelos setores técnicos que ndo alterem a
substancia das propostas, a exemplo de corregdo de indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime, precos incompativeis entre si, erros de digitacdo ou de multiplicagdo, auséncia
de cotacao de itens em licitagdes por preco global ou por lote.

5.12 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da

area especializada no objeto.
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5.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.15 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de

habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, constam do apéndice do presente Aviso de Dispensa
e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores também sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.3. Na hipdétese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo ou de
documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagao.

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
6.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
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6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgao
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto

e as condicdes de habilitacao.

6.10-0 Agente de Contratacdo deve sanear eventuais erros ou falhas que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica. Para tanto, podera realizar
diligéncias visando a obtencdo de documentos para sanear os comprovantes de
habilitacdo que venham atestar condicdao preexistente a abertura da sessdo publica do
certame ou para atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas ou ainda para a juntada de documento autodeclaratorio
demandado pelo edital (TCE-ES Ac6rddo n© 1.106/2023-Plendrio; Processo n°
009430/2022) ainda que ndo tenham sido apresentados, no momento adequado, por
equivoco ou falha.

6.10.1 O Agente de contratacdo estabelecera o prazo para o cumprimento da diligéncia,
conforme previsto no item 6.13 do presente Aviso.

6.10.2 N&o sera aberta nova diligéncia para corregcdo ou para apresentacdo de
documentos ja apresentados ou que deveriam ter sido apresentados em diligéncia
anterior.

6.10.3 Para fins da presente licitacdo, considera-se documento passivel de diligéncia as
certiddes negativas e de regularidade vencidas ou ndo apresentadas quando solicitado,
desde que comprovem situacdo pré-existente a referida data.

6.10.4 Considera-se para este fim como data da sessdao publica do certame aquela

inicialmente designada para abertura.

6.11-Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1. Apods a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento

equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena
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de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de

Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, por meio eletronico
para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu

recebimento.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao

fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negodcios

ali estabelecida as disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de

Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que

deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das

hipoteses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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8.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a

contratacdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacao

direta sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgdao do

contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o

encerramento da fase de lances.
8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,

quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
8.1.1a8.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a

imposicao da penalidade mais grave;
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8.3. A aplicacao das sangOes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndao exclui,
em hipotese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante
(art. 156, §99)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse

valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente

(art. 156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data

do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):
8.10. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. As peculiaridades do caso concreto;

8.12. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. Os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdao apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
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ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancgOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Municipal de Empresas

Penalizadas, instituido no ambito do Poder Executivo Municipal.

8.18. As sancodes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.19. As sangoes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos

anexos a este Aviso.
9 - DA DOTA(;Z\O ORCAMENTARIA

9.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em Dotacao

Orcamentaria prépria, conforme classificacdo abaixo:

9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Ficha- 091, 104 e 116

Fonte de Recurso-150000250000 (MDE) 155000000000 (Salario Educacdo)
Elemento de Despesa-3.3.90.30.00000 (Material de Consumo)

10- DAS DISPOSI(}GES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracdo podera:
10.1.1-republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2-fixar prazo para que os fornecedores interessados possam ajustar suas

propostas;

10.1.3-fixar prazo para que os fornecedores interessados possam sanear a

documentacdo necessaria a sua habilitacdo;

10.1.4-Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre

que possivel, e desde que atendidas as condigGes de habilitagdo exigidas.
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10.2-As providéncias do subitem 10.1 também poderao ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.3-Havendo a necessidade de realizacgdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva

notificagcao.

10.4-Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

10.5-Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,

desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

10.6-0s horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observarado o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro

no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

10.7-No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdao podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacgao.

10.8-As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a

segurancga da contratacao.

10.9-0s fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

10.10-Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de

seus anexos ou demais pegas que compdem o0 processo, prevalecera as deste Aviso.
10.11-Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

10.12-Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
10.13-APENDICE DO EDITAL - DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

10.14-ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
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10.15-APENDICE DO ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;
10.16-ANEXO II - CARTA PROPOSTA;

10.17-ANEXO III - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO.
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APENDICE DO EDITAL
EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1 - EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO:

1.1 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

1.3 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

1.4 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratagdo.

1.5 Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

1.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva

documentacao atualizada.

1.7 N3ao serdao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

1.7.1 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

1.8 Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
1.9 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
2 - HABILITAGCAO JURIDICA

2.1- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
2.2-Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

2.3-Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

2.4-Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

2.5- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

2.6- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

2.7- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
2.8- Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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2.9- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagdo respectiva.

3 - HABILITACZ\O FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

3.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.
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TERMO DE REFERENCIA - LEI N2 14.133/21

OM FUNDAMENTO NO art. 75, inc. VIII da Lei n® 14.133 /2021

AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisicio de PAPEL XEROGRAFICO A4, nos termos da tabela abaixo, conforme
condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITE ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR
M DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 | PAPEL SULFITE A4 75G/M? - PCT 450

RESMA DE PAPEL, FORMATO A4,
PACOTE COM 500 FOLHAS,
DIMENSOES 210 X 297 MM,
SULFITE, GRAMATURA 75G/M?,
100% BRANCO, CERTIFICADO DE
ACORDO COM 0S PRINCIPIOS DA
FSCE / OU CERFLOR, PARA USO
DIVERSOS EM IMPRESSORA
LASER OU JATO DE TINTA,
COPIADORA, DUPLICADORA.
EMBALADO ADEQUADAMENTE
CONTRA UMIDADE.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsto no art. 53 do Decreto Municipal n°® 4.407, de 2022.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 180 dias contados da data da
autorizacado de fornecimento na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagédo sera apurado posteriormente, pelo Setor
de Compras, apés apuracdo de pre¢o medio, em atendimento ao art. 23 e seus
incisos da Lei n°® 14.133/2021, bem como ao disposto no Decreto Municipal n°
4.407, de 23 de dezembro de 2022.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste
Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA A
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’, e art. 40, § 1°,
inciso I, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1 O objeto deste estudo é a aquisicao de PAPEL A4, a fim de atender as unidades de
ensino da rede municipal de Conceicdo do Castelo, face as justificativas ja
apresentadas.

3.2 O item a ser adquirido devera ser entregue nos enderecos indicados no Termo de
Referéncia. O atraso no fornecimento acarretard a aplicagdo das sancdes previstas na
Lei 14.133/2021 e suas correlatas, bem como as demais normas cabiveis, nos termos
definidos no Edital.

3.3 Todas as despesas com a entrega correrdo por conta da empresa contratada.

3.4 Caso o item néo seja entregue, ou ndo esteja de acordo com as especificagdes, ou
apresente algum tipo de dano, o produto ndo devera ser aceito, oportunidade em que a
empresa sera notificada para corrigir as inconsisténcias, com os custos correndo por
conta da empresa contratada.

3.5 O pagamento a empresa contratada so serd realizado ap6s o recebimento definitivo.
3.6 A subcontratagdo ndo serd admitida

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

A contratacdo se dara atraves de contratacéo direta em razdo do valor, com
fundamento no art. 75, inc. Il da Lei 14.133/2021. Sera considerado para

contratagdo o menor valor por item.

4.1. A contratagdo devera observar 0s seguintes requisitos:

Papel devera ser adequado para impressoras a laser e jato de tinta.

Formato 210 X 297 mm, com superficie e massa homogénea, fibras
longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de
deformacéo devido ao calor;

e Deveré ser acondicionado em resmas - 500 (quinhentas) folhas - e reembalados
em caixa de papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou
peso liquido, bem como demais informagfes exigidas na legislacdo em vigor.
Gramatura: 75 g/mz2 (+ 4%);

Cor: branco

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” e 40, § 1°, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021).

5.1.0 prazo de entrega dos bens é del5 dias,contados a partir da emissdo da
Autorizagdo de Fornecimento,em remessa Unica.

5.2.0s bens deverédo ser entregues no seguinte endere¢o: Avenida José Grilo, 426
Centro —Conceicéo do Castelo —ES.
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5.3.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15(quinze) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.4.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
§19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugéo ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrac@o ou a terceiros em razéo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o0 contratado ser4 responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
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excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, 82°).

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

6.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos néo estejam regularizados no SICAF.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 07 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07 dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracéo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 07 dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein®14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidacéo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de quinze dias Uteis para fins de liquidagao.
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7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75dalein®14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacédo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem
Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no @mbito do érgéo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execuc¢&o do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme art. 242 do decreto municipal
n° 4.407, de 23 de dezembro de 2022.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice INPC de
corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo menor preco.

8.1 Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

SICAF;

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

c) Registros préprios de Empresas Penalizadas com impedimentos incompativeis com a
contratacéo.

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4 A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.5 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.6 Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacao atualizada.

8.8 N&ao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.11 Parafins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos
de habilitag&o:

8.13 Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

8.13.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.13.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.13.4 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

8.13.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.13.6 prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,
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8.13.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.13.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13.9 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, dever4d comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

9.1 Os hens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03(trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, ap0s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

9.5 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela

9.6 Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela
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solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético- profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

10.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de quinze dias Uteis para fins de liquidagéo.

10.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo- se
a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contrataces decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021.

1.1.  Parafins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

10.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de

cobrancga equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidagéo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizacdo da situacédo, sem
onus ao contratante;

10.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencédo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
raz8o que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
gue implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

1.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, regularize sua situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

1.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.4. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
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a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

1.5. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.6. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme art. 242 do decreto municipal n°
4.407, de 23 de dezembro de 2022.

1.7. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo
monetéria.

Forma de pagamento

1.8. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

1.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

1.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

1.10.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

1.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgéo tributaria
gquanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo Contratado, de acordo
com 0O contrato e seus anexos;

10.2 Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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10.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

10.4 Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

10.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cBes estabelecidos no presente Termo de Referéncia
e no Contrato.

10.6 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Contrato;

10.7 Tomar as providéncias cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pelo
Contratado;

10.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

10.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econbémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

10.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

10.11 A Administragcao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir
dispostas:

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués,
e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
11.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede

a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
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com a devida comprovacao;

11.4 Atender as determinaglBes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ouautoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou dos materiais;

11.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.7 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverad entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar
0 objeto do contrato;

11.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual.

11.10 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

11.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicfes exigidas para habilitacdo na licitacéo;
Cumprir, durante todo o periodo de execugcdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021);

11.12 Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
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pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

11.13 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do contratante;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacéo seréd apurado posteriormente,
pelo Setor de Compras, ap0s apuracdo de pregco médio, em atendimento
ao art. 23 e seus incisos da Lei n® 14.133/2021, bem como ao disposto no
Decreto Municipal n® 4.407, de 23 de dezembro de 2022.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio deste

exercicio, sendo informada pelo setor contabil. Acdo de preco médio em
atendimento a Lei N° 14.133/2021.

Conceicao do Castelo — ES, 04 de abril de 2025.

Adriana dos Santos

Chefe do Departamento de Apoio Administrativo
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CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

Ao setor de licitagbes

Solicito alteracdo na redagéo do Termo de Referéncia:
Item 1, subitem 1.3
Onde se lé:

O prazo de vigéncia da contratacéo & de 180 dias contados da data da autorizag&o de
fornecimento na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

Leia-se:

O prazo de vigéncia da contratacéo é de 120 dias contados da data da autorizagéo de
fornecimento na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

Item 5, sub item 5.1
Onde se lé:

O prazo de entrega dos bens & de15 dias, contados a partir da emisséo da Autorizag&o
de Fornecimento, em remessa unica.

Leia-se:

O prazo de entrega dos bens sera de 07 dias, contados a partir da emissdo da
Autorizacéo de Fornecimento, em remessa Unica.

Atenciosamente,

Conceigdo do Castelo- ES, 15 de abril de 2025

Chefe do Departamento de Apoio Administrativo

Portaria 022/2025



Assunto: Solicitacdo de Aquisicao Emergencial de Papel A4 para a
Secretaria Municipal de Educacéao

Diante de um cenério de desafios continuos e multiplas obrigacdes, a Secretaria
Municipal de Educacédo de Conceicdo do Castelo se depara com uma situacao
urgente que exige nossa atencao imediata: a aquisicdo de resmas de papel A4.
Esta ndo € uma simples formalidade administrativa, mas uma necessidade
fundamental que sustenta a execucdo de nossas atividades e impacta
diretamente a qualidade da educacéo que oferecemos a comunidade.

A aquisicdo emergencial de papel A4 é crucial para garantir a continuidade das
atividades educacionais. O papel A4 é uma ferramenta essencial para a
producdo de materiais pedagogicos, documentos administrativos e outras
necessidades operacionais que sustentam o funcionamento das escolas. Sem
esse insumo, a preparacdo adequada dos materiais didaticos seria
comprometida, prejudicando o trabalho dos educadores e afetando
negativamente a rotina administrativa das instituicbes de ensino.

E importante ressaltar que a aquisi¢cdo emergencial tem como objetivo garantir a
infraestrutura necessaria para a continuidade das aulas e a criagdo de um
ambiente propicio ao ensino e aprendizagem. A situacdo se justifica pela falha
no cumprimento do contrato pela empresa Gabriela Hubner Silvério, inscrita no
CNPJ 12.642.623/0001-47, vencedora do pregao eletronico 007/2024, conforme
a Ata de Registro de Precos n°® 079/2024. A referida empresa ndo honrou seu
compromisso de entrega, conforme solicitado na Autorizacdo de Fornecimento
n°® 987/2024 emitida pela Secretaria de Administracao.

Em 14 de novembro de 2024, foi feito o pedido formal (protocolo GED 13073)
para que a empresa fosse notificada devido ao ndo fornecimento do item
solicitado. No entanto, ap6s tramitacao pelo gabinete e setor juridico, nenhuma
providéncia foi tomada.

Com a troca de gestdo municipal em 2025, o processo foi retomado apos
emissao de Autorizagao de Fornecimento n° 002/2025 pela secretaria municipal
de educacédo no dia 10 de janeiro. A empresa foi notificada novamente, via e-
mail e carta registrada, em 28 de janeiro, com prazo de 15 dias para
manifestacdo. Contudo, até o momento, o fornecimento néo foi realizado, e a
aplicacdo de penalidades a empresa estd em processo.

Diante dessa situagdo, a Secretaria Municipal de Educagdo se vé na
necessidade urgente de buscar alternativas para suprir a demanda de papel A4,
essencial para a continuidade das operagcdes. A contratacdo emergencial é,
portanto, uma medida necessaria para atender as exigéncias e garantir que as
atividades educacionais, assim como a rotina administrativa da Secretaria,
possam prosseguir sem maiores interrupgoes.
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Essa aquisicao visa ndo apenas suprir as necessidades imediatas, mas também
garantir que o processo licitatorio em andamento seja concluido sem
comprometer o desempenho das atividades educacionais e administrativas da
Secretaria. Assim, solicitamos a aprovacao para a contratacdo emergencial de
papel A4, a fim de assegurar a continuidade das operacfes e garantir que 0s
compromissos da Secretaria Municipal de Educacdo com a comunidade
educacional sejam cumpridos de maneira eficaz e pontual.
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APENDI CE DO ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

0 presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratacdo de: Papel xerografico A4

ETP N2 008/2025 Data da Elaboragao: 04/04/2025

Secretaria/servidor responsavel:
e Secretaria Municipal de Educagao
e Servidor: Adriana dos Santos

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE (obrigatério):

As escolas utilizam grande quantidade de papel A4 devido a atividades pedagdgicas
e administrativas que exigem impressao constante. Desde a distribuigéo de tarefas e
provas para os alunos, até a elaboragéo de apostilas que acompanham o conteudo
curricular, o uso de papel é essencial no cotidiano escolar. Além disso, é necessario
imprimir comunicados para 0s pais, como avisos sobre eventos, cardapios, reunides
ou questdes importantes relacionadas ao desempenho dos alunos. A falta do item em
guestao pode paralisar 0s servigos educacionais da rede publica municipal de ensino.

A aquisicdo do Papel A4 é imprescindivel para suprir as necessidades de
fornecimento da Secretaria Municipal de Educacédo de Conceicdo do Castelo bem
como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas das 11
Unidades Escolares. Considerando que a obtencdo do papel A4, sera para a
realizacdo de todas as atividades e ac¢fes educacionais/administrativas que séo
desenvolvidas na rede publica municipal de ensino e na Secretaria Municipal de
Educacdo, de modo a assegurar um atendimento e um ensino de qualidade.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACAO ANUAL (SE TIVER) E SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO
DA ADMINISTRACAO (obrigatério):

PLANO DE CONTRATACAO ANUAL AINDA NAO IMPLANTADO.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (facultativo):

Papel deve ser adequado para impressoras a laser e jato de tinta.

Formato 210 X 297 mm, com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de deformacao devido ao
calor;

Deverd ser acondicionado em resmas - 500 (quinhentas) folhas - e reembalados em
caixa de papelao com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou peso
liquido, bem como demais informacdes exigidas na legislagdo em vigor.
CARACTERISTICAS FiSICAS Gramatura: 75 g/m?2 (+ 4%);

Cor: branco
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (obrigatdrio):

A estimativa foi elaborada com base nos pedidos feitos pelas escolas ao almoxarifado
da Secretaria de Educacao e no consumo do saldo remanescente nos dois primeiros
meses do ano. Ao somar o uso mensal das 11 unidades de ensino, foi calculado um
total de 450 pacotes de 500 folhas para um periodo de 3 meses."

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (facultativo):

Na forma do disposto no art. 18, 81°, da Lei Federal 14.133, quando do levantamento
de mercado, para fins de identificacdo das possiveis solu¢des existentes, a equipe de
planejamento deve evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo.
Para determinar a viabilidade da aquisi¢cao do papel A4 e garantir a melhor proposta
em termos de preco e condi¢des, foi realizado um levantamento de mercado junto a
fornecedores especializados e consultas a precos publicos, por meio de atas de
registro de precos finalizadas.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (obrigatério):

O custo estimado total da contratacdo sera apurado posteriormente, pelo Setor de
Compras, ap6s apuracdo de preco médio, em atendimento ao art. 23 e seus
incisos da Lei n®14.133/2021, bem como ao disposto no Decreto Municipal n° 4.407,
de 23 de dezembro de 2022

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (obrigatério):

7.1 O objeto deste estudo é a aquisicdo de PAPEL A4, a fim de atender as unidades
de ensino da rede municipal de Concei¢cdo do Castelo, face as justificativas ja
apresentadas.

7.2 O item a ser adquirido devera ser entregue nos enderecos indicados no Termo de
Referéncia. O atraso no fornecimento acarretara a aplicacdo das sangdes previstas
na Lei 14.133/2021 e suas correlatas, bem como as demais normas cabiveis, nos
termos definidos no Edital.

7.3 Todas as despesas com a entrega correrdo por conta da empresa contratada.
7.4 Caso o item ndo seja entregue, ou ndo esteja de acordo com as especificacoes,
ou apresente algum tipo de dano, o produto nao devera ser aceito, oportunidade em
gue a empresa serd notificada para corrigir as inconsisténcias, com 0s custos
correndo por conta da empresa contratada.

7.5 O pagamento a empresa contratada sO serd realizado ap0s o recebimento
definitivo.

7.6 A subcontratacdo ndo sera admitida.

8. JUSTIFICATIVAS PARA 0 PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO (obrigatério):
Nao havera necessidade de parcelamento da solucdo, vez que se trata de somente um
objeto,

se tratando de aquisicdo de menor preco por item.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (facultativo):

No ambito da educacao, especificamente nas escolas, o resultado pretendido, além
das atividades rotineiras envolvidas na direcdo de uma escola, a promoc¢éo do ensino
através da utilizacdo do objeto em atividades, avaliagdes, materiais ludicos de ensino,
artes e outras destinacdes com fins pedagdgicos.
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Pretende-se contratar o objeto pelo menor preco, até o limite do pre¢o unitario maximo
estimado, com a qualidade, especificacbes e exigéncias descritas no Termo de
Referéncia com vista a garantir a ndo interrupcdo das aulas ou o comprometimento
com a qualidade delas.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A SEREM ADOTADAS (facultativo):

NAO HA NECESSIDADE DE ADOTAR PROVIDENCIAS PREVIAS.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (facultativo):

Nao se verifica a necessidade de contratacdes correlatas nem interdependentes para a
viabilidade e contratacdo desta demanda.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (facultativo):

Entende-se que os impactos ambientais na pretensa aquisi¢do sdo reduzidos, visto que o
material é reciclavel e tal serd a medida de tratamento e destinacdo do mesmo, quando
ndo mais necessario ao fim a que se destina.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA
CONTRATACAO (obrigatdrio):

Esta equipe de planejamento declara esta contratacdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar, consoante o inciso XIII, do § 12 do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e inc. XIII art. 41,
do Decreto n? 4.407/2022):

(X ) E VIAVEL a presente contratagio.

() NAO E VIAVEL a presente contratacio.

Conceig¢do do Castelo, 04 de abril de 2025

Adriana dos Santos
Chefe do Departamento de Apoio Administrativo

Solange Ayres Maretto
Secretaria Municipal de Educagdo
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ANEXO II

CARTA PROPOSTA
A Agente de Contratacio

Municipio de Conceicdo do Castelo, ES

REF. AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 00012/2025

A Empresa , com sede na cidade
de , localizada a , inscrita no CNPJ/MF sob o
n.o , heste ato representada por

__, abaixo assinado, declara, para os devidos fins, estar de acordo com as
normas constantes do AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA objetivando a Aquisicdo de
PAPEL XEROGRAFICO A4, destinados a atender as necessidades da Secretaria
Municipal de EDUCACAO ,ES, conforme condicdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste AVISO DE CONTRATAGAO e seus anexos, propondo 0s pregos

abaixo:
ITEM ESPECIFICAGCAO MARCA UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO/ TOTAL
MEDIA
2 _
1 PAPEL SULFITE A4 75G/M? -RESMA DE Pact 450 25,997

PAPEL, FORMATO A4, PACOTE COM 500
FOLHAS, DIMENSOES 210 X 297 MM,
SULFITE, GRAMATURA 75G/M?, 100%
BRANCO, CERTIFICADO DE ACORDO
COM OS PRINCIPIOS DA FSC E/ OU
CERFLOR, PARA USO DIVERSOS EM
IMPRESSORA LASER OU JATO DE
TINTA, COPIADORA, DUPLICADORA.
EMBALADO ADEQUADAMENTE CONTRA
UMIDADE

A contratacao devera observar 0s seguintes requisitos:

ePapel deveréa ser adequado para impressoras a laser e jatode tinta.

eFormato 210 X 297 mm, com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de deformacgéo devido ao calor;
eDevera ser acondicionado em resmas -500 (quinhentas) folhas -e reembalados em caixa de
papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou peso liquido, bem como demais
informacdes exigidas na legislacdo em vigor.

eGramatura: 75 g/m2 (+ 4%);

eCor: branco

O valor total € de R$ .iceveveverereraninsnsans ).
I. A presente proposta tem validade de 90 (noventa) dias. A auséncia de indicagao

expressa de prazo de validade considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 90
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(noventa) dias.

II. Declaro que cumpro e acato todos os dispositivos estabelecidos no edital e seus
anexos.

III. Declaro de que a presente proposta compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na presente data.

Local e Data

Assinatura do Responsavel pela Empresa

(Nome Legivel/Cargo)
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ANEXO III

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO (GED) N° 2.702/2025.

PROTOCOLO (GED) N° 3.939/2025.

CODIGO DE IDENTIFICAGAO CidadES/TCE-ES: weeettrrrrrsssssnrererersssssssssnsesssssnssssssssssssnnnnnssessssssss

CONTRATO ADMINISTRATIVO No
........ /2025, QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE CONCEICAO DO
CASTELO, ES, POR INTERMEDIO DO (A)

O MUNICIPIO DE CONCEICAO DO CASTELO, ES, com sede na Avenida José
Grilo, n% 426, Centro, Conceicdao do Castelo, ES, CEP 29.370-000, inscrito no CNPJ
sob o n% 27.165.570/0001-98, por intermédio do(@) .....ceevvvrvririririninininininnnns
(6rgdo contratante), com Sede NO(@) ..irvrriiiiiiriiiieiiei e , ha
cidade de ...oovvviiiiiiiiiiiii /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n©

................................ , heste ato representado(a) pelo(@a) .....ccooeiiiiiiiinnnnn.

(cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ..... de i de
20..., portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(8) tveervrrriernnirieinnninenss , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n©°
............................ , sediado(@) na .............seevvievinninennen.n ., doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(@) POr ....cceiieviriiiiiiiiniirieiinnns (nome e

funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracao
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo
(GED) n° 2.702/2025, e Protocolo 3.939/2025 e em observancia as
disposicOes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo De Contrato, decorrente da DISPENSA
ELETRONICA N° 000012/2025, mediante as clausulas e condicdes a seguir

enunciadas.
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

1.1- O objeto do presente instrumento é a AQUISICAO DE PAPEL
XEROGRAFICO A4, destinados a atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagdo do municipio de Conceicdo do Castelo/ES, conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo

Direta e seus anexos, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2- Objeto da contratacao

ITEM ESPECIFICACAO MARCA UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

1.3- A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
ePapel devera ser adequado para impressoras a laser e jato de tinta.

eFormato 210 X 297 mm, com superficie e massa homogénea, fibras
longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de

deformacao devido ao calor;

eDevera ser acondicionado em resmas com 500 (quinhentas) folhas e reembalados em
caixa de papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou peso

liquido, bem como demais informacdes exigidas na legislacdo em vigor.
eGramatura: 75 g/m2 (£ 4%);
eCor: branco

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsto no art. 53 do Decreto Municipal n° 4.407, de 2022.

1.5- O fornecimento dos servigos é enquadrado como continuado tendo em vista sua
necessidade permanente de manutencdo da iluminacdo publica e dos prédios publicos
visando assegurar o bom funcionamento do ambiente de trabalho, bem como de
orientacdo do trafego de pessoas, no periodo noturno. Além de inibir a violéncia
urbana, buscando o bem-estar geral de todos os municipes e turistas, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;

1.6- Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.6.1- O Edital da Dispensa Eletronica;

1.6.2- O Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar;
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1.6.4- Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2 - CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1- 2.1-0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias contados
da assinatura do contrato, vedadas a prorrogacdo dos respectivos contratos e a
recontratagcdo de empresa ja contratada com base no inc. VIII do art. 75 da Lei n®
14.133/2021.

2.2- A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a

Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado.
2.3- O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4- A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo

aditivo.

2.5- O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sangoes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com

poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
3- CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECU(;I\O DO OBJETO

3.1 O objeto deste estudo é a aquisicao de PAPEL A4, a fim de atender as unidades
de ensino da rede municipal de Conceicdo do Castelo, face as justificativas ja

apresentadas.

3.2 O item a ser adquirido devera ser entregue nos enderecos indicados no Termo
de Referéncia. O atraso no fornecimento acarretara a aplicagdo das sancgoes previstas
na Lei 14.133/2021 e suas correlatas, bem como as demais normas cabiveis, nos

termos definidos no Edital.
3.3 Todas as despesas com a entrega correrdao por conta da empresa contratada.

3.4 Caso o item ndo seja entregue, ou ndo esteja de acordo com as especificagoes,
ou apresente algum tipo de dano, o produto ndo devera ser aceito, oportunidade em
que a empresa sera notificada para corrigir as inconsisténcias, com os custos

correndo por conta da empresa contratada.

3.50 pagamento a empresa contratada sé sera realizado apds o recebimento

definitivo.
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3.6 -A subcontratacdo nao sera admitida

4- CLAUSULA QUARTA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO e MODELO DE
EXECUGAO CONTRATUAL

4.1-0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art.
115, caput).

4.2-Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n©
14.133/2021, art. 115, §59).

4.3-A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

4.4-0 fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

4.5-0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14,133/2021, art. 117, §29).

4.6-0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n© 14.133/2021, art. 119).

4.7-O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n° 14.133/2021, art. 120).

4.8-Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n©
14.133/2021, art. 121, caput).

4.9-A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
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4.10-As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
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por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,

o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §20).

4.11-0 érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

4.12-Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a

situacdo da empresa junto ao SICAF.

4.13Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos

nao estejam regularizados no SICAF.
4.2- PREPOSTO:

4.2.1-- A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres

em relacdo a execucdo do objeto contratado.

4.2.3- A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou
a manutencao do preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.
4.3- FISCALIZACAO

4.7.1- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).
4.3 - FISCALIZAGCAO TECNICA

4.3.1 -0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo e tomara todas as

providéncias previstas no art. 27 do Decreto Municipal n® 4.407, de 2022.
4.4-FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

4.4.1- O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, e tomara as

providéncias previstas no art. 28 do Decreto Municipal n® 4.407, de 2022.
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4.4.2 - Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia.
4.5 - GESTOR DO CONTRATO

4.5.1 - O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucgdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacbes contratuais,
cabendo ao gestor do contrato as atribuicdes previstas no art. 25 do Decreto
Municipal 4.407, de 22 de dezembro de 2022.

4.6.0 prazo de entrega dos bens é de 07 (sete) dias, contados a partir da emissao

da Autorizacdo de Fornecimento, em remessa Unica.

4.7-0s bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida José Grilo, 426

Centro —-Conceicdo do Castelo -ES.

4.8-0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4.0 recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucdo do contrato.

5-CLAUSULA QUINTA-REQUISITOS DA CONTRATA(}AO E SUBCONTRATA(}Z\O
5.1-A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

. Papel devera ser adequado para impressoras a laser e jato de tinta.

o Formato 210 X 297 mm, com superficie e massa homogénea, fibras
longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de

deformacao devido ao calor;

. Deverd ser acondicionado em resmas - 500 (quinhentas) folhas - e
reembalados em caixa de papeldo com até 10 resmas, onde devera constar:
quantidade e/ou peso liquido, bem como demais informacdes exigidas na legislagao

em vigor.

. Gramatura: 75 g/m2 (£ 4%);
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6 - CLAUSULA SEXTA - PRECO (art. 92, V)
6.1. O valor total da contratacdo é de Rs................. TP ) de acordo com os

precos consignados na Dispensa Eletronica n°® 0012/2025.

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto

da contratacdo.
7 - CLAUSULA SETIMA - CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.10s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo

de Referéncia e na proposta.

7.2-Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

7.3-0 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 07 dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4-Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o

limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo

para o recebimento definitivo sera de até 07 dias Uteis.

7.5-0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias

para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6-No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
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de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

7.7-0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgdao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8-0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.9-Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de quinze dias Uteis para fins de liquidacao.

7.10-0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.11-Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.13-A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.14-A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participacdao em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.15-Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16-Ndo havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17-Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18-Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situacdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.19-0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme art. 242 do decreto municipal n°
4.407, de 23 de dezembro de 2022.

7.20-No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice XXXX de correcdo monetaria.
Forma de pagamento

7.21-0O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22-Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.
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7.23-Quando do pagamento, serad efetuada a retencdo tributaria prevista na
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legislagdo aplicavel.

7.24-Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos

impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
8 - CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (art. 92, V)

8.1-0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado, em 22/02/2024.

8.2-Apods o interregno de um ano, e mediante requerimento do contratado os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a

ocorréncia da anualidade.

8.3-Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4-No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdao logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).
8.5-Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6-Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éo) adotado(s), em

substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdao entao em vigor.

8.7-Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

8.8- O reajuste sera realizado por apostilamento.
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9- CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

9.1 -Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo como contrato e seus anexos;

9.2 -Receber o objeto no prazo e condigcGes estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.3 -Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.4 -Acompanhar e fiscalizar a execugdao do contrato e o cumprimento das
obrigagdes peloContratado;

9.5 -Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.6 -Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdao do
objeto, no prazo, forma e condicOes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

9.7 -Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Contrato;

9.8 .Cientificar o Setor Juridico do Municipio para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

9.9 -Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacdes e reclamagoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.

9.10-A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por

igual periodo.

9.11-Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

9.12-Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdao do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n© 14.133, de 2021.

9.13-A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,

de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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10- CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI
e XVII)
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10.1- O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes do Termo de
Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda,

as obrigacOes a sequir dispostas:

10.2-Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para

representa-lo na execucdo do contrato.

10.3-A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo Municipio, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

10.4-Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por
eles solicitados;

10.5-Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
gualidade e tecnologia deverdao atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

10.6-Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

10.7.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.8-Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14,133, de 2021;
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10.9-O contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

10.10-Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

10.11-Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
10.12-Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.
10.13-Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.14- Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
10.15-Conduzir os trabalhos com estrita observéancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e
disciplina.

10.16-Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagoes do Edital e presente contrato ou instrumento congénere.
10.17-Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

10.18-Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigagbes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo;
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10.18-Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de
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cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao
(art. 116);

10.19-Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdao dos empregados que preencheram

as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

10.20-Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

10.21-Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratacdao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
II, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

10.22-Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do Contratante.
11- CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
11.1- Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14,133, de 2021, o

contratado que:
a) Der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
C) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagao

sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a

execugao do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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12.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sangoes:

12.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §29, da Lei n° 14.133, de 2021);

12.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n° 14.133,
de 2021);

12.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, *g” e “*h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §59, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.2.4 - Multa:

a) Moratéria de 1% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 30 % (trinta por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia.

12.3 - O atraso superior a trinta dias autoriza a Administracdo a promover a extincao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.4 - Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “a” a “h” do subitem
12.1, de 20% do valor do Contrato.

12.4 A aplicagdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§99, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.4.1 - Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdao ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n°
14.133, de 2021).
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12.4.3 - Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serda descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.4 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da

data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5 - A aplicagdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6 Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n© 14,133,
de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

C) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgaos de controle.

12.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditoério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).
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12.9 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
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da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.10 As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

12.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugao
Normativa SEGES/ME n© 26, de 13 de abril de 2022.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

13.1 - O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndao mais lhe oferece vantagem.

13.1.2 - A extingdo nesta hipotese ocorrerd na préxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido

com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.3 - Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apods 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.4 - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e

a ampla defesa.

13.5 - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.6 - A alteracgao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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13.7 - Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

0.0": ',
¢ >
< 2
©
@ i
Yoo, o 2
(IR
%0“«-“

formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.8 - O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1 - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2 - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3 - Indenizagdes e multas.

13.9 - A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por

meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.© 14.133, de 2021).

13.10 - O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.© 14.133, de 2021).

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em Dotacao

Orcamentaria prépria, conforme classificacdo abaixo:

Ficha- 091, 104 e 116
Fonte de Recurso-150000250000 (MDE) 155000000000 (Salario Educacéo)

Elemento de Despesa-3.3.90.30.00000 (Material de Consumo)

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo

de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.
16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
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16.2 - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os

acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 - As alteracbes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4 - Registros que ndo caracterizam alteragdao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n° 14.133, de 2021.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1 - Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput,
da Lei n.© 14,133, de 2021, e ao art. 89, § 29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 59,
da Lei Municipal n. 1.713, de 2014.

18 - CLAUSULA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Conceicdo do Castelo, Estado do Espirito
Santo para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato
que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19, da Lei n©
14.133/21.

Conceicao do Castelo, ES, de de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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